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1. Informacje podstawowe

1.1. Charakter
Srodkow
finansujgcych
Program
Inicjatywy
Wspolnotowej
EQUAL

1.2. Instytucja
Zarzgdzajaca
(12)

1.3. Krajowa
Struktura

Wsparcia (KSW)

1.4. Partnerstwo

na rzecz
Rozwoju (PRR)

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych [1]
i Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju [2] $rodki finansowe
przekazywane w ramach Programu Inicjatywy Wspdélnotowej EQUAL sg $rodkami pub-
licznymi, przy ktérych wydatkowaniu stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone dla

dotacji z budzetu panstwa.

Srodki PIW EQUAL przekazywane przez Instytucje Zarzadzajaca w drodze dotacji,
przechodzac do dyspozycji Partnerstwa na rzecz Rozwoju (PRR), zachowujg sta-

tus srodkéw publicznych.

Role Instytucji Zarzagdzajacej PIW EQUAL petni Minister Rozwoju Regionalnego. Zada-
nia Instytucji Zarzadzajacej PIW EQUAL realizuje Departament Zarzgdzania Europejskim

Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Zarzadzajgca finansuje ze srodkoéw publicznych do 100% kosztéw projektu
realizowanego w ramach programu i na jego wykonanie udziela dotacji, podlegajgcych

rozliczeniu na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie Dziatania.

Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Partnerstwu na rzecz Rozwoju srodki na wyko-

nanie zadan mieszczgcych sie w obszarach tematycznych PIW EQUAL.

Srodki te przekazywane sg Administratorowi PRR w transzach, ktére sg rozliczane na

podstawie dokumentow finansowych przedstawionych przez PRR.

Krajowa Struktura Wsparcia stuzy wsparciem Instytucji Zarzgdzajgcej i Partnerstwom na

rzecz Rozwoju w catym procesie wdrazania PIW EQUAL.

KSW, w imieniu Instytucji Zarzadzajacej, zawiera umowy o dofinansowanie Dziata-
nia, nadzoruje wiasciwg realizacje projektow i rozlicza srodki przyznane Partner-

stwom na rzecz Rozwoju.

Funkcje KSW petni Fundacja ,,Fundusz Wspétpracy”. W ramach Fundacji zadania KSW
realizowane sg przez Biuro Koordynaciji Ksztatcenia Kadr (BKKK), bedace jednostka

organizacyjng Fundacji.

W odréznieniu od innych programéw wspotfinansowanych ze srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej, PIW EQUAL nie jest realizowany przez indywidualnych be-
neficjentéw (instytucje, organizacje), ale przez ich porozumienia, nazywane w progra-

mie Partnerstwami na rzecz Rozwoju.

Partnerstwa na rzecz Rozwoju sg tworzone przez r6zne podmioty w celu wspdolnego

realizowania projektu w ramach PIW EQUAL.



Wobec braku ograniczen podmiotowych w zatozeniach programowych PIW EQUAL,
o udziat w PRR i wykonywanie zadan w obszarach tematycznych programu moze sie

ubiega¢ kazdy podmiot legalnie dziafajgcy w Polsce.

Ten charakterystyczny dla PIW EQUAL sposob realizacji programu jest wyrazem prze-
konania tworcéw Inicjatywy o mozliwo$ci uzyskania skutecznych i nowoczesnych roz-
wigzan przy zapewnieniu roznym podmiotom warunkow sprzyjajgcych wymianie infor-
macji i dodwiadczenh oraz prowadzeniu pracy zespotowej na bardzo wczesnym etapie

definiowania projektu.

Partnerstwa na rzecz Rozwoju realizujg projekty w jednym, dwoch lub trzech Dziata-
niach, przy czym Umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju podpisywane sg dla Dziafa-

nia 2 i dla Dziatania 3.

Reprezentantem Partnerstwa na rzecz Rozwoju jest jeden z Partnerow petnigcy funkcje

Administratora.

W Umowie o Partnerstwie na rzecz Rozwoju ustalone sg prawa i obowigzki oraz

podziat zadan pomiedzy czionkéw Partnerstwa.

Dofinansowanie jest przekazywane Partnerstwu jako catosci, a nie tylko Administrato-
rowi PRR. Oznacza to, ze kazdy z Partneréw dziatajgcych wspodlnie w ramach PRR
otrzymuje czes$¢ dotacji (Srodkoéw publicznych) na sfinansowanie zadan, ktére bedzie

wykonywat na podstawie Umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju.

W konsekwencji wszelkie dziatania podejmowane przez Partneréw w ramach zadan przy-
pisanych im umowag o PRR, na realizacje ktorych otrzymujg $rodki od Administratora PRR,

nie sg ustugami na rzecz Administratora, lecz realizacjg zadah w ramach Partnerstwa.

Rola Administratora PRR w realizacji projektu jest szczegdlna, gdyz, w my$l zatozen
PIW EQUAL, Administrator PRR, oprécz przypadajgcych mu do wykonania zadan prze-
widzianych projektem, ma za zadanie zarzadzac jego realizacjg przez wszystkich Part-

nerdéw, a takze administrowac przekazanymi Partnerstwu srodkami publicznymi.

Powierzenie zarzadzania projektem podmiotom spoza PRR

Dopuszcza sie powierzenie zarzgdzania projektem podmiotom spoza Partnerstwa. Zle-
cenie zarzadzania projektem PIW EQUAL podmiotowi zewnetrznemu, ze wzgledu na
jego wynagrodzenie ze srodkéw publicznych, moze sie odby¢ wytgcznie na podstawie

przepiséw Prawa zamdwien publicznych [3].

Powierzenie zarzadzania projektem podmiotowi zewnetrznemu nie zwalnia Administra-
tora od odpowiedzialnosci za prawidiowe zarzgdzanie projektem, w tym zarzadzanie

$rodkami finansowymi PRR.



2. Umowy zawierane w ramach Programu
Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL

2.1. Umowa
o dofinansowanie
Dziatania

Na lata 2004-2006 PIW EQUAL zaktada realizacjg zadan programu poprzez:

* Dziafanie 1 — etap tworzenia Partnerstw na rzecz Rozwoju oraz partnerstw ponadna-
rodowych;

» Dziafanie 2 — etap wdrazania innowacyjnych rozwigzan przez Partnerstwa na rzecz
Rozwoju i rozwijania wspotpracy ponadnarodowej;

* Dziafanie 3 — etap upowszechniania dobrych praktyk oraz wtgczania ich do gtéwnego

nurtu polityki (mainstreaming).

Realizacja projektu PRR opiera sie na nastepujgcych zobowigzaniach:

* Umowie o dofinansowanie Dziatania, zawartej przez Administratora PRR z Krajowg
Strukturg Wsparcia (KSW);

* Umowie o Partnerstwie na rzecz Rozwoju, ksztattujgcej wzajemne stosunki pomiedzy
partnerami;

* Umowie o Partnerstwie Ponadnarodowym (Transnational Cooperation Agreement)
zawieranej na szczeblu europejskim pomiedzy Partnerstwami polskimi a Partnerami

z krajow Unii Europejskie;.

Ponadto w toku realizacji projektéw wystepujg umowy dwustronne, w tym w szczegolnosci:

e umowa pomiedzy Administratorem a Partnerem w sprawie zasad wspotpracy
przy realizacji projektu. Obowigzek zawierania takich uméw wynika ze wzorca
umowy o dofinansowanie Dziatania okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Go-
spodarki i Pracy z dnia 3 marca 2005 r. [5]. Natomiast wzorzec umowy o dofinan-
sowanie Dziatania, wprowadzony w czerwcu 2006 r. [6], nie przewiduje takiego
obowigzku;

¢ umowa dotyczgca udzielenia pomocy publicznej pomiedzy podmiotem udzielajg-
cym pomocy (ktérym moze byé KSW, Administrator lub Partner) a beneficjentem
pomocy (ktérym moze by¢ Administrator, Partner lub Beneficjent Ostateczny);

* umowa dotyczgca przeniesienia autorskich praw majgtkowych i umowa licencyj-
na podpisywana pomiedzy zainteresowanymi stronami (Twérca, Partner, Admi-
nistrator, Instytucja Zarzgdzajgca) w procesie przenoszenia praw autorskich do

rezultatu.

Wzo6r umowy o dofinansowanie Dziatania zostat okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Go-
spodarki i Pracy z dnia 15 listopada 2004 r. w sprawie trybu skfadania i wzordw wnioskow
o dofinansowanie dziatari oraz wzoru umowy o dofinansowanie dziatania w ramach pro-
gramu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006.
Rozporzagdzenie to, a zatem i wzér umowy, byto zmieniane dwukrotnie, o czym bedzie

mowa w dalszej czesci tego rozdziatu.

Zgodnie z nowelizacjg Ustawy o Narodowym Planie Rozwoju [2], ktora weszta w zycie
z dniem 6 wrzednia 2006 r., Instytucja Zarzadzajgca bedzie podawac do publicznej wia-
domosci, w szczegolnosci zamieszcza¢ na swojej stronie internetowej, obowigzujacy

wzor umowy o dofinansowanie. Komunikat w tej sprawie Instytucja Zarzgdzajgca ogtosi



kazdorazowo w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Do-
tychczasowe przepisy ustanawiajgce wzér umowy o dofinansowanie zachowujg moc do

dnia ich uchylenia.

Istotniejsze rdznice miedzy dotychczasowymi wzorami uméw (m.in. w zakresie zabez-
pieczen oraz warunkéw realizacji ptatnosci) zostang oméwione w dalszych czesciach

tego rozdziatu.

Dziatanie 1 byto realizowane na podstawie nastgpujgcych wzoréw umow:
* wzoru umowy okreslonego w rozporzgadzeniu z 2004 r. [4];
* wzoru umowy okreslonego w rozporzgdzeniu z 2005 r. [5], zmieniajgcym wyzej

wymienione rozporzgdzenie.

Dziatanie 2 realizowane jest na podstawie nastepujgcych wzoréw umow:

* wzoru umowy okreslonego w rozporzadzeniu z 2005 r. [5] zmieniajagcym pierwot-
ne rozporzadzenie ustanawiajgce wzor umowy o dofinansowanie [4];

* wzoru umowy okreslonego w rozporzgdzeniu z 2006 r. [6] zmieniajgcym pierwot-

ne rozporzadzenie ustanawiajgce wzor umowy o dofinansowanie [4].

Ze wzgledu na fakt, iz rozporzadzenie z 2006 r. [6] ustala bardziej korzystne regulacje
dotyczace warunkow realizacji projektu, beneficjenci EQUAL moga, w drodze anekso-

wania umowy, zastosowac wyzej wymieniony wzor.

Dziatanie 3 realizowane jest na podstawie wzoru umowy o dofinansowanie Dziata-

nia, ogfoszonego w rozporzadzeniu opublikowanym w 2006 r. [6].

Stronami umowy o dofinansowanie Dziatania sa:
» Krajowa Struktura Wsparcia dziatajgca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej;
e Administrator Partnerstwa, zwany w umowie o dofinansowanie Dziatania ,Beneficjen-

tem”, ktory wystepuje w imieniu i na rzecz Partnerstwa na rzecz Rozwoju.

Umowa okresla prawa i obowigzki zwigzane z przekazaniem i wykorzystaniem wskaza-
nych w niej srodkéw finansowych — przy czym prawa i obowigzki odnoszg si¢ nie tylko
do wyzej wymienionych stron umowy, ale takze do innych, wskazanych w tej umowie

podmiotow: Partnerdw i Instytuciji Zarzadzajgcej oraz podmiotow kontrolujgcych.

Umowa o dofinansowanie Dziatania zawierana jest dla kazdego Dziatania odrgbnie.

Administrator PRR, zawierajgc umowe o dofinansowanie Dziatania PIW EQUAL, zobo-
wigzuje sie do realizacji tego Dziatania zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowa-
nie Dziatania, z harmonogramem rzeczowym i finansowym, a takze ze szczeg6towym
budzetem oraz w sposéb, ktory zapewni terminowg realizacje celow zaktadanych we

wniosku o dofinansowanie Dziatania.



2.1.1. Srodki
na realizacje
Dziatania

2.1.2.
Zabezpieczenie
prawidtowego
wykonania
umowy

Umowa o dofinansowanie Dziatania okresla limit Srodkéw finansowych przyznanych
przez Instytucje Zarzadzajgcg na realizacje Dziatania. Instytucja Zarzadzajgca moze
zmniejszy¢ poczatkowo przyznang kwote srodkéw finansowych w przypadku, gdy Dzia-
tanie jest realizowane w sposob niewtasciwy, to znaczy tylko w czesci lub z opdznieniem.
W takiej sytuacji moze nastgpi¢ zmniejszenie finansowania do wysokosci odpowiedniej

do stopnia faktycznej realizacji Dziatania.

W przypadku, gdy suma rzeczywistych wydatkéw dokonanych przez PRR okaze sie niz-

sza od sumy $rodkow przekazanych, Partnerstwo jest zobowigzane do zwrotu roznicy.

Ponadto obowigzek zwrotu czesci lub catosci srodkéw (wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych) wystepuje w sytuacji, gdy zostanie stwierdzone, iz srodki
finansowe przekazane na realizacje projektu zostaly wykorzystane niezgodnie z prze-

znaczeniem lub pobrane nienaleznie albo w nadmiernej wysokosci.

Wz6r umowy o dofinansowanie Dziatania ogtoszony w Rozporzgdzeniu z dnia 7 czerwca
2006 r. [6] przewiduje dodatkowg sytuacje, w ktorej wystgpi obowigzek zwrotu otrzy-
manego dofinansowania (wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych)
— a mianowicie wowczas, gdy w okresie pieciu lat od daty rozpoczecia realizacji Dziata-
nia 1 realizacja Dziatan 1-3 bedzie podlegac¢ znaczacym modyfikacjom, o ktérych mowa
w art. 30 pkt 4 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1260/1999 [25].

Administrator PRR, podpisujgc umowe o dofinansowanie, zobowigzany jest do ztozenia

zabezpieczenia prawidtowego wykonania umowy.

Wyijatkiem od tej zasady, ze wzgledu na inny tryb egzekucji, jest Administrator PRR
bedacy jednostkg budzetowg lub organizacjg miedzynarodowg dziatajgcg na terytorium

RP na podstawie umowy miedzynarodowe;.

Wartos$¢ zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza niz 25% wartosci $srodkow finansowych na

realizacje Dziatania w przypadku, gdy Administrator:

* podpisat umowe o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoru ogtoszonego w 2005 r. [5]
i sklada zabezpieczenie w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub gwarancji bankowej;

* podpisat umowe o dofinansowanie Dziatania wedfug wzoru ogtoszonego w 2006 r. [6]
i sktada zabezpieczenie w jednej z nastgpujgcych form: gwarancji ubezpieczeniowe;j,
gwarancji bankowej, poreczenia przez jednostki sektora finanséw publicznych lub inne
podmioty do 30% majatku wtasnego, ubezpieczenia umowy, zastawu rejestrowego na

rzeczach ruchomych, hipoteki kaucyjnej.

W kazdym pozostatym przypadku (odpowiednio do wzoru umowy) wartos¢ zabezpie-

czenia powinna wynosi¢ 100% wartosci srodkow finansowych na realizacje Dziatania.



2.1.3. Rachunek do
obstugi finansowej
Dziatania

2.1.4.
Ewidencjonowanie
kosztow
Partnerstwa

na rzecz Rozwoju

10

Wazng formg zabezpieczenia, z punktu widzenia zmniejszenia ryzyka finansowego Admini-
stratora, jest mozliwos¢ ustanowienia, za zgodg KSW, tgcznego zabezpieczenia prawidiowej

realizacji umowy przez wszystkich lub niektérych Partnerow PRR.

Administrator PRR musi otworzy¢ wydzielony rachunek umozliwiajgcy identyfikacje srodkow

finansowych przekazanych na podstawie umowy o dofinansowanie Dziatania, przeznaczony

wyltgcznie na potrzeby obstugi srodkdw finansowych przekazywanych na realizacje projektu,

przy czym we wzorze umowy o dofinansowanie Dziatania ogtoszonym w 2006 r. [6] w po-

réwnaniu z wczesniejszymi wzorami umowy wprowadzono kilka zmian w tym zakresie:

* wprowadzono mozliwo$¢ otwierania rachunku nie tylko w banku, ale rowniez w spot-
dzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej;

* nafozono obowigzek niezwtocznego poinformowania KSW o zmianie rachunku i do-
konania zmiany w umowie;

e zrezygnowano z oswiadczenia Beneficjenta, iz jest jedynym posiadaczem wydzielo-

nego rachunku.

Jezeli Administrator przekazuje srodki Partnerom, to rowniez oni otwierajg wydzielone

rachunki w celu realizacji Dziatania.

Na potrzeby rozliczen z umowy o dofinansowanie Dziatania Administrator i Partnerzy
majg obowigzek prowadzi¢ takze wyodrebniong ewidencje ksiegowg dotyczacg reali-
zacji projektu, aby mozliwe byto zidentyfikowanie poszczegdlnych operacji ksiegowych

dokonywanych w czasie realizacji projektu.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej moze polegaé¢ na wprowadzeniu no-
wych kont w zaktadowym planie kont, stuzgcych wytacznie do obstugi projektu. Konta

te mogg by¢ wyodrebnione na poziomie analitycznym.

Wyodrebnienie to obowigzuje dla wszystkich zespotéw kont. Jezeli np. dokonywano
zakupow srodkéw trwatych, nalezy tak rozbudowac analityke dla ,zespotu 0”, aby byto
mozliwe ustalenie wartosci poczgtkowych $rodkéw trwatych zakupionych w ramach

projektu oraz wartosci ich umorzenia.

Podatnicy obowigzani do prowadzenia ksiegi przychodow i rozchoddéw powinni, na po-
trzeby projektu, prowadzi¢ dodatkowg ewidencje umozliwiajacg jednoznaczng identy-

fikacje kosztéw.

Ewidencja ta moze by¢ prowadzona w arkuszu kalkulacyjnym. Powinna ona umozliwia¢

sporzgdzanie stosownych zestawien i sprawozdan.

W odniesieniu do podatnikéw prowadzacych ksigge przychodow i rozchodow zaleca
sie rowniez prowadzenie wykazu srodkow trwatych zakupionych na potrzeby projektu
lub otrzymanych w uzytkowanie, zawierajagcego: nazwe, wartos¢ poczagtkowa, wskaza-

nie dowodu zakupu oraz miejsce uzytkowania srodka trwatego.



2.1.5. Ptatnosci Przekazywanie srodkéw w ramach umowy o dofinansowanie Dziatania nastgpuje w zto-

tych polskich.

Instytucja Zarzadzajgca przekazuje srodki Administratorowi PRR w transzach, ktore sg

rozliczane na podstawie wnioskéw Beneficjenta o ptatnosé.

Pierwsza transza $rodkow finansowych na realizacje danego Dziatania jest przekazy-
wana w wysokosci do 20% kwoty dofinansowania przewidzianej na pierwsze 6 lub 12
miesiecy realizacji Dziatania, po zaakceptowaniu wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢ przez

Krajowg Strukture Wsparcia.

Wyptata pfatnosci posrednich jest uzalezniona od stopnia zaawansowania realizaciji

Dziafania i rozliczenia co najmniej:

* 80% przekazanych srodkoéw finansowych —w przypadku realizacji projektu na podsta-
wie umowy o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoru ogtoszonego w 2005 r. [5];

* 70% przekazanych srodkéw finansowych —w przypadku realizacji projektu na podsta-

wie umowy o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoru ogtoszonego w 2006 r. [6].

2.1.6. Zamowienia Na podstawie postanowien umowy o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoréw ogto-
pu bliczne szonych w 2004 r. [4] i w 2005 r. [5] Administratorzy i Partnerzy realizujgcy projekty

zobowigzani sg do stosowania procedur ustawy Prawo zaméwien publicznych [3].

W przypadku zastosowania nowego wzoru umowy o dofinansowanie Dziatania
ogtoszonego w 2006 r. [6] i w zwigzku ze zmianami w ustawie Prawo zamdwien
publicznych wprowadzonymi w maju 2006 r. (ogtoszonymi w ,,Dzienniku Ustaw”
2006, nr 79, poz. 551) Administratorzy i Partnerzy, o ile nie sg objeci zakresem
podmiotowym okreslonym w art. 3 tej ustawy, nie sg zobowigzani do stosowania

wymienionych w niej procedur udzielania zaméwien publicznych.

Woydatki poniesione na zakup towarow i ustug w sposéb niezgodny z przepisami usta-
wy Prawo zamdwier publicznych oraz umowg o dofinansowanie Dziatania sg wydatka-
mi niekwalifikowalnymi i nie bedg refundowane. W przypadku, gdy fakt niezgodnosci
z ustawg Prawo zamdwien publicznych i umowg o dofinansowanie Dziatania zostanie
stwierdzony po dokonaniu refundacji tych wydatkéw — srodki te bedg podlegaty zwroto-

wi wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtos$ci podatkowych.

Co do zasady wszelkie zmiany umowy, w tym réwniez zatgcznikéw do umowy, mu-

2.1.7. Zmiany

umowy szg nastepowaé na piSmie, w formie aneksu do umowy o dofinansowanie Dziata-

nia, i tylko po ziozeniu aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie Dziatania oraz

uzyskaniu pisemnej zgody Krajowej Struktury Wsparcia.

Wyijatek od tej reguty stanowig zmiany w budzecie Dziatania, jesli sg nie wigksze niz 10%
wartosci gtownych kategorii wydatkéw lub nie wigksze niz:
e 50 tys. zt w przypadku umowy o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoru ogtoszone-

go w 2005 r. [5];
11
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* 100 tys. zt w przypadku umowy o dofinansowanie Dziatania wedtug wzoru ogtoszo-
nego w 2006 r. [6].

Limity te dotyczg takze zmian liczonych narastajgco w trakcie realizacji umowy o dofi-
nansowanie Dziatania. W przypadku osiggniecia limitu zmian w danej kategorii gféwnej
wydatkow i aneksowania umowy o dofinansowanie Dziatania nastepne zmiany budzetu

dotyczgce tej kategorii odnoszg sie do poziomu ustalonego w aneksie.

Zmiany w budzecie Dziatania ponizej wyzej wymienionych limitéw nie wymagajg anek-
sowania umowy o dofinansowanie Dziatania. Je$li jednak zmiany dotyczg kategorii |
i kategorii IV, a takze kategorii Ill w odniesieniu do zakupdéw wyposazenia, inwestycji
budowlanych (w tym adaptacji pomieszczen) czy utrzymania pomieszczen — wymagajg

pisemnej zgody KSW.

Umowa o PRR stanowi podstawe wzajemnych praw i obowigzkéw Partneréw PRR, w tym
rozliczen pomiedzy Administratorem PRR i pozostatymi Partnerami. Ponadto umowa ta
reguluje sposob zarzadzania i monitorowania realizacji projektu przez poszczegdlnych

Partnerow.

Umowa o PRR ustala sktad Partnerstwa, strategie i zadania kazdego z Partnerdw.

Wz6r umowy o PRR jest dostepny na stronie internetowej Krajowej Struktury Wsparcia.

Umowa o PRR okresla zasady funkcjonowania Partnerstwa na rzecz Rozwoju, zasady
wspoipracy Administratora PRR i Partneréw oraz wspétpracy pomiedzy Partnerami

przy realizacji projektu bedgcego przedmiotem umowy o dofinansowanie Dziafania.

Umowa o PRR zawiera:

* zobowigzanie Administratora PRR i Partherow do wspolnego dziatania w celu realiza-
cji projektu;

* zadania kazdego z Partneréw przy realizacji projektu;

* zasady odpowiedzialnosci Partnerow wobec Administratora PRR;

* petnomocnictwa upowazniajgce Administratora PRR do dziatania w imieniu PRR przy

podpisywaniu umowy o dofinansowanie Dziatania.

Postanowienia umowy uwzgledniajg takze:

* sposob (procedure formalng) zmiany przeznaczenia srodkéw i dopuszczalng skale
takich zmian;

* sposob przekazywania srodkow;

* sposob kontroli wykonywania zobowigzan;

* skfad personelu niezbednego do realizacji umowy, a takze dopuszczalny zakres
i sposéb jego zmiany;

* mozliwos¢ zlecania zadan objetych umowg osobom trzecim (podwykonawcom).



Minimalny zakres organizacji PRR musi dodatkowo przewidywa¢ mechanizm udziatu
Partnerow w podejmowaniu decyzji w sprawie realizacji projektu (jezeli nie powstafa
grupa zarzadzajgca), zasady wspotdziatania (gdy do wykonania zadania potrzebny jest
wiecej niz jeden Partner) oraz szczegdtowy podziat zadanh z listg Partneréw, ktorzy sg

jednoczesnie beneficjentami dziafania.

Umowa okresla zadania Administratora, do ktérego nalezy:

* reprezentowanie Partnerow PRR przed Instytucjg Zarzadzajagcg EQUAL i Krajowg
Strukturg Wsparcia;

* koordynowanie, monitorowanie i nadzorowanie prawidtowos$ci dziatann Partnerow
przy realizacji zadan zawartych w programie dziatania projektu;

* zapewnienie rownego udziatu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan;

* wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;

* zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z Partnerami, Krajowg Strukturg
Wsparcia i innymi Partnerstwami;

* zapewnienie systemu zarzgdzania ryzykiem i zmianami;

* zapewnienie prawidfowosci operacji finansowych, w szczegélnosci przez wdrozenie
systemu zarzadzania i kontroli finansowej;

* pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan
Partnerstwa w sposéb zapewniajgcy poufnos$¢ oraz bezpieczenstwo;

* przedktadanie wnioskéw o ptatnos¢ do Krajowej Struktury Wsparcia;

» przedkladanie rocznej prognozy wydatkow do Krajowej Struktury Wsparcia;

* przedktadanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych z realizacji Dziatania
do Krajowej Struktury Wsparcia;

e gromadzenie i przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach do Krajowej Struktu-
ry Wsparcia;

* opracowywanie i przedktadanie rocznego raportu o nieprawidtowosciach do Krajo-

wej Struktury Wsparcia.

Partnerzy wspotrealizujacy projekt sg odpowiedzialni za realizacje czesci, jednego lub
kilku zadan okreslonych we wniosku o dofinansowanie, a nastepnie w programie dzia-
tania PRR.

Administrator i Partnerzy osobiscie wykonujg przyjete na siebie zadania. Zlecanie do-
staw towarow lub $wiadczenia ustug podmiotom nie bedgcym strong Umowy o PRR
(zwanym podwykonawcami) moze dotyczy¢ jedynie czesci zadania powierzonego Part-
nerowi zgodnie z programem dziatania, ktére nie moze by¢ wykonane bezposrednio

przez Partnera lub w ramach wspotpracy miedzy Partnerami.
Wykonanie cze$ci zadania przez podwykonawce wymaga uprzedniej zgody Administra-

tora wyrazonej na pismie oraz — o ile Partner podlega takiemu obowigzkowi — zastoso-

wania do wyboru podwykonawcy procedur ustawy Prawo zaméwier publicznych [3].
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Zakres zmian w umowie o PRR obejmuje mozliwo$¢ m.in.: zmiany Administratora PRR,
wypowiedzenia umowy o PRR, a takze zmiany sktadu PRR, przydziatu zadan i budzetu

na ich realizacje.

Wszystkie zmiany w umowie o PRR, ktore skutkujg koniecznoscig wprowadzenia zmian
w umowie o dofinansowanie Dziatania (w tym zmian tylko we wniosku o dofinansowa-
nie Dziatania, ktory jest zatgczany do umowy), muszg by¢ wprowadzone w terminie
umozliwiajgcym Administratorowi zachowanie termindw dokonywania zmian okreslo-
nych w umowie o dofinansowanie Dziatania. Zmiany w umowie o PRR wymagajace
zmiany umowy o dofinansowanie Dziatania to w szczegélnosci: zmiana Administratora

oraz zmiany dotyczgce harmonogramu realizacji Dziatania i budzetu.

Stronami Umowy o Partnerstwie Ponadnarodowym sg Partnerstwa przynajmniej z dwéch
réznych panstw. Zawigzanie Partnerstwa Ponadnarodowego stanowi warunek przysta-
pienia do realizacji Dziatania 2. Zaleca sig, by kazde Partnerstwo na rzecz Rozwoju na-
wigzato wspotprace z minimum dwoma partnerami z innych krajow, co umozliwia dalsze

dziatanie w sytuaciji, gdy ktory$ z partneréw zrezygnuje ze wspotpracy.

Ptaszczyzng porozumienia miedzy Partnerami nawigzujgcymi wspofprace ponadnaro-
dowg moze by¢ realizacja wspoélnego tematu, podobny rodzaj organizacji, praca na
rzecz podobnej grupy docelowej. Wszystkie te czynniki powinny by¢ wzigte pod uwage

przy planowaniu i poszukiwaniu partnera z innego kraju.

Umowa o Partnerstwie Ponadnarodowym uwzglednia w szczegolnosci:

e uzasadnienie i opis celdw wspoétpracy miedzy Partnerstwami;

* okreslenie i sposdb osiggniecia wartosci dodanej wynikajgcej ze wspotpracy ponad-
narodowej;

e program pracy w ramach Partnerstwa Ponadnarodowego oraz wskazanie mozliwo-
$ci i zasobow Partnerow niezbednych do realizacji tego programu;

* zakres odpowiedzialnos$ci dla poszczegodlnych partneréw;

* okreslenie budzetu, przy czym dla polskiego Partnerstwa budzet ten nie moze byc¢
wyzszy niz 20% budzetu Dziatania 2;

» ustalenie sposobu zarzgdzania oraz metod monitorowania i ewaluaciji;

* ustalenie sposobu walidowania i upowszechniania wspoélnych dziatan.



3. Zasady obowigzujgce realizatorow projektow

3.1.
Sprawozdawczosc¢

Administrator PRR zobowigzany jest do opracowania okresowych i rocznych sprawozdan

oraz kohcowego sprawozdania z realizacji Dziatania wedtug wzoru okreslonego w:

* Rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie
wzordw sprawozdan sporzgdzanych w ramach programu operacyjnego — Program
Inicjatywy Wspdinotowej EQUAL dla Polski 2004-2006 [7], ktdre obowigzywato do
sierpnia 2006 r.;

* Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 31 lipca 2006 r. w sprawie
wzoréw sprawozdan sporzgdzanych w ramach programu operacyjnego — Program
Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006 [8], ktére weszto w zycie we

wrzesniu 2006 r.

Zgodnie z nowelizacjg Ustawy o Narodowym Planie Rozwoju [2], ktéra weszta w zycie
z dniem 6 wrze$nia 2006 r., Instytucja Zarzgdzajgca bedzie podawa¢ do publicznej
wiadomosci, w szczegdlnosci zamieszcza¢ na swojej stronie internetowej, obowigzu-
jace wzory sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych. Komunikat w tej sprawie
Instytucja Zarzgdzajgca ogtosi kazdorazowo w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”. Dotychczasowe przepisy ustanawiajgce wzory sprawozdan

zachowujg moc do dnia ich uchylenia.

Planuje sie, iz wzory sprawozdan — ktére zostang opublikowane na stronie interneto-
wej Instytucji Zarzgdzajgcej w | kwartale 2007 r. — bedg identyczne jak wzory okreslone

Rozporzgdzeniem z dnia 31 lipca 2006 r. [8].

Terminy skfadania sprawozdanh okresla Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdawczosci doty-
czgcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu

Rozwoju oraz trybu rozliczen [9].

Sprawozdania przekazywane sa przez PRR w nastepujgcych terminach:
* okresowe — do 10 dni od uptywu okresu sprawozdawczego;
* roczne — do 25 dni od uptywu okresu sprawozdawczego;

* koncowe — do 25 dni od zakonhczenia projektu.

Sprawozdania okresowe Beneficjent sporzadza za pétrocze (przed zmiang wyzej wy-
mienionego rozporzadzenia wprowadzong w czerwcu 2006 r. — sprawozdania okreso-

we sporzadzano za kwartat).

Administrator PRR zobowigzany jest do przekazania sprawozdan do Krajowej Struktury
Wsparcia w formie pisemnej i elektronicznej. Za datge wptywu sprawozdania do KSW
uznaje sie date wptynigcia obydwu wersji sprawozdania (zarowno wersji papierowej, jak

i elektronicznej).
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Przekazanie kazdej transzy $rodkow finansowych nastepuje na podstawie wniosku
o ptatno$c¢ sporzgdzonego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku do Rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, termindéw i zakre-
su sprawozdawczosci dotyczgcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli

realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen [9].

Whiosek o przekazanie pierwszej transzy (zaliczki), w odroznieniu od nastepnych wnio-
skow, nie wymaga przedstawienia kserokopii dokumentow potwierdzajgcych poniesie-

nie wydatkow.

Ptatnosci posrednie przekazywane sg na podstawie wniosku Beneficjenta o ptatnosé

i rozliczenia srodkéw finansowych.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg: kserokopie zaptaconych fak-
tur lub dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartoéci dowodowej i kserokopie do-
wodow zaptaty. Osoba upowazniona przez Administratora PRR (np. giéwny ksiegowy,
skarbnik, kwestor, dyrektor finansowy) potwierdza za zgodnos$¢ z oryginatem dokumen-

ty, o ktérych mowa powyze;j.

Terminy i warunki realizacji ptatnosci konncowej, w tym ztozenia wniosku o pfatnos¢ kon-
cowg, we wzorze umowy o dofinansowanie dziatania ogtoszonym w rozporzadzeniu
z 2006 r. [6] zostaty uregulowane nieco inaczej niz we wzorcu poprzednim, poniewaz
zgodnie z wzorem ogtoszonym w rozporzgdzeniu z 2005 r. [5] wniosek beneficjenta
o pfatnos¢ koncowg sktadany jest wraz ze sprawozdaniem koncowym z realizacji

projektu.

Natomiast we wzorze z 2006 r. regulacje w tym zakresie sg bardziej szczegétowe,
m.in. sformutowano warunek, iz wniosek o ptatnos¢ konncowag musi by¢ ztozony nie
po6zniej niz w terminie dwoch miesigcy od dnia zakonczenia realizacji Dziatania.
W przypadku niedotrzymania tego terminu Beneficjent jest obcigzany karg w wyso-

kosci 0,3 promila wartosci Dziatania, naliczang za kazdy dzien zwtoki.

Uwaga: opisany w niniejszym rozdziale model rozliczeri podatku VAT miedzy Administrato-

rem a Partnerami oraz model opisany w rozdziale 9 nalezy traktowac jako rownowazne.

Proponowany jest model rozliczeh miedzy Administratorem a Partnerami, w ktérym to-
wary i ustugi nabywane oraz finansowane sg przez Partnera, a nastepnie kosztami po-

niesionymi w trakcie realizacji projektu obcigzany jest Administrator.

Charakterystyka modelu:

* Partner ponosi wydatki na realizacje projektu, wykorzystujgc zasoby wtasne przy do-
konywaniu zakupow towaréw i ustug.

* Partner wystawia fakture (rachunek, note) na Administratora.

* Partner zapewnia obstuge finansowo-ksiegowg dokonanych zakupdw.



* Partner monitoruje wydatki oraz na biezgco dokonuje ich oceny merytorycznej i kon-
troli formalno-rachunkowe;j.
* Administrator w swoich ksiegach rachunkowych rejestruje operacje zbiorczo na pod-

stawie faktury (rachunku, noty) wystawianej przez Partnera.

W prezentowanym modelu Partner:

* dokonuje zakupow towarow i ustug, wystepujgc jako nabyweca i ptatnik;

* wystawia fakture (rachunek, note) na Administratora, w ktorej ujmuje koszty wykorzy-
stania zasobow wtasnych (koszty personelu oraz zasoby materialne), a takze koszty

zakupow towardw i ustug od podmiotow spoza PRR.

Wartos¢ netto wykazana na fakturze (rachunku, nocie) powinna odpowiadac poniesio-
nym w zwigzku z realizacjg projektu i odpowiednio udokumentowanym wydatkom kwa-

lifikowalnym pomniejszonym o wartos$¢ przychodow netto (bez naleznego VAT).

Do faktury (rachunku, noty) Partner zatgcza:

* podsumowane zestawienie wydatkdw;

* kserokopie dokumentéw stanowigcych podstawe wykonania ptatnosci;
* kserokopie dowodoéw dokonania ptatnosci;

* kserokopie dowodow dokumentujgcych przychody.

Zafgczone do zestawienia wydatkow kserokopie dokumentdw stanowigcych dowody po-
niesienia wydatkdw powinny zosta¢ potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem przez osobe

upowazniong (np. gtdwnego ksiegowego, kwestora, skarbnika, dyrektora finansowego).

Dokumenty poswiadczajgce wydatki powinny by¢ opisane na odwrocie w taki sposob,

aby widoczny byt zwigzek z projektem.

Zaleca sig, aby opis zawierat:

* numer projektu i nazwe projektu;

* numer umowy o dofinansowanie dziatania i date zawarcia tej umowy;

* rodzaj i numer kategorii wydatku;

* numer dokumentu zgodny z numerem w kolumnie 1 poz. 20 wniosku beneficjenta
o pfatnosg;

* opis wydatku i kwote wydatku kwalifikowalnego;

e daty i podpisy osob zatwierdzajgcych pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym;

» o$wiadczenie dotyczace zastosowania procedur ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Jezeli kwota kwalifikowalna jest inna niz kwota netto lub brutto z dokumentu — nalezy

przedstawi¢ sposob wyliczenia kwoty kwalifikowalnej.

Rozliczajgc poniesione wydatki, nalezy dostarczy¢ kopie obu stron dokumentow. Obie
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strony powinny zosta¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.



3.3.1. Prowadzenie
ewidencji kosztow
i przychodow
projektu

3.3.2. Zakup
Srodkow trwatych
na potrzeby
Partnerstw na rzecz
Rozwoju

i ich ewidencja
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W zestawieniu wydatkéw nalezy wykazywac wytgcznie wydatki kwalifikowalne.

Zestawienie wydatkow powinno uwzgledniaé wszystkie kategorie kosztéw ujete
w szczegotowym budzecie Dziatania dla kazdego Partnera. Zestawienie powinno by¢

przekazywane w formie pisemnej i elektroniczne;j.

Ze wzgledu na koniecznos¢ dotgczenia do wystawionej przez Partnera faktury (rachun-
ku, noty) dowodow dokonania ptatnosci, Partner bedzie zobowigzany do kredytowania

wydatkéw projektu.

W celu skrécenia okresu kredytowania proponowane jest rozwigzanie polegajgce na

wystawianiu faktur (rachunkoéw, not) dla Administratora za okresy miesieczne.

Administrator i Partnerzy sg zobowigzani do:

* prowadzenia ewidencji ksiegowej na potrzeby projektu umozliwiajgcej jednoznaczng
identyfikacje kosztow i przychodoéw dotyczgcych projektu;

* rejestrowania wszystkich operacji gospodarczych (dotyczgcych m.in. ptatnosci,
kosztéw, przychodow);

* sprawowania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej;

* biezgcego monitorowania wydatkow oraz dokonywania oceny wykorzystania srodkow;

* rzetelnego dokumentowania wydatkéw za pomocg oryginatow dokumentow stano-

wigcych podstawe dokonywanych ptatnosci.

Administrator PRR w swoich ksiegach rachunkowych rejestruje operacje zbiorczo na
podstawie faktury (rachunku, noty) wystawianej przez Partnera. Na podstawie zapisow
dokonanych w ksiegach rachunkowych oraz zestawien wydatkow przekazanych przez
Partneréw, Administrator zobowigzany jest do sporzadzenia rozliczenia $rodkow finan-

sowych na dofinansowanie Dziatania.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie przyjecia PIW EQUAL [26] dopuszcza sie

zakupy sprzetu w zakresie niezbednym dla efektywnego wdrazania programu, w tym:

* zakup sprzetu niezbednego dla prowadzenia PRR;

* zakup sprzetu niezbednego dla $wiadczenia ustug na rzecz beneficjentow projektu
przez podmioty wchodzgce w sktad PRR;

* zakup sprzetu telekomunikacyjnego, technologii infrastrukturalnych oraz innych
technologii, ktére utatwiajg dostep do ustug (telepraca, ksztafcenie na odlegtos¢ itp.),
jezeli sg one niezbedne dla realizacji celéw PRR;

* zakup sprzetu, a takze budowa/adaptacja/zakup infrastruktury na rzecz grup dys-
kryminowanych, w celu zapewnienia procesu ich integracji zawodowej i spofecznej,
infrastruktury transportowej, adaptacji miejsc pracy oraz innych adaptacji stuzgcych
promowaniu rownych szans kobiet i mezczyzn, jezeli zakupy te sg niezbedne dla
celow PRR.



Przy podejmowaniu decyzji w sprawie inwestycji sprzetowej nalezy pamigta¢ o zasa-
dach racjonalnosci wydatkéw i wybraniu najkorzystniejszej formy realizaciji tej inwestycji

(wynajem, leasing, amortyzacja lub zakup).
Niezbedne jest prowadzenie wykazu srodkow trwatych zakupionych na potrzeby projektu.

Wykaz ten powinien zawierac:
* nazwe $rodka trwatego;

* warto$¢ poczagtkowag;

* wskazanie dowodu zakupu;

* miejsce uzytkowania.

Srodki trwate zakupione w trakcie realizacji projektéw ze $rodkéw PIW EQUAL moga

by¢ wykorzystywane wytgcznie w celach zwigzanych z wdrazaniem tego programu.

Gdy Partnerstwo zakonczy uczestnictwo w PIW EQUAL, zaréwno w czasie trwania pro-
gramu, jak i po jego zakonczeniu, nie moze zakupionych w ramach programu $rodkéw
trwatych:

* wykorzystywac do dziatalnosci gospodarczej dla osiggniecia zysku;

e sprzedaC w celu osiggniecia zysku;

* wykorzysta¢ jako wktad wtasny w ramach wspotfinansowania innych projektow fi-

nansowanych ze srodkow publicznych.

W przypadku sprzedazy sprzetu $rodki uzyskane z tej sprzedazy powinny by¢ traktowa-

ne jako przychdéd, ktory nalezy zwréci¢ Instytuciji Zarzadzajacej EQUAL.

Sposodb wykorzystania sprzetu zakupionego ze srodkow EQUAL, jak réwniez dokumen-
tacja z tym zwigzana, moze by¢ przedmiotem kontroli organdéw do tego upowaznio-

nych, do dnia 31 grudnia 2013 r.

3.4. Rodzaje
kosztow
kwalifikowalnych

3.4.1. Kateg oria |l. Zmiany budzetu w ramach tej kategorii, w kwotach ponizej limitéw skutkujgcych obo-

KOSZty personelu wigzkiem aneksowania umowy o dofinansowanie Dziatania, wymagajg kazdorazowo

pisemnej zgody Krajowej Struktury Wsparcia.

Do kosztéw personelu zaliczane sg koszty wynagrodzen wraz z obowigzkowymi sktadkami
na ubezpieczenie spoteczne, innymi wynikajgcymi z ustaw sktadkami i odpisami (w tym na

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych) oraz podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
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3.4.1.1. Praca
wolontariuszy

3.4.2. Kategoria Il
i kategoria IlI.
Koszty wspotpracy
ponadnarodowej

i inne koszty
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Koszty personelu w odniesieniu do osoby, ktéra w ramach jednej umowy o prace wyko-
nuje zadania nie tylko na rzecz projektu, nalezy uwzglednia¢ w wysokosci proporcjonalnej

do jej zaangazowania w realizacje projektu wynikajgcego z rozliczenia czasu pracy.

Praca wolontariusza moze zostac¢ zaliczona do kosztéw kwalifikowalnych budzetu jako

rzeczowy wktad wtasny pod warunkiem przestrzegania nastepujgcych zasad:

* wolontariusz musi by¢ swiadomy nieodptatnego charakteru swojego udziatu w reali-
zacji projektu;

* w przypadku pracy trwajgcej powyzej 30 dni wymagane jest zawarcie z wolontariu-
szem porozumienia na pismie (zaleca sig zawieranie pisemnego porozumienia badz
oswiadczenia rowniez przy pracy trwajgcej ponizej 30 dni);

* nalezy zdefiniowac¢ rodzaj pracy wykonywanej przez wolontariusza (stanowisko pra-
cy i jego opis, zakres obowigzkow);

e zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytu-
tem jego pracy (stanowiska);

* wolontariusz musi prowadzi¢ precyzyjne karty czasu pracy wraz ze szczegotowym
opisem wykonywanych zadan (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na takich
zasadach ogolnych jak dokumenty finansowe);

e Administrator lub Partner ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$¢ wykonywania
zadan przez wolontariusza;

* jako wolontariat nie mogg by¢ wykazywane zadania wykonywane dodatkowo przez
statych pracownikow;

* jesli wolontariusz wykonuje takie zadania jak personel staty, to kalkulacja jego wktadu
musi by¢ oparta na stawkach obowigzujgcych dla tego personelu; jesli nie — musi
ona wynikac ze stawek rynkowych;

* wolontariuszem nie powinien by¢ beneficjent ostateczny danego projektu.

Obliczenia kosztu kwalifikowalnego dokonuije sie na podstawie faktycznego czasu pracy wo-
lontariusza i stawki godzinowej. W wycenie pracy wolontariusza nalezy uwzglednia¢ koszty

sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz inne koszty wynikajgce z charakteru jego pracy.

Zmiany budzetu w ramach Il kategorii w odniesieniu do zakupow wyposazenia, inwesty-
cji budowlanych, adaptacji pomieszczen i utrzymania pomieszczen, w kwotach ponizej
limitow skutkujgcych obowigzkiem aneksowania umowy o dofinansowanie Dziatania,

wymagajg kazdorazowo pisemnej zgody Krajowej Struktury Wsparcia.



3.4.2.1. Koszty pOd rézy W przypadku realizacji projektu poza miejscem zamieszkania personelu wykonujgcego

personelu zadania w projekcie kosztami kwalifikowalnymi w catosci sa;:

e Kkoszty zwigzane z przejazdem;
* koszty zwigzane z zakwaterowaniem w trakcie delegacji;

* diety w trakcie delegacji

pod nastepujgcymi warunkami:

* muszg sie odnosi¢ wytgcznie do projektu;

* muszg by¢ udokumentowane;

* muszg zostac¢ poniesione w racjonalnej wysokosci (w stosunku do powszechnie wy-
stepujacych cen i standardow);

* muszg zostac rozliczone zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

Koszty zwigzane z podrézami powinny by¢ dokumentowane i wyptacane zgodnie z obo-

wigzujgcymi w tym zakresie przepisami lub wewngtrznymi regulacjami jednostki.

Zobowigzania z tytutu kosztow podrdzy oséb nie zatrudnionych na podstawie umowy o pra-

ce powinny by¢ uregulowane w umowach cywilnoprawnych zawartych z tymi osobami.

3.4.2.2. Koszty W przypadku kosztéw zwigzanych z uzytkowaniem lokalu (czynsz, prad, gazitp.), w kto-

Utrzy_mania ) rym jednostka realizuje réwniez inne zadania nie zwigzane z zawarta umowa, mozliwe
pomieszczen

jest zaliczenie do kosztow kwalifikowalnych czesci kosztéw odpowiadajgcych skali pro-

wadzonej dziafalnosci na rzecz projektu.

Wyliczenia kosztéw kwalifikowalnych mozna dokona¢ przy zatozeniu proporcjonalno-
Sci kosztow do liczby pracownikow. W tym wypadku trzeba wyznaczy¢ stosunek liczby
pracownikow zaangazowanych w projekt do ogétu pracownikow zatrudnionych w jed-
nostce, a nastgpnie uzyskang warto$¢ nalezy pomnozy¢ przez rzeczywiste koszty uzyt-

kowania lokalu.
Inng metodg obliczenia kosztow kwalifikowalnych uzytkowania lokalu jest ustalenie sto-
sunku powierzchni wykorzystywanej w trakcie realizacji projektu do ogolnej powierzchni

lokalu (por. przytoczony nizej przyktad).

Niezbedne jest udokumentowanie sposobu wyliczenia tej czesci z petnej, faktycznie

obcigzajgcej jednostke kwoty kosztow.
Przyktad
Jednostka posiada lokal o powierzchni 100 m2, w tym: powierzchnia wspolna 20 m?,

zadania zwigzane z realizacjg umowy wykonywane sg w jednym pomieszczeniu o po-

wierzchni 25 m2, miesigczny czynsz wynosi 1000 zt.
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Wyliczenie czesci powierzchni wspolnej przypadajgcej na uzytkowane pomieszczenie

w zwigzku z realizowanym projektem: 25 : (100 — 20) x 20 = 6,25 m?.

Wyliczenie kosztu kwalifikowalnego: (25 + 6,25) : 100 x 1000 = 312,5 zt.

Przyktad

Miesieczna optata za energie elektryczng dla lokalu wynosi 400 zt.

Udziat powierzchni uzytkowanej w zwigzku z realizowanym projektem w powierzchni

catkowitej lokalu wynosi (25 + 6,25) : 100 = 0,3125.

Wyliczenie kosztu kwalifikowalnego: 400 x 0,3125 = 125 zt.

W przypadku pomieszczeh uzytkowanych dla celéw realizacji umowy czasowo (np.
w celu odbycia spotkania lub przeprowadzenia szkolenia) jezeli pomieszczenia te uzyt-
kowane sg réwniez w innych celach (nie zwigzanych z realizowanym projektem) nalezy
wyliczy¢ koszt kwalifikowalny, uwzgledniajac okres uzytkowania pomieszczenia.

Przyktad

Jednostka posiada lokal o powierzchni 100 m2, miesigczny czynsz wynosi 1000 zt, szko-

lenie odbywa sie w pomieszczeniu o powierzchni 30 m?, czas trwania szkolenia — 2 dni.
Wyliczenie kosztu kwalifikowalnego: 30 : 100 x 1000 x 2 dni : 30 dni w miesigcu = 20 zi.
Przyktad

Miesigczna opfata za energie elektryczng wynosi 600 zt, udziat powierzchni uzytkowanej
w zwigzku z prowadzonym szkoleniem w powierzchni catkowitej lokalu wynosi 30 : 100 =

0,3.

Wyliczenie kosztu kwalifikowalnego: 600 x 0,3 x 2 dni/22 dni robocze = 16,36 zt (22 dni

robocze przyjeto dla celéw rozwigzania przyktadu).

Przyktad

Miesigczny koszt ogrzewania lokalu wynosi 500 zt, udziat powierzchni uzytkowanej w zwigz-

ku z prowadzonym szkoleniem w powierzchni catkowitej lokalu wynosi: 30 : 100 = 0,3.

Wyliczenie kosztu kwalifikowalnego: 500 x 0,3 x 2 dni : 30 dni w miesigcu = 10 zt.



3.4.2.3. Srodki trwate Partnerstwo dokonuje zakupu sprzetu zgodnie z zaakceptowanym budzetem projektu,

— amortyzacja a wszelkie zmiany w tym zakresie nalezy konsultowac¢ z Krajowa Strukturg Wsparcia.

Srodki trwate podlegajg odpisom amortyzacyjnym. Dopuszcza sie zakwalifikowanie
w koszty projektu jednorazowego odpisu amortyzacyjnego odpowiadajgcego 100%

wartosci zakupionego $rodka trwatego niezbgednego do realizacji projektu.

Nie jest dopuszczalne zaliczanie do kosztéw kwalifikowalnych wartosci odpisdéw amor-
tyzacyjnych dotyczacych sprzetu zakupionego z wykorzystaniem dotacji krajowej lub
wspolnotowej bgdz tez Srodkow wiasnych stanowigcych wspoffinansowanie tej dotacji.
Koszty zakupu pojazdéw sg niekwalifikowalne.

Jesli srodki trwate uzywane sg rownoczesnie do innych celdw, nalezy wyliczy¢ odpowied-
nig dla projektu cze$¢ kosztdéw amortyzacji. Nalezy udokumentowac sposob wyliczenia
odpowiedniej czesci kosztow amortyzacji zaliczonej do kosztoéw kwalifikowalnych.
Przyktad

Sprzet uzywany jest do realizacji projektu tylko przez kilkanascie godzin w ciggu miesigca.

W celu rozliczenia amortyzacji przypadajgcej na czas uzytkowania sprzetu nalezy pro-

wadzi¢ rejestr wykorzystania sprzetu.

Liczba dni roboczych wykorzystania danego sprzetu = liczba godzin wykorzystania da-
nego sprzetu w miesigcu: 8 godzin (zatozono, ze sprzet jest wykorzystywany przez 8

godzin dziennie).

Warto$¢ odpisdw amortyzacyjnych uznanych za koszty kwalifikowalne = liczba dni ro-

boczych wykorzystania danego sprzetu x dzienna stawka odpisow amortyzacyjnych.

Dzienna stawka odpisow amortyzacyjnych wynika z podzielenia miesiecznej stawki

przez liczbe dni roboczych w danym miesigcu.

3.4.2.4. Srodki trwate Mozliwe jest rowniez wigczenie do budzetu kosztow zwigzanych z zakupem sprzetu
uzywane uzywanego.

W takim wypadku stosuje sie zasady kwalifikowania sprzetu obowigzujgce dla sprzetu
nowego, przy czym wydatki na zakup sprzetu uzywanego zostang uznane za kwalifiko-
walne przy spetnieniu dodatkowo wszystkich ponizej wymienionych warunkow:

* sprzedajgcy sprzet musi wystawi¢ deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie (zawie-

rajgcg m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujgcego — jego nazwe i adres);
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3.4.2.5. Srodki trwate
- wynajem, leasing

24

* sprzedajgcy sprzet potwierdza w deklaracji, ze uzywany sprzet nie zostat zakupiony
z pomocy krajowej lub wspolnotowej w okresie ostatnich siedmiu lat;

* cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej
i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu;

* sprzet musi mie¢ wtasciwosci techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projek-

tu oraz odpowiada¢ stosowanym normom i standardom.

W stosunku do warunku trzeciego trudnos¢ polega na wycenie wartosci rynkowej sprze-
tu uzywanego. W miare mozliwosci nalezy uzyskac okreslenie wartoéci rynkowej uzy-
wanego sprzetu przez rzeczoznawce. Innym rozwigzaniem jest odniesienie sie do ceny
zakupu nowego sprzetu i pomniejszenie jej 0 kwote amortyzacji ksiegowej w celu okre-

Slenia faktycznej wartosci sprzetu.

Na potrzeby rozliczenia projektu nalezy przyjg¢, ze w odniesieniu do sprzetu kompute-
rowego przez pojedynczg jednostke sprzetu rozumie sie tgcznie: jednostke centralng

wraz z monitorem, klawiaturg i myszg.

W przypadku leasingu kwalifikowalne sg koszty bezposrednio zwigzane z przedmiotem

leasingu i realizacjg projektu, czyli raty leasingu w okresie kwalifikowalnym projektu.

Nie uznaje sig za kwalifikowalne kosztow zwigzanych z umowg leasingu, w szczegoInosci:
* podatku;

* marzy finansujgcego;

* odsetek od refinansowania kosztow;

e kosztow ogolnych;

* opfat ubezpieczeniowych.

W celu udokumentowania zasadnosci leasingu lub wynajmu niezbedne jest posiadanie
dowodow, ze leasing (wynajem) byt opcjg pozyskania sprzetu tanszg od innych (umowa

leasingu wraz ze szczeg6towym opisem wysokosci i harmonogramu sptat).

Jesli $rodki trwate uzywane sg rownoczesnie do innych celéw, nalezy wyliczy¢é odpo-
wiednig dla projektu cze$¢ kosztéw ponoszonych w zwigzku z leasingiem lub wynaj-
mem srodka trwatego. Dokumentacje dotyczgcg sposobu wyliczenia tej czesci kosztow

nalezy przechowywac wraz z catg dokumentacjg dotyczgcg wydatkow.

Koszty najmu lub leasingu powinny zosta¢ udokumentowane fakturg lub innym dowo-

dem ksiegowym potwierdzajgcym optacenie rat leasingowych.



3.4.3. Inne koszty

3.4.3.1. Zabezpieczenie
wykonania umowy
i koszty bankowe

3.4.4. Kategoria IV.
Koszty zwigzane

z udziatem
beneficjentow
ostatecznych

w spotkaniach

i szkoleniach

Opfaty bankowe za prowadzenie rachunku sg kosztem kwalifikowalnym. Koszty gwa-
rancji udzielanych przez bank lub inng instytucje finansowg sg kwalifikowalne ze wzgle-
du na obowigzek uzyskania gwarancji bankowej jako jednej z form zabezpieczenia pra-
widtowej realizacji Dziatania. Nalezy jednak pamigtac, ze oprocz gwarancji bankowej sg

jeszcze inne alternatywne mozliwosci zapewnienia prawidtowej realizacji umowy.

Nalezy zwroci¢ szczegoing uwage na to, ze wszelkie koszty prowizji i odsetek ponoszonych

w ramach zobowigzan finansowych (np. kredytow) nie sg kosztem kwalifikowalnym.

Porady prawne s3 kosztami kwalifikowalnymi, jezeli sg bezposrednio zwigzane z projektem.

Koszty te muszg by¢ niezbedne do wdrozenia i realizacji Dziatania.

Koszty ekspertyz, analiz i badan sg kosztami kwalifikowalnymi pod warunkiem bezpo-

Sredniego zwigzku z projektem.

Koszty audytu sg kosztem kwalifikowalnym. Administrator jest zobowigzany do prze-
prowadzenia audytu zewnetrznego w Dziataniu 2, w terminie i zakresie ustalonym w po-
rozumieniu z Krajowg Strukturg Wsparcia. Wybor audytora nalezy do Administratora.
Administrator powinien zapewni¢ odpowiednig jako$c¢ tej ustugi. W procesie wytaniania
audytora zewnetrznego nalezy uwzgledni¢ dotychczasowe doswiadczenie w zakresie

badania sprawozdan finansowych dziatan realizowanych ze $rodkéw publicznych.

Koszty ttumaczenia sg kosztami kwalifikowalnymi, o ile stuzg utatwieniu wymiany infor-

macji oraz sg niezbedne do realizacji projektu.

Koszty zakupu materiatéw biurowych sg kosztami kwalifikowalnymi, jesli materiaty
zostaly zakupione wyfgcznie na potrzeby projektu. W przypadku dokonania zakupu
z przeznaczeniem na potrzeby réznych zadan nalezy zaliczy¢ do kosztéw kwalifikowal-
nych zakup cze$ci materiatéw. Niezbedne jest udokumentowanie polegajgce na sporza-

dzeniu rozdzielnika materiatow przekazanych na potrzeby projektu.

Zmiany budzetu w ramach tej kategorii, w kwotach ponizej limitéw skutkujgcych obo-
wigzkiem aneksowania umowy o dofinansowanie Dziatania, wymagajg kazdorazowo

pisemnej zgody Krajowej Struktury Wsparcia.
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3.4.4.1. Koszty dojazdu
beneficjentow
ostatecznych

3.4.4.2. Koszty pobytu
beneficjentéw
ostatecznych

3.4.4.3. Inne koszty

3.4.4.4. Koszty opieki
nad osobami zaleznymi
od beneficjentow
ostatecznych
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Koszty podrozy zwigzane z udzialem w spotkaniach lub szkoleniach sg kosztem kwa-
lifikowalnym — w wysokosci faktycznie ponoszonej przez beneficjentow ostatecznych

i dajgcej sie udokumentowac.

Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi srodkami transportu (bilety

kolejowe na przejazdy Il klasg, bilety autobusowe PKS oraz bilety komunikacji miejskiej).

Koszty poniesione przez beneficjenta ostatecznego w zwigzku z przejazdem samocho-
dem prywatnym mogg by¢ uznane za kwalifikowalne w wysokosci okreslonej w prze-
pisach dotyczacych warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow

uzywania samochoddw osobowych do celéw stuzbowych [10].

Wydatki w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym powinny zosta¢ udokumen-
towane ztozeniem przez beneficjenta oswiadczenia (w oswiadczeniu nalezy podaé nu-

mer rejestracyjny samochodu wiasnego lub uzytkowanego).

Udokumentowane koszty zwigzane z zakwaterowaniem i zorganizowanym wyzywie-
niem poza miejscem statego zamieszkania beneficjentow ostatecznych stanowig koszty

kwalifikowalne.

Za kwalifikowalne moga tez by¢ uznawane inne koszty zwigzane z uczestnictwem bene-

ficjentow ostatecznych w spotkaniach lub szkoleniach (np. koszty ubezpieczenia).

Koszty zwigzane z opiekg nad dzie¢mi i innymi osobami zaleznymi od beneficjenta osta-
tecznego moga by¢ kwalifikowalne tylko w okresie uczestnictwa beneficjentéw osta-

tecznych w projekcie.

Za koszt kwalifikowalny z tytutu opieki nad dzieckiem mozna uzna¢ koszt przedszkola,
ztobka lub innej instytuciji zajmujgcej si¢ opiekg nad dzie¢mi oraz rachunki wynikajace
z umow cywilnoprawnych zawartych z opiekunami dzieci, o ile spetniajg wymagania

natozone odrebnymi przepisami (tj. podatkowe i ubezpieczenh spotecznych).

Za koszt kwalifikowalny z tytutu opieki nad osobg zalezng mozna uznaé koszt instytucji
zajmujgcej si¢ opiekg oraz rachunki wynikajace z uméw cywilnoprawnych zawartych
z opiekunami 0sob zaleznych, o ile spetniajg wymagania natozone odrebnymi przepisa-

mi (tj. podatkowe i ubezpieczenh spotecznych).

Powinowactwo i wiezy rodzinne z osobg zalezng nalezy udokumentowac poprzez przed-
stawienie wypisow z akt stanu cywilnego (np. akt urodzenia, akt zawarcia matzenstwa).
Nalezy rowniez potwierdzi¢ fakt bycia osobg zalezng poprzez przedstawienie dokumen-
téw o stanie zdrowia (np. zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce, ze dana osoba wyma-

ga stafej opieki, orzeczenie o stopniu niepefnosprawnosci, wywiad srodowiskowy).



3 5 Wyd at kl Wydatki kwalifikowalne sg to wydatki zwigzane z realizacjg projektu, jezeli:
kwal |f| k owa | ne * sg niezbedne do jego realizacji;

i iC h * zostang uwzglednione w budzecie;

dokumentowanie

* sg poparte stosownymi dokumentami (fakturami lub innymi dokumentami finansowymi);

* potwierdzono ich zapfate;
e zostaly poniesione w terminie realizacji Dziatania okreslonym w umowie o dofinanso-

wanie Dziatania.

3.5.1 Wy magane Krajowa Struktura Wsparcia wprowadza stopniowo ograniczenia w dokumentacji, ktérg
dokume nty nalezy przedkiadac¢ wraz z wnioskami o pfatnos¢, jednak wszystkie dokumenty zrodto-
ksiegowe we poniesionych wydatkéw musza byé przechowywane i udostepniane w trakcie kon-

troli przeprowadzanych na miejscu.

Rodzaje dokumentéw zalecanych w celu udokumentowania wydatkéw kwalifiko-
walnych przy rozliczaniu projektu:
* Wydatki zwigzane z personelem — dokumenty:

— listy ptac, dokumenty wystawiane dla ZUS i US, karty czasu pracy, dowody zapfaty.

W przypadku, gdy tylko cze$¢ kosztéw zatrudnienia pracownikdéw dotyczy realizowane-
go projektu, nalezy sporzgdza¢ dodatkowe zestawienia oséb uczestniczacych w jego
realizaciji, w ktorych trzeba wykaza¢ wynagrodzenia i narzuty w podziale na finansowane
ze Srodkdw projektu i inne zrodta.
* Praca wolontariuszy — dokumenty:
— przygotowane przez jednostke zestawienia uwzgledniajgce stawke godzinowg
i faktyczny czas pracy.
Gdy praca wolontariusza trwa powyzej 30 dni, nalezy zawrze¢ z nim pisemne
porozumienie.
* Wydatki zwigzane z podrézami personelu — dokumenty:
— druki delegaciji, faktury za zakwaterowanie, faktury lub bilety za przejazdy, dowody
zaptaty.
* Wydatki zwigzane z utrzymaniem pomieszczen — dokumenty:
— faktury, rachunki, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z amortyzacjag srodkéw trwatych — dokumenty:
— dowody zakupu (faktury) i przyjecia do ewidencji srodkow (odpowiedni wydruk
z ewidencji sSrodkow trwatych), dokumenty z ewidencji srodkow trwatych zawiera-
jace stawki i kwoty amortyzacji, dowody zapfaty.
* Wydatki zwigzane z wynajmem i leasingiem srodkéw trwatych — dokumenty:
— faktury, umowy, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku bankowego — dokumenty:
— wyciggi bankowe, umowy rachunku bankowego.
* Wydatki zwigzane z poradami prawnymi, ekspertyzami, audytem, ttumaczeniami
— dokumenty:

— umowy, rachunki, faktury, dowody zaptaty.
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3.5.2.
Przechowywanie
dokumentow
ksiegowych
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* Wydatki zwigzane z zakupem materiatéw — dokumenty:
— faktury, rachunki, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z dojazdami beneficjentéw ostatecznych — dokumenty:
— Dbilety, odwiadczenia w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym, listy obec-
nosci, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z pobytem beneficjentow ostatecznych — dokumenty:
— faktury, listy obecnosci, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z opiekg nad dzieémi i osobami zaleznymi od beneficjentow
ostatecznych — dokumenty:
— umowy, faktury, rachunki, dowody zaptaty.
* Wydatki zwigzane z pracg na rzecz projektu wiasciciela firmy bedacej Partne-
rem/Administratorem — dokumenty:
— wewnetrzna nota obcigzeniowa wystawiona przez wtasciciela na firme, zawieraja-

ca rozliczenie czasu pracy na rzecz projektu i zastosowang stawke godzinowa.

W przypadku zakupu towarow i ustug, za ktére dokonano ptatnosci gotowka, wtasciwym
i wystarczajacym dokumentem jest faktura (rachunek), na ktérej powinno by¢ napisane
»zaptacono gotéwka” z odpowiednig datg oraz podpisem i pieczatkg wystawcy faktury.
Jesli na fakturze (rachunku) brakuje ktéregokolwiek z tych elementéw, niezbedny jest

dodatkowy dokument: raport kasowy, dowod KW albo wycigg bankowy.

W przypadku nabycia dostaw, ustug lub robo6t budowlanych z zastosowaniem procedury
udzielenia zamdwienia publicznego nalezy przechowywac i w miare potrzeby udostep-
nia¢ dokumentacje z tym zwigzang zgodng z przepisami Prawa zamdwien publicznych

oraz umowg o dofinansowanie Dziatania.

Zgodnie z zasadami sprawozdawczos$ci przyjetej przez program, dokumenty ksiggowe
stanowigce podstawe ptatnosci dokonywanych ze srodkdw objetych umowg dotacji po-
winny by¢ opatrzone informacjg umozliwiajgcg okreslenie zrodta finansowania wydat-

kéw i przechowywane wraz z umowag.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie Dziatania, PRR zobowigzane jest do przechowy-
wania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan objgtych dofinansowaniem do dnia 31
grudnia 2013 r., a dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom
— przez 10 lat, liczac od daty zakonczenia realizacji projektu, w sposéb zapewniajgcy

poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywac¢ w ustalonym porzadku, dostosowanym do
sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w sposéb zapewniajgcy fatwe ich odszu-
kanie. Ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe trzeba przechowywac w nalezyty sposob

oraz chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, rozpowszechnianiem lub zniszczeniem.



3.6. Przychody

3.6.1.
Dokumentowanie
przychodow

3.7. Rodzaje
ryzyka
wystepujgcego
w trakcie
realizacji
projektu

Przychody uzyskiwane w trakcie realizacji projektu zmniejszajg kwotg wnioskowana,

w konsekwenciji zatem powinny by¢ odjete od wydatkéw kwalifikowalnych.

Przychody te wykazuje sie w rozliczeniu $rodkéw finansowych stanowigcym zatgcznik

do umowy o dofinansowanie Dziatania oraz we wniosku beneficjenta o pfatnos¢.

Przychody powinny by¢ przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy Admini-

stratora lub Partneréw.

Przychodami sg w szczegdlnosci:
* wplywy ze sprzedazy ustug i/lub towaréw;
* odsetki bankowe od $rodkow przekazanych Beneficjentowi na podstawie umowy o do-

finansowanie Dziatania, ktérych wysokos¢ wynika z umowy rachunku bankowego.

Przychody z dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorstwa spotecznego nie moga byé¢
przekazywane Administratorowi lub Partnerowi ani innemu podmiotowi w ramach Part-
nerstwa lub spoza Partnerstwa. Przychody przedsiebiorstwa spotecznego powinny by¢

reinwestowane, co nalezy zagwarantowac w statucie tego przedsigbiorstwa.

Wykazujgc w rozliczeniu przychody, nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajgce ich
osiggniecie (np. odsetki bankowe dokumentuje wycigg bankowy ze wskazang kwotg

odsetek za dany okres, optaty moga by¢ udokumentowane dowodami KP).

Podmioty, ktore nie prowadzg petnej ksiegowosci obowigzane sg prowadzi¢ wykaz

przychodow.

Wykaz ten zawiera:

e tytut przychodu;

* kwote przychodu;

 date przychodu;

* rodzaj dowodu (wyciag bankowy, KP);

* numer dowodu.

Realizacji projektu towarzyszy ryzyko, czyli niepewno$¢ zwigzana z wystgpieniem zda-
rzen, ktére moga mie¢ wptyw na osiggniecie zamierzonych celow. Przyktadowe rodzaje
ryzyka mogacego sie pojawi¢ w trakcie realizacji projektow przedstawiono w kolejnych

podrozdziatach.
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3.7.1. Ryzyko braku
zainteresowania
potencjalnych
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w projekcie

3.7.2. Ryzyko
rezygnacji
beneficjentow
z uczestnictwa
w projekcie
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Przyczyny:

niska swiadomosc¢ pracownikow i pracodawcow w kwestii koniecznosci ksztatcenia
przez cafe zycie;

niewiedza dotyczgca mozliwosci zmiany trybu zycia czy uzyskania pomocy;
mozliwos¢ (oferty) udziatu w innych projektach realizowanych w danym regionie

i finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie;.

Propozycje rozwigzan:

promocja projektu w sposob dostosowany do mozliwosci jej odbioru przez okreslo-
ne $rodowiska/grupy potencjalnych beneficjentéw;

indywidualny kontakt z potencjalnymi uczestnikami projektu;

wykorzystywanie informacji o zasadzie empowerment jako elementu zachety do
udziatu w projekcie;

podijecie przedsiewzie¢ ufatwiajgcych uczestnictwo w projekcie (np. dostosowane
ustugi transportowe, elastyczne godziny szkolen, praktyk, rehabilitacji);

planowanie budzetu w sposéb umozliwiajgcy szybkie dokonanie uzasadnionych

zmian w dziafaniach na rzecz pozyskania beneficjentow.

Przyczyny:

zmiany planéw zawodowych beneficjentow;
zmiany w sytuacji zyciowej beneficjentow;

podjecie pracy przez beneficjentow.

Propozycje rozwigzanh:

tworzenie list rezerwowych oséb spetniajgcych warunki uczestnictwa i uzupetnianie
grupy docelowej osobami z tej listy lub biezagce monitorowanie srodowisk potencjal-
nych beneficjentéw i uzupetnianie grupy docelowej osobami wytonionymi sposrod
nowych kandydatow zainteresowanych udziatem w projekcie;

biezgce monitorowanie procesu ksztafcenia, doszkalania czy szkolenia i reagowanie
na zagrozenie rezygnacjg przez beneficjentdw, zwlaszcza z przyczyn lezacych po
stronie organizatorow i realizatorow projektow;

stosowanie zasady empowerment w procesie planowania i realizacji przedsigwzie¢
zwigzanych z udziatem beneficjentéw;

planowanie budzetu w sposéb umozliwiajgcy operatywne reagowanie na uzasadnio-

ne zmiany w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z udziatem beneficjentéw.



3.7.3. Ryzyko braku
zainteresowania
beneficjentow
ostatecznych
udziatem

w projekcie

na skutek zmiany
0golnej sytuaciji

na rynku pracy

3.7.4. Ryzyko
niedostosowania
czesci dziatan do
zmieniajgcych sie
potrzeb
beneficjentow

3.7.5. Ryzyko
braku
zainteresowania
potencjalnych
pracodawcow
wspieraniem
projektu

Przyczyny:

* o0godlna poprawa sytuacji na rynku pracy.

Propozycje rozwigzan:

* zmiana strategii projektu w celu poszerzenia grupy beneficjentéw ostatecznych;

e indywidualny kontakt z potencjalnymi uczestnikami projektu;

* wykorzystywanie zasady empowerment w celu zachecenia do udziatu lub podtrzy-
mywania udziatu beneficjentéw ostatecznych w projekcie;

* podejmowanie przedsiewzie¢ utatwiajgcych uczestnictwo w projekcie (np. dostoso-
wane ustugi transportowe, elastyczne godziny szkolen, praktyk, rehabilitacji);

e planowanie budzetu w sposdb umozliwiajgcy szybkie dokonanie uzasadnionych

zmian w dziataniach na rzecz pozyskania lub utrzymania udziatu beneficjentow.

Przyczyny:

* zmiana potrzeb beneficjentéw z powodu zmiany ich sytuacji zyciowej i zawodowe;.

Propozycje rozwigzan:

* elastyczne podejscie do podejmowanych dziatan przy zastosowaniu zasady empo-
werment,

* zaplanowanie budzetu w sposob umozliwiajgcy dokonywanie przesunie¢ srodkow
finansowych;

* przeprowadzenie bilansu kompetencji zawodowych i spotecznych w celu tworzenia
indywidualnych Sciezek kariery;

* biezgce monitorowanie potrzeb grupy docelowe;.

Przyczyny:

» skala priorytetéw dziatan przedsiebiorcow (brak dziatah skierowanych do grupy be-
neficjentéw projektu);

* niska $wiadomos¢ pracodawcéw w kwestii konieczno$ci inwestowania w kapitat inte-
lektualny pracownikow;

* obawa przed podjeciem ryzyka i wdrazaniem innowacyjnych rozwigzan.

Propozycje rozwigzan:

* aktywna promocja;

» tgczenie potrzeb pracodawcow i projektu przy wykorzystaniu istniejgcych mozliwosci
subsydiowania zatrudnienia oraz szkoleh pod kagtem potrzeb pracodawcow;

* stworzenie systemu zachet dla pracodawcow (promowanie pracodawcow w regionie
jako instytucji wspierajacych dziatania pozyteczne spotecznie);

* planowanie budzetu w sposob umozliwiajgcy szybkie dokonanie uzasadnionych
zmian w dziafaniach zwigzanych z pozyskaniem i utrzymaniem wsparcia dla projektu

przez pracodawcow.
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Przyczyny:

nieprowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej — brak wyodrebniania zdarzeh doty-
czgcych projektu;

dokonywanie zmian w zakwalifikowaniu okreslonych kosztéw i przychodow w ksie-
gach rachunkowych (np. przenoszenie kosztéw dotyczacych innych zadan realizo-
wanych przez podmiot do kosztéw projektu);

nieumysine, btedne rejestrowanie czgsci dokumentdéw, nieuwzglednianie w ksiegach
rachunkowych wszystkich przychodow;

btedy w przyjetych zatozeniach lub niewtasciwe stosowanie przepiséw (np. przyjecie
btednych stawek dla celéw amortyzaciji i ustalenia kosztu kwalifikowalnego);
wykazywanie kosztow nie zwigzanych z realizacjg projektu;

rejestrowanie zdarzehn w ksiegach rachunkowych i wykonywanie ptatnosci na pod-
stawie dokumentéw nie poddanych kontroli merytorycznej lub formalno-rachunko-
wej bgdz poddanych nierzetelnej kontroli;

btedne dokumentowanie kosztéw kwalifikowalnych.

Propozycje rozwigzanh:

prowadzenie biezgcej kontroli wewnetrznej;

przeprowadzanie kontroli i audytow zewnetrznych.

Przyczyny:

brak biezgcego monitorowania;
niedokonywanie przez podmioty okresowych ocen wykorzystania srodkow;

nieprawidiowa ewidencja ksiggowa.

Propozycje rozwigzan:

opracowanie wewnetrznych procedur dotyczacych monitorowania srodkéw projektu;

prowadzenie biezacej kontroli wewnetrzne;j.

Przyczyny:

nieefektywne zarzadzaniem projektem przez Administratora;
konflikty w Partnerstwie;
nieprawidiowy rozdziat zadan;

nieznajomos¢ zasad realizacji programu.

Propozycje rozwigzan:

diagnoza opdznienia i jego przyczyn;
przyjecie programu naprawczego;
zmiana Administratora projektu i/lub sktadu Partnerstwa;

doszkalanie personelu projektu.



3.7.9. Ryzyko
wystgpienia
opdznien

w przygotowaniu
sprawozdah przez
Administratora

Przyczyny:

e krétkie terminy sprawozdawcze wskazane w Rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminow i zakresu sprawozdaw-
czosci dotyczgcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Na-
rodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen [9];

e problemy zwigzane ze zgromadzeniem dokumentow i informacji od Partneréw oraz

ich przetworzeniem.

Propozycje dziatan:

» stworzenie przez Administratora procedur usprawniajgcych przeptyw informacji od
Partnerow;

 ustalenie przez Administratora sposobu rozliczen z Partnerami w cyklach krétszych
niz wskazane w rozporzadzeniu oraz biezgce monitorowanie przekazywanych mu

rozliczen.
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4. Zobowigzania z tytutu podatku dochodowego

4.1. Jednostka
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publicznych

4.2. Pozostate
podmioty

i osoby fizyczne
realizujgce
projekty
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Administrator PRR i Partnerzy PRR — podmioty publiczne — na podstawie art. 6 ust. 1 Usta-
wy o podatku dochodowym od 0sob prawnych [11] sg podmiotowo zwolnieni z podatku
dochodowego, jezeli dziatajg w formie jednostki budzetowej, funduszu celowego lub sg
jednostkg samorzadu terytorialnego, ktora jest zwolniona w zakresie dochodéw okreslo-

nych w przepisach Ustawy o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego [29].

Zwolnienie od podatku dochodowego nie dotyczy gospodarstw pomocniczych jedno-
stek budzetowych, z wyjgtkiem gospodarstw pomocniczych tworzonych przy szkotfach,
przedszkolach, zespotach ekonomiczno-administracyjnych szkot, ochotniczych huf-
cach pracy, jednostkach: wojskowych, policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Agencji Wywiadu, organizacyjnych Stuzby Wieziennej, Strazy Granicznej i Panstwowej
Strazy Pozarnej, zaktadach dla nieletnich, internatach, zaktadach opiekunczo-wycho-
wawczych, zaktadach opieki zdrowotnej, zaktadach pomocy spotecznej i parkach naro-
dowych, jezeli srodki z tego zwolnienia zostang przekazane na:

* zwiekszenie srodkéw obrotowych tych gospodarstw pomocniczych;

» finansowanie inwestycji jednostki budzetowej w zakresie inwestycji dla gospodar-

stwa pomocniczego tej jednostki.

Wediug interpretacji Ministra Finansow (DD6-8213-8/06/DZ/412 z dnia 30 sierpnia
2006 r.) pomoc, jakg otrzymujg beneficjenci, pochodzi ze srodkéw pozyczonych z bu-
dzetu panstwa na prefinansowanie realizowanych programoéw i projektéw pomocowych.
W zwigzku z tym nie jest to pomoc otrzymana ze srodkéw pomocy bezzwrotnej, a takie
pochodzenie warunkuje zwolnienie przedmiotowe z podatkéw dochodowych na pod-
stawie art. 17 ust. 1 pkt 23 Ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych [11] oraz
art. 21 ust. 1 pkt 46 Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych [12].

Ponadto $rodki otrzymywane z budzetu panstwa jako krajowe wspétfinansowanie realizo-
wanych projektéw nie mogg by¢ uznane za dotacje celowe w rozumieniu art. 106 ust. 2
pkt 1 Ustawy o finansach publicznych [1]. A zatem w tej czesci pomoc otrzymana przez
beneficjenta réwniez nie jest zwolniona z podatku dochodowego od os6b prawnych, po-

niewaz zwolnieniu podlegajg tylko dotacje w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych.

W przypadku otrzymania pomocy przeznaczonej na inwestycje wydatki poniesione na
przedsiewziecia objete wsparciem finansowym nie sg kosztami uzyskania przychodow
(art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. b i ¢ Ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych oraz art.
23 ust. 1 pkt 1 lit. b i ¢ Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych), a otrzymane
srodki pomocowe jako zwrot tych wydatkéw nie bedg przychodami zgodnie z art. 12
ust. 4 pkt 6a Ustawy o podatku dochodowym od 0sob prawnych oraz art. 14 ust. 3 pkt 3a
Ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych. Natomiast odpisy amortyzacyjne
od czesci wartosci inwestycji, ktora zostata zrefundowana, nie bedg stanowity kosztow
uzyskania przychoddw — stosownie do odpowiedniego art. 16 ust. 1 pkt 48 i art. 23 ust.

1 pkt 45 wyzej wymienionych ustaw podatkowych.



Do przychodow ze stosunku pracy i stosunkow pokrewnych oraz z uméw cywilnoprawnych
uzyskanych przez osoby uczestniczagce we wdrazaniu programoéw finansowanych z fundu-
szy strukturalnych nie ma zastosowania zadne ze zwolnien przedmiotowych okreslonych w
art. 21 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych. W konsekwenciji przychody te
podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym na ogoélnych zasadach. Oznacza to,
ze od dochodow ze stosunku pracy pfatnik ma obowigzek poboru zaliczek na podatek sto-
sownie do art. 32 Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych i odpowiednio od

dochodéw z umow cywilnoprawnych, stosownie do art. 41 ust. 1 tej ustawy.

4 . 3 . B en efl Cj enc | Stosownie do postanowien art. 21 ust. 1 pkt 114 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
0 St at eczn | fizycznych wolna od podatku dochodowego jest warto$¢ otrzymanych nieodptatnych

Swiadczen lub $wiadczeh czesciowo odptatnych oraz wartos¢ swiadczen rzeczowych
(w naturze) finansowanych lub wspéifinansowanych z budzetu panstwa, jednostek sa-
morzadu terytorialnego, agencji rzgdowych lub ze srodkéw pochodzacych od rzgdow
panstw obcych, organizacji migdzynarodowych lub miedzynarodowych instytucii finan-

sowych, w ramach programow rzagdowych.

Ze zwolnienia od podatku na podstawie powotanego wyzej przepisu ustawy korzystajg $wiad-

czenia o charakterze niepienieznym otrzymane przez osoby fizyczne, w tym w postaci:

¢ szkolen;

* zakwaterowania i wyzywienia podczas szkolen odbywajgcych sie poza miejscem za-
mieszkania;

* ustug doradczych, w tym ustug doradczych i szkoleniowych dla oséb zamierzajg-
cych rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarcza;

* praktycznej nauki zawodu;

* informacji zawodowej, posrednictwa pracy;

* stypendiow rzeczowych.

Przychoddw osodb prawnych z tytutu uczestnictwa w nieodptatnych szkoleniach finanso-
wanych ze srodkow, o ktérych mowa w art. 12 ust. 4 pkt 14 Ustawy o podatku dochodowym
od 0sob prawnych nie zalicza si¢ do przychoddéw dla celow podatku dochodowego od
0s06b prawnych. Przepis ten ma zastosowanie do przychoddw z tytutu uczestnictwa oséb

prawnych w nieodptatnych szkoleniach finansowanych z funduszy strukturalnych.

Zwrot kosztow podrdzy w przypadku oséb dojezdzajgcych np. na szkolenia korzysta ze
zwolnienia na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 16 lit. b Ustawy o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych do wysokosci limitow okreslonych w szczegdlnosci w rozporzgdzeniach
ministra wtasciwego do spraw pracy w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania na-
leznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej i samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej, z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju oraz poza

granicami kraju [27 i 28].

Swiadczenia takie jak koszty opieki nad dzieémi i osobami zaleznymi podlegajg opo-

datkowaniu podatkiem dochodowym od oso6b fizycznych, przy czym od dochodéw
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tych nie ma obowigzku odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy w ciggu roku
podatkowego. Podatnik ma obowigzek wykaza¢ dochody z tego tytutu w zeznaniu po-

datkowym.

Minister Finanséw zarzadzit zaniechanie poboru podatku dochodowego m.in. od $wiad-
czen na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej stanowigcych pomoc udzielang zgod-
nie z zasadg de minimis w ramach projektéw PIW EQUAL [14]. Zaniechanie to ma za-
stosowanie do dochodoéw (przychododw) uzyskanych od dnia 1 stycznia 2005 r. do dnia
31 grudnia 2006 .

Inne $wiadczenia na rzecz beneficjentéw ostatecznych majgce charakter pomocy pie-
nigznej podlegajg opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na
ogolnych zasadach, gdyz stanowig przychdd, o ktérym mowa w art. 20 ust. 1 Ustawy
0 podatku dochodowym od 0s6b fizycznych. Do tych przychodéw nie ma zastosowania

zadne ze zwolnien przedmiotowych.

W przypadku otrzymania przez przedsiebiorce pomocy na zatrudnienie (dofinansowa-
nie kosztow ptac pracownikéw) — pomoc ta stanowi jego przychéd zgodnie z art. 12
ust. 1 pkt 1 Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych i odpowiednio art. 14
ust. 2 pkt 2 Ustawy o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych. Natomiast wydatki
(koszty kwalifikowalne pomocy) sfinansowane z tych przychodéw beda zaliczane do
kosztow uzyskania przychodow stosownie do przepisow art. 15 ust. 1 Ustawy o podatku
dochodowym od 0sob prawnych i art. 22 ust. 1 Ustawy o podatku dochodowym od 0s6b

fizycznych.

W przypadku otrzymania przez przedsigbiorce pomocy na inwestycje wydatki poniesio-
ne na przedsiewzigcia objete wsparciem finansowym nie sg kosztami uzyskania przy-
chodow (art. 16 ust. 1 pkt 1 lit. b i ¢ Ustawy o podatku dochodowym od os6éb prawnych
oraz art. 23 ust. 1 pkt 1 lit. b i ¢ Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych),
a otrzymane srodki pomocowe, jako zwrot tych wydatkow nie bedg przychodami zgod-
nie z art. 12 ust. 4 pkt 6a Ustawy o podatku dochodowym od o0so6b prawnych oraz art.
14 ust. 3 pkt 3a Ustawy o podatku dochodowym od 0sob fizycznych. Natomiast odpisy
amortyzacyjne od czegsci wartosci inwestycji, ktéra zostata zrefundowana, nie bedg sta-
nowity kosztow uzyskania przychodéw odpowiednio do art. 16 ust. 1 pkt 48 i art. 23 ust.

1 pkt 45 wyzej wymienionych ustaw podatkowych.



5. Podatek od towarow i ustug (VAT)

5 1 V AT Zgodnie z art. 29 ust. 1 Ustawy o podatku od towardw i usfug [15] podstawg opodatko-
a d Ot ac J a wania podatkiem od towardw i ustug jest obrot, czyli kwota nalezna z tytutu sprzedazy,
omniejszona o kwote naleznego podatku.
Programu pommel ¢ 9P
Inicjatywy
‘ . Obrotem jest takze otrzymana dotacja zwigzana z dostawg i Swiadczeniem ustug. Do-

Wspolnotowej , . , , _

E Q U A L tacja wchodzi w skfad podstawy opodatkowania (obrotu) wytgcznie wowczas, gdy jest
w bezposrednim zwigzku z ceng przedmiotu transakcji — co znaczy, iz cena uiszczona
przez nabywce jest odpowiednio pomniejszona o dotacje przyznang dostawcy towarow
lub ustug.
Natomiast otrzymana dotacja nie majgca bezposredniego wpiywu na kwote nalezng
z tytutu dostawy lub ustugi nie jest zaliczana do podstawy opodatkowania.
W zwigzku z tym, zaliczanie dotacji PIW EQUAL do podstawy opodatkowania podatkiem
VAT powinno sie realizowa¢ w wymiarze wyznaczonym przez zakres jej zwigzku z dosta-
wa i Swiadczeniem ustug.

5 ) 2 ] O b n | 29 n | e Przepisy Ustawy o podatku od towardw i ustug w zakresie obnizenia i zwrotu podatku
naleznego stosuje sie odpowiednio do statusu podatkowego danego podmiotu i sytu-

| u b ZWrot g e sie odp p g go p Y
acji w zakresie przyjetych rozliczen w odniesieniu do dostaw lub ustug realizowanych

p 0 d at k u ! przyjety 9 Y/

. w ramach projektu.

naleznego

5 3 V AT Pojecie ,VAT jako koszt kwalifikowalny” odnosi sie do naliczonego podatku od towardéw

J a k 0 k 0S Zt i ustug wykazanego na fakturach w momencie dokonywania zakupow towaréw lub ustug.

kwalifikowalny

VAT jest uznawany za koszt kwalifikowalny tylko w wypadku, gdy jest on faktycznie

i ostatecznie poniesiony.

VAT jest uznawany za kwalifikowalny, gdy spetniony jest jeden z warunkow:
1) podmiot nie jest podatnikiem podatku VAT;
2) podmiot nie ma mozliwosci odliczenia naliczonego VAT w stosunku do danej ustugi

realizowanej w ramach projektu.

Ad 1.

Gtownym kryterium decydujgcym o kwalifikowalno$ci VAT jest status danego podmiotu.

Kryterium decydujagcym o uznaniu podmiotu (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
nie majgcej osobowosci prawnej albo osoby fizycznej) za podatnika VAT jest samo-
dzielne wykonywanie dziatalnosci gospodarczej, bez wzgledu na cel lub rezultat takiej

dziatalnosci (dziat lll Ustawy o podatku od towardw i ustug [15]).

Za podatnikéw podatku od towardéw i ustug nie uznaje sig organdw wtadzy publicznej

oraz urzeddéw obstugujgcych te organy w zakresie wykonywanych zadan naftozonych
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5.3.3. Przyktady
kwalifikowalnosci
VAT
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odrebnymi przepisami prawa, do ktorych realizacji zostaty one powotane, z wytgcze-

niem czynnos$ci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.

Ad 2.
Podatnik VAT moze nie mie¢ mozliwosci odliczenia tego podatku naliczonego ze wzgle-

du na rodzaj $wiadczonej ustugi.

Podatek naliczony VAT od zakupéw dokonanych na potrzeby wykonania czynnosci (np.
Swiadczenia ustug), w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia nie przystuguje, uznaje sie
za koszty kwalifikowalne. Czynno$ciami tymi moga by¢ ustugi zwolnione z podatku VAT

(np. ustugi w zakresie edukacji, ustugi w zakresie administracji publiczne;j).

Jezeli podatnik dokonuje nabycia towardw i ustug, ktére sg dla niego niezbedne do wy-
konywania czynnosci (np. $wiadczenia ustug), w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo
obnizenia kwoty podatku naleznego VAT o podatek naliczony, jak i innych czynnosci
(zwolnionych z podatku VAT), w zwigzku z ktérymi prawo odliczenia podatku naliczone-
go nie przystuguje, podatnik jest zobowigzany do odrebnego okreslania kwot podatku

naliczonego.

Podatek VAT naliczony uznawany za koszt kwalifikowalny daje prawo Administratoro-
wi/Partnerowi do wykazania podatku od towardw i ustug we wniosku o dofinansowanie

realizacji projektu oraz w rozliczeniach finansowych wydatkéw brutto.

Administrator/Partner majacy prawo do odliczenia naliczonego podatku VAT z tytutu
danego zakupu nie wlicza i nie wykazuje kosztéw z tytutu VAT w rozliczeniu $rodkéw

wydatkowanych na rzecz projektu.

Wraz z wnioskiem o finansowanie projektu Administrator PRR i Partnerzy powinni ztozy¢

stosowne o$wiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT.

Oswiadczenie beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT jest zatgcznikiem do umowy o dofi-

nansowanie Dziatania.

Podmioty, ktore nie sg podatnikami podatku od towardw i ustug, powinny zwroci¢ szcze-

go6Ing uwage na mozliwos¢ zmiany ich statusu podatkowego w trakcie realizacji projektu.

Kwalifikowalnos$é VAT dla Partneréw na przykiadach réznych podmiotéw dla mode-

lu omawianego w rozdziale 3

1. Podmiot: podatnik podatku od towarow i ustug; nie wykonuje czynnosci zwolnionych
z VAT w zwigzku z realizacjg projektu.

Podatek VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym.



2. Podmiot: podatnik podatku od towardw i ustug; wykonuje czynnosci zwolnione z VAT
w zwigzku z realizacjg projektu.
Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

3. Podmiot: nie jest podatnikiem podatku od towarow i ustug.
Podatek VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

4. Podmiot: podatnik podatku od towardw i ustug; w zwigzku z realizacjg projektu wy-
konuje jednoczesnie czynnosci opodatkowane podatkiem VAT oraz czynnosci zwol-

nione z podatku VAT.

W przypadku zakupow opodatkowanych podatkiem VAT, ktére sg wykorzystywane
przez Partnera do wykonywania czynnosci, w zwigzku z ktorymi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynno$ci, w zwigzku z ktérymi takie prawo
nie przystuguje, art. 90 ust. 1 Ustawy o podatku od towaréw i ustug naktada na po-
datnika obowigzek odrebnego okreslenia kwot podatku VAT naliczonego zwigzanych
z czynnosciami, w stosunku do ktorych przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku

naleznego.

Podatek VAT od zakupdw nie jest kosztem kwalifikowalnym w czeéci przypadajacej na
czynnosci opodatkowane podatkiem VAT, natomiast czes¢ odpowiadajgca zakupom
zwigzanym z czynnos$ciami zwolnionymi z podatku VAT badz nie podlegajgcymi opo-

datkowaniu VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

Kwalifikowalno$é VAT u Administratora dla modelu omawianego w rozdziale 3

W przypadku Administratora podatek VAT jest faktycznie i ostatecznie poniesiony,

w zwigzku z czym jest uznawany za koszt kwalifikowalny.

Przedstawiony wczesniej model nie pozwala na stosowanie jednolitych zasad kwalifiko-

walnosci VAT wobec wszystkich podmiotow PRR (czyli Partnerow i Administratora).

W zwigzku z tym w rozdziale 9 proponuje sige rozwigzanie dajgce mozliwosc¢ stosowania
Jjednolitych zasad rozliczen w ramach PRR, co pozwoli na realizacje programu zgodnie

Z jego ideg i gféwnymi zatoZzeniami.
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6. Warunki uczestnictwa réoznych typow
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publicznych

6.2.
Przedsiebiorcy

6.3. Podmioty
trzeciego
sektora
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Podmiot sektora finanséw publicznych moze inicjowac lub uczestniczy¢ w PRR zwtasz-

cza wowczas, gdy obowigzujgce przepisy:

» stanowigce podstawe funkcjonowania tego podmiotu — zaliczajg do jego kompeten-
cji zadania z zakresu zwalczania nierownosci i dyskryminacji na rynku pracy, bedace
obszarami dziatania PIW EQUAL,;

* w zakresie finanséw publicznych — umozliwiajg realizacje przeptywéw finansowych

i rozliczenia w PRR z udziatem tego podmiotu.

W sytuaciji, gdy inicjatorem lub Administratorem Partnerstwa jest podmiot z sektora
finansow publicznych — zobowigzany jest do ogtoszenia otwartego naboru Partneréw do
Partnerstwa na rzecz Rozwoju zaréwno na etapie tworzenia Partnerstwa, jak i wigczania
nowych Partneréw do juz istniejgcego PRR. Ogtoszenie takie powinno spetnia¢ warunki
okreslone w Uzupetnieniu programu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspdlnotowej
EQUAL dla Polski 2004-2006 [17].

Szczegolnie predysponowanymi do petnienia roli inicjatora, a nastgpnie Administratora
PRR s3g instytucje rynku pracy — powiatowe i wojewddzkie urzedy pracy, ochotnicze hufce
pracy, publiczne agencje zatrudnienia i instytucje szkoleniowe oraz organy administracji
publicznej szczebla powiatowego i wojewodzkiego, do ktdrych wtasciwosci rzeczowej
nalezg zadania z zakresu zwalczania bezrobocia i wspierania rozwoju rynku pracy, a takze
jednostki samorzgdu gminnego, ich organy i zwigzki, gdyz mogg one w sposob najszer-

szy realizowac¢ zadania zaliczane do obszarow dziatania programu EQUAL.

Nie ma ograniczen co do mozliwo$ci uczestniczenia przedsiebiorcow w realizacji pro-
jektow PIW EQUAL zaréwno w charakterze Administratorow, jak i Partnerow. Natomiast
bardzo waznym ograniczeniem w toku realizacji projektow, w poréwnaniu z podstawo-
wa dziatalnoscig przedsigbiorcow jest to, ze realizujgc zadania w ramach Partnerstwa,

nie moga dziata¢ w celu osiggania zysku.

Ponadto uczestnictwo przedsiebiorcéw w realizacji projektu — czy to w charakterze Part-
nera, czy beneficjenta ostatecznego — moze sig wigza¢ z otrzymaniem pomocy publicz-

nej (tematyka ta zostanie omowiona w nastgpnym rozdziale).

Poniewaz organizacje pozarzadowe tworzgce tzw. trzeci sektor sg podmiotami spoza
sektora finansoéw publicznych i dziatajgcymi nie w celu osiggniecia zysku (chociaz moga
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg) — nie ma zadnych ograniczen zardwno co do moz-
liwosci ich uczestnictwa w Partnerstwach, jak i realizacji zadan w ramach czy tez na

rzecz projektow.

Wspotpraca tych podmiotéw w ramach Partnerstwa z podmiotami sektora finanséw
publicznych oraz przedsigbiorcami jest mozliwa zaréwno z punktu widzenia przepisow
prawa odnoszacych sie do dziatalnosci jednostek sektora finanséw publicznych i przed-

siebiorcow, jak i regulacji dotyczacych PIW EQUAL.



7. Autorskie prawa majgtkowe do utworow
stworzonych przez Partnerstwo na rzecz Rozwoju

Obowigzkowym elementem PIW EQUAL jest upowszechnianie rezultatéw wypracowa-
nych przez Partnerstwa. Produkty skfadajgce sie na te rezultaty sg utworami w rozu-
mieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych [16], a ich tworcy podlegajg

ochronie prawne;j.

W zwigzku z tym, aby rezultaty wypracowane przez PRR mogty by¢ upowszechniane
przez Instytucje Zarzadzajaca i wykorzystywane przez podmioty spoza Partnerstwa,
konieczne jest, oprocz postanowien zawartych w umowach o dofinansowanie Dziatania
i umowach o PRR, zawarcie dodatkowych umow szczegotowo okreslajgcych utwory,
do ktérych prawa autorskie beda przenoszone, nabywcow tych praw oraz pola eksplo-

atacji, ktérych dotyczy przeniesienie praw.

Ponadto, aby zapewni¢ Partnerom korzystanie z rezultatu i jego upowszechnianie,
wymagane jest udzielenie przez Instytucje Zarzadzajacg licencji Administratorom Part-

nerstw, ktérzy udzielg sublicencji Partnerom.

Przewiduje sie zatem podpisanie uméw regulujgcych:

* przeniesienie majgtkowych praw autorskich przez tworce produktu na Partnera;

* przeniesienie praw autorskich do produktow sktadajgcych sie na rezultat przez Part-
nera na Administratora;

* przeniesienie praw autorskich do rezultatu przez Administratora na Instytucje Zarza-
dzajaca;

e udzielenie licencji Administratorowi przez Instytucje Zarzadzajgca;

* udzielenie sublicencji Partnerom przez Administratora.

Szczegodtowe informacije dotyczace przenoszenia praw autorskich znajdujg sie w Porad-
niku dla podmiotdw uczestniczgcych w Programie Inicjatywy Wspdinotowej EQUAL dla
Polski 2004-2006 w zakresie dotyczgcym zasad przenoszenia praw autorskich i udziela-
nia licencji opracowanym przez Instytucje Zarzgdzajgcg i dostepnym na stronie interne-

towej Krajowej Struktury Wsparcia.
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8. Pomoc publiczna

42

W ramach PIW EQUAL mozliwe jest udzielanie réznych form wsparcia wigzacego sie

z udzielaniem pomocy publicznej. Nalezg do nich zwtaszcza:

zatrudnienie subsydiowane;
dotacje na podjecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej;
szkolenia dla przedsigbiorcow i ich pracownikéw;

przystosowanie stanowisk pracy do potrzeb osob niepetnosprawnych.

Podmiotami udzielajgcymi pomocy publicznej sg:

Krajowa Struktura Wsparcia w przypadku pomocy publicznej na rzecz Administratora;
Administrator w przypadku pomocy publicznej na rzecz Partnera;
Partner (w tym tez Administrator) w przypadku pomocy publicznej na rzecz benefi-

cjenta ostatecznego.

Warunkiem udzielenia pomocy, oprocz spetnienia wymagan okreslonych w odpowied-

nich przepisach prawa, jest:

uwzglednienie przewidywanych form pomocy we wniosku o dofinansowanie Dziata-
nia 2 i w umowie o PRR zatwierdzonej przez Instytucje Zarzadzajgcs;
podpisanie stosownej umowy miedzy podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej a

beneficjentem tej pomocy.

Pomoc udzielana w ramach PIW EQUAL jest uregulowana zaréwno przepisami Unii

Europejskiej [18-21], jak i przepisami krajowymi [22-23] (w tym réwniez dotyczgcymi

wytgcznie PIW EQUAL [24]) i moze by¢ udzielana jako:

Pomoc de minimis — przyjeto, ze wsparcie na realizacje projektow zostanie objete za-
sadg de minimis, gdyz w wiekszosci przypadkow bedzie dotyczy¢ kwot niewielkich,
nie przekraczajgcych limitu 100 tys. euro dla pojedynczego przedsiebiorcy w okresie
trzech kolejnych lat (np. dotacja na podjecie dziatalnosci gospodarczej). Pomoc de
minimis podlega sumowaniu tylko z inng pomocg de minimis i nie wyklucza mozliwo-
sci otrzymania innej pomocy.

Pomoc na szkolenie — jest to pomoc, ktéra dotyczy zaréwno szkolenia ogolnego, jak
i specjalistycznego oraz wigze sie ze wspoétfinansowaniem kosztow szkolenia przez
przedsigbiorce.

Pomoc w zakresie zatrudnienia — jest to pomoc na tworzenie nowych miejsc pracy,
na rekrutacje oséb znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub osob
niepetnosprawnych, na rekompensate z tytutu dodatkowych kosztéw ponoszonych
w zwigzku z zatrudnianiem osob niepetnosprawnych oraz przystosowanie stanowisk
pracy do potrzeb tych osob.

Pomoc dla matych i srednich przedsiebiorstw — pomoc ta moze dotyczy¢ inwestycji

rzeczowych i niematerialnych oraz doradztwa.

Wydatki ponoszone na pomoc publiczng w ramach realizowanych projektow muszg

spetnia¢ ogodlne zasady kwalifikowalnosci wydatkéw PIW EQUAL.



Szczegoétowe informacje dotyczace pomocy publicznej w ramach PIW EQUAL zawarte sg
w opracowaniu pt. Pomoc publiczna udzielana w ramach Programu operacyjnego — Pro-
gram Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, przygotowanym przez Insty-

tucje Zarzgdzajacg i dostepnym na stronie internetowej Krajowej Struktury Wsparcia.
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Opisany tu model rozliczeri VAT miedzy Administratorem a Partnerami nalezy traktowac

jako rownowazny modelowi przedstawionemu w rozdziale 3.

Przedstawiony model rozliczer pozwala na stosowanie jednolitych zasad kwalifikowalno-

sci VAT wobec wszystkich podmiotow PRR (czyli Partnerow i Administratora).

Opinia Ministerstwa Finansow potwierdzajgca prawidfowos¢ prezentowanego modelu
zostafa sformufowana w liscie nr BC3/245/403/J ,/05/832 i opublikowana na stronie inter-

netowej Krajowej Struktury Wsparcia, w dziale , Opinie i oceny”.

Model prezentowany ponizej oparto na zatozeniu, ze otrzymana dotacja nie jest trakto-
wana jako obrét w rozumieniu art. 29 ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i usfug [15].

Partnerzy wykonujgcy zadania zwigzane z realizacjg projektu moga:
* wykorzystywaé zasoby wtasne, tzn. wykonywa¢ pewne czynnosci przy pomocy swo-
ich pracownikow oraz wykorzystywa¢ wiasne zasoby materialne;

* kupowac ustugi i towary od podmiotéw spoza PRR.

Proponowany model rozliczerh migdzy Administratorem a Partnerami polega na tym, ze
towary i ustugi nabywane sg przez Partnera (faktury na Partnera), a nastepnie poniesio-

ne wydatki pokrywane sg ze srodkow dotacji PIW EQUAL.

Charakterystyka modelu

* Administrator i Partner ponosza koszty realizacji projektu wykorzystujgc zasoby wtas-
ne przy zakupie towarow i ustug.

* Administrator i Partner dokonujg (kazdy we wtasnym zakresie) zakupow towaréow
i ustug, wystepujac jako nabywca i ptatnik.

* Partner przygotowuje zestawienie wydatkéw wtasnych i przekazuje je Administrato-
rowi.

* Na postawie otrzymanego zestawienia poniesionych wydatkéw Administrator prze-
kazuje $rodki dotacji PIW EQUAL na rachunek Partnera.

* Administrator i Partner zapewniajg obstuge finansowo-ksiegowa dokonanych zaku-
pow wiasnych, a Administrator — réwniez obstuge ksiggowo-finansowa w skali catego
PRR.

* Administrator i Partner monitorujg wtasne wydatki oraz na biezgco dokonujg ich oce-

ny merytorycznej i kontroli formalno-rachunkowe;.

Wysokos¢ srodkéw przekazywanych przez Administratora z dotacji PIW EQUAL po-
winna odpowiada¢ kwocie wydatkow (kosztéw kwalifikowalnych) poniesionych przez
Partnera, pomniejszonej o przychody netto (bez naleznego podatku VAT) uzyskiwane

w zwigzKku z realizacjg projektu.



Do zestawienia wydatkéw Partner zafgcza:
» kserokopie dokumentéw stanowigcych podstawe wykonania ptatnosci;
¢ kserokopie dowodow dokonania pfatnosci;

* kserokopie dowodow dokumentujgcych przychody.

Zatgczone do zestawienia wydatkéw kserokopie dokumentéw stanowigcych dowody
poniesienia kosztow powinny zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong (np. gtéwnego ksiegowego, kwestora, skarbnika, dyrektora finan-

sowego).

Dokumenty poswiadczajgce wydatki powinny by¢ opisane na odwrocie w taki sposéb,
aby widoczny byt zwigzek z projektem (numer umowy, tytut projektu, rodzaj wydatku
i pozycja w budzecie projektu) i podpisane przez osoby uprawnione do akceptacji do-

kumentow ksiggowych oraz osoby odpowiedzialne za wtasciwg realizacje projektu.

Rozliczajgc poniesione wydatki, beneficjent obowigzany jest dostarczy¢ kopie obu stron

dokumentow. Obie strony powinny zosta¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

W zestawieniu wydatkéw nalezy wykazywac wytgcznie koszty kwalifikowalne. Koszty

kwalifikowalne i przychody omédwiono szczegotowo w rozdziale 3.

Zestawienie wydatkow powinno uwzglednia¢é wszystkie kategorie kosztow ujete
w szczegotowym budzecie Dziatania dla kazdego Partnera. Zestawienie powinno by¢

przekazywane w formie pisemnej i elektroniczne;.

Zestawienia wydatkow Partneréw powinny zosta¢ sporzgdzone w taki sposob, aby za-
pewni¢ Administratorowi mozliwo$c¢ tatwego sumowania kosztow kilku Partneréw i spo-

rzgdzenie sprawozdania zbiorczego.

Ze wzgledu na konieczno$¢ dotagczenia dowoddéw dokonania ptatnosci do wystawione-
go przez Partnera zestawienia wydatkéw, Partner bedzie zobowigzany do kredytowania

kosztow projektu.

W celu skrocenia okresu kredytowania zasadne jest rozwigzanie polegajgce na prze-
kazywaniu Administratorowi zestawien dotyczgcych poniesionych wydatkow za okresy

miesieczne.

Srodki dotacji PIW EQUAL zostang przekazane przez Administratora pod warunkiem ich

dostepnosci na rachunku bankowym.

Partnerzy (oraz Administrator na wiasne potrzeby) zobowigzani sg do zapewnienia ob-
stugi projektu, tj.:

* prowadzenia ewidencji ksiggowej na potrzeby projektu, umozliwiajgcej jednoznaczng

45

identyfikacje kosztéw i przychoddw dotyczacych projektu;
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* rejestrowania wszystkich operacji gospodarczych (dotyczgcych m.in. ptatnosci,
kosztéw, przychodow);

* sprawowania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej;

* biezgcego monitorowania wydatkow oraz dokonywania oceny wykorzystania srodkow;

* rzetelnego dokumentowania wydatkow za pomocg oryginatow dokumentdéw stano-

wigcych podstawe dokonywanych ptatnosci.

Administrator zobowigzany jest do zapewnienia:

* kontroli wydatkdw na podstawie przekazanych zestawien wydatkéw wraz z zatgczo-
nymi dokumentami;

* biezgcej oceny wykonanych prac;

* biezgcego monitorowania wydatkow oraz dokonywania oceny wykorzystania $rod-
kéw w poréwnaniu z przyjetym planem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcz-

nik do umowy.

Administrator PRR, na podstawie zestawien wydatkow wtasnych i przekazanych przez
Partneréw, zobowigzany jest do sporzgdzenia rozliczenia srodkow finansowych na do-
finansowanie Dziatania, ktore stanowi zatgcznik nr 4 do umowy zawartej migdzy PRR
i KSW.

Zgodnie z art. 29 ust. 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug
[15] podstawg opodatkowania podatkiem VAT jest obrot, czyli kwota nalezna z tytutu

sprzedazy, pomniejszona o kwote naleznego podatku.

Obrotem jest takze otrzymana dotacja zwigzana z dostawg i Swiadczeniem ustug.

Otrzymana dotacja nieuzalezniona od liczby swiadczonych ustug lub nie majgca bez-
posredniego wplywu na kwote nalezng z tytutu ustugi nie jest zaliczana do podstawy

opodatkowania.

Pojecie ,VAT jako koszt kwalifikowalny” odnosi si¢ do naliczonego podatku od towaréw

i ustug, wykazanego na fakturach w momencie dokonywania zakupéw towaréw lub ustug.

Jezeli $rodki dotacji PIW EQUAL przekazywane sg na rachunki Partneréw za posred-
nictwem Administratora, po zaakceptowaniu przez niego zestawienia wydatkéw oraz
przy zatozeniu, ze $rodki te nie sg zaliczane do podstawy opodatkowania podatkiem
od towaréw i ustug, mozna stwierdzi¢, ze podatek VAT wykazany na fakturach zakupow
towarow lub ustug jest faktycznie i ostatecznie poniesiony, co oznacza, ze jest kosztem

kwalifikowalnym.



9 4 ROZ' | czen | a Podatek VAT naliczony uznawany jako koszt kwalifikowalny daje prawo beneficjentowi
a k oS Zty projektu do wykazania podatku od towaréw i ustug we wniosku o dofinansowanie reali-

kwal |f| k owa I ne zacji projektu oraz w rozliczeniach finansowych wydatkow brutto.

VAT
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na kwalifikowalno$¢ podatku od towaréw i ustug dla oméwionego modelu, nie tracg

zasady
kwalifikowalnosci
VAT

waznosci prezentowane ponizej ogolne zasady kwalifikowalnosci VAT.

Podatek VAT jest uznawany za koszt kwalifikowalny tylko w wypadku, gdy jest on

faktycznie i ostatecznie poniesiony.

Podatek VAT jest uznawany za kwalifikowalny, gdy spetniony jest jeden z warunkow:
1) podmiot nie jest podatnikiem podatku VAT;
2) podmiot nie ma mozliwosci odliczenia VAT naliczonego w stosunku do danej ustugi

realizowanej w ramach projektu.

Ad 1. Gtéwnym kryterium decydujacym o kwalifikowalnosci VAT jest kwalifikowalny sta-

tus beneficjenta.

Kryterium decydujgcym o uznaniu podmiotu (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
nie majacej osobowosci prawnej albo osoby fizycznej) za podatnika VAT jest samodziel-
ne wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej, bez wzgledu na cel/rezultat takiej dziatalno-

Sci (dziat lll Ustawy o podatku od towardw i ustug [15]).

Za podatnikéw podatku od towaréw i ustug nie uznaje sie organdéw wtadzy publicznej
oraz urzgddw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych zadan natozonych od-
rebnymi przepisami prawa, do realizacji ktérych zostaty one powotane, z wytgczeniem

czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych.

Ad 2. Podatnik podatku od towardw i ustug moze nie mie¢ mozliwosci odliczenia tego

podatku naliczonego ze wzgledu na rodzaj $wiadczonej ustugi.

Podatek VAT naliczony od zakupéw dokonanych na potrzeby wykonania czynnosci (np.
Swiadczenia ustug), w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia nie przystuguje uznaje sie
za koszty kwalifikowalne. Czynnosciami tymi sg ustugi zwolnione z podatku VAT (np.

ustugi w zakresie edukaciji, ustugi w zakresie administracji publicznej).

Jezeli podatnik dokonuje nabycia towaréw i ustug, ktore sg dla niego niezbedne do wykony-
wania czynnosci (np. $wiadczenia ustug), w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo obnizenia
kwoty podatku naleznego VAT o podatek naliczony, jak i innych czynnosci (zwolnionych z

podatku VAT), w zwigzku z ktérymi prawo odliczenia podatku naliczonego nie przysfuguje,

47

podatnik jest zobowigzany do odrebnego okreslania kwot podatku naliczonego.
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Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, DzU 2005, nr 249, poz. 2104 (z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju, DzU 2004, nr 116, poz. 1206 (z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieri publicznych, tekst jednolity: DzU 2006, nr 164, poz.1163 (z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 15 listopada 2004 r. w sprawie trybu skfadania i wzordw wnioskow o dofi-
nansowanie dziafar oraz wzoru umowy o dofinansowanie dziatania w ramach programu operacyjnego — Program Inicjatywy
Wspdinotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2004, nr 252, poz. 2524.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 3 marca 2005 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie trybu skfadania
i wzoréw wnioskow o dofinansowanie dziatar oraz wzoru umowy o dofinansowanie dziatania w ramach programu operacyj-
nego — Program Inicjatywy Wspdinotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2005, nr 39, poz. 373.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 7 czerwca 2006 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie trybu skfadania
i wzordw wnioskoéw o dofinansowanie dziatar oraz wzoru umowy o dofinansowanie dziafania w ramach programu operacyj-
nego — Program Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2006, nr 103, poz. 707.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie wzordw sprawozdan sporzgdzanych w ra-
mach programu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspoinotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2004, nr 241, poz. 2415.
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 31 lipca 2006 r. w sprawie wzoréw sprawozdari sporzgdzanych w ramach
programu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspdinotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2006, nr 150, poz. 1085.
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdaw-
czosci dotyczgcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu
rozliczen, DzU 2004, nr 216, poz. 2206 (z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztdw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdow niebedgcych wlasnos-
cig pracodawcy, DzU 2002, nr 27, poz. 271 (z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych, tekst jednolity: DzU 2000, nr 54, poz. 654
(z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych, tekst jednolity: DzU 2000, nr 14, poz. 176
(z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie , DzU 20083, nr 96, poz. 873 (z pdzn. zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2006 r. w sprawie zaniechania poboru podatku dochodowego od
0s0b fizycznych od niektdrych dochodow (przychoddéw), DzU 2006, nr 73, poz. 507.

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug, DzU 2004, nr 54, poz. 535 (z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, tekst jednolity: DzU 2006, nr 90, poz. 631
(z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia programu operacyj-
nego — Program Inicjatywy Wspdinotowej EQUAL dla Polski na lata 2004-2006, DzU 2004, nr 214, poz. 2172 (z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy
w ramach zasady ,,de minimis”.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 68/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy
szkoleniowey.

Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 2204/2002 z dnia 5 grudnia 2002 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odnie-
sieniu do pomocy panstwa w zakresie zatrudnienia.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odnie-
sieniu do pomocy paristwa dla mafych i Srednich przedsigbiorstw.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, DzU 2004, nr 123, poz.
1291 (z p6ézn. zm.).
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26.

27.

28.

290.

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie zaswiadczer o pomocy de minimis, DzU 2004, nr 187,
poz. 1930.

Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 9 sierpnia 2005 r. w sprawie szczegotowych warunkdw i trybu udzielania
pomocy na zatrudnienie w ramach programu operacyjnego — Program Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004
—2006, DzU 2005, nr 154, poz. 1288 (wygasniecie z dniem 31 grudnia 2006 r.).

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajgce przepisy ogolne w sprawie funduszy
strukturalnych.

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia programu operacyjnego — Pro-
gram Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006, DzU 2004, nr 189, poz. 1948.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju, DzU 2002, nr 236, poz. 1990 (z pozn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju, DzU 2002, nr 236, poz. 1991 (z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego, DzU 2003, nr 203, poz. 1966
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