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1. Zasady ogolne dotyczace zamknigcia pomocy
1.1 Kwalifikowalno$¢ wydatkow
1.1.1 Koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow

Zgodnie z art. 30 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999, ostateczny termin
kwalifikowania wydatkoéw jest okreslony w decyzji Komisji Europejskiej (KE) z dnia 7 lipca
2004 r. zatwierdzajacej Program Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006,
bedacy czescia Wspdlnotowych Ram Wsparcia dla strukturalnej pomocy Wspdlnoty
w ramach Celu 1 w Polsce (2004 PL 05 0 PC 001), zwanej dalej Decyzja Komisji.

Ostatecznym terminem kwalifikowania wydatkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL jest 31 grudnia 2008 r.
lub 30 kwietnia 2009 r. dla wydatkow poniesionych przez instytucje przyznajace pomoc
zgodne z art. 87 Traktatu, przy czym w przypadku, gdy w ramach Programu
realizowane sa dziatania podlegajace r6oznym datom ostatecznej kwalifikowalnosci
wydatkéw, termin na dostarczenie dokumentéw zamknigcia powinien zostaé liczony
od po6zniejszej daty.

1.1.2 Mozliwos$¢ przedluzenia ostatecznego terminu kwalifikowania wydatkow

Zgodnie z art. 30 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/99, ostateczny termin
kwalifikowania wydatkbw moze zosta¢ przedtuzony przez Komisje¢ w odpowiedzi

na nalezycie uzasadniony wniosek Panstwa Czlonkowskiego, zgodnie z art. 14 1 15
rozporzadzenia. Decyzja o przedtuzeniu terminu stanowi wyjatek, a nie regule.

Ostateczny termin kwalifikowania wydatkéw moze zosta¢ przedluzony przez Komisje
w wyjatkowych sytuacjach, np. w przypadku wystapienia sity wyzszej lub oczywistego biedu,
za zaistnienie ktorego odpowiedzialnos$¢ ponosi wytacznie Komisja.

1.2 Zmiany Decyzji Komisji

Decyzja Komisji moze ulec modyfikacji przed ostatecznym terminem kwalifikowalnos$ci
wydatkoéw, pod warunkiem dostarczenia wniosku w tej sprawie przed ta data.

Panstwo Cztonkowskie moze wnioskowaé o przeprowadzenie zmian w planie finansowym
stanowiacym zatacznik do Decyzji Komisji, ktére dotycza przesunig¢ srodkow finansowych
pomigdzy Funduszami Strukturalnymi, Programami lub Priorytetami do 30 wrze$nia 2006 r.
W przypadku innych zmian w planie finansowym wniosek nalezy przedlozy¢ do Komisji
najpo6zniej do 31 grudnia 2006 r.

1.3 Zmiany Uzupelnienia Programu

Ewentualne zmiany Uzupelnienia Programu, ktére wymagaja modyfikacji planu finansowego
stanowiacego zatacznik do Decyzji Komisji, beda dozwolone wytacznie w przypadku
ich przekazania do Komisji najp6zniej w terminach opisanych w punkcie 1.2.

Inne zmiany Uzupeknienia Programu moga zosta¢ dokonane i zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy przed koncowa data kwalifikowalnosci wydatkow Programu. Ww. zmiany
Uzupetnienia Programu powinny by¢ przekazane Komisji w terminie miesiaca od dnia
ich zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy.

1.4 Dokumenty zamknigcia

W celu dokonania zamknigcia pomocy, Panstwa Cztonkowskie zobowiazane sa, zgodnie
z art. 32 ust. 4 rozporzadzenia Rady (WE) 1260/1999, do przediozenia Komisji trzech
dokumentow dla kazdego z Programu:



e Poswiadczenia 1 zestawienia wydatkow oraz wniosku o refundacje (platnosé
koncowa),

e Sprawozdania koncowego z realizacji Programu oraz
e Deklaracji zamknigcia pomocy,
zwanych dalej dokumentami zamknigcia.
1.5 Ostateczny termin skladania dokumentow zamknigcia

Dokumenty zamknigcia powinny zosta¢ dostarczone Komisji w terminie pigtnastu miesigcy
po uplywie ostatecznego terminu kwalifikowania wydatkoéw, przy czym ze wzgledu na fakt,
7ze w ramach Programu realizowane sa dziatania podlegajace roznym datom ostatecznej
kwalifikowalnosci wydatkdéw, termin na dostarczenie dokumentéw zamknigcia Programu
powinien zosta¢ liczony od pdzniejszej daty. Koncowa data, po ktorej pigtnastomiesigczny
termin wygasa, jest dzien 31 lipca 2010 .

Dokumenty koncowe powinny zosta¢ przestane w wymaganym terminie, nawet w przypadku
zawieszenia  okre§lonych dzialan wskutek prowadzenia postgpowan sadowych
lub administracyjnych.

1.5.1 Skutki dostarczenia dokumentow zamknigcia z opéznieniem

W przypadku niedostarczenia dokumentéw zamknigcia w wymaganym terminie, zamknigcie
zostanie dokonane na podstawie dostepnych dokumentéw, co spowoduje koniecznosé
dokonania korekt finansowych przez KE.

Okres automatycznego anulowania zostaje jednak wstrzymany w odniesieniu do czegsci
zobowigzan odpowiadajacych projektom, ktéore sa przedmiotem procedury sadowej
lub odwotania administracyjnego ze skutkiem zawieszajacym, pod warunkiem, ze Komisja
otrzyma wczesniej uzasadniong informacjg z danego Panstwa Cztonkowskiego.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku nie otrzymania Kart Zamknigcia Tematu
w terminie od Krajowej Struktury Wsparcia, IZ EQUAL begdzie zmuszona dokonad
zamknigcia Programu na podstawie dotychczas ztozonych dokumentdéw, przez co poziom
refundacji Srodkéw finansowych dla Partnerstw na Rzecz Rozwoju moze ulec zmniejszeniu.

Jezeli poswiadczona deklaracja koncowych wydatkow wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koncowa
nie zostanie przestana do 1Z EQUAL przed uptywem wymaganego terminu, kazda czgs§¢
wydatkow, dla ktérej nie otrzymano odpowiedniego wniosku, zostanie automatycznie
anulowana, a Dzialanie zostanie zamknigte na podstawie ostatniego zaakceptowanego
wniosku o platnos¢.

Jesli sprawozdanie koncowe nie zostanie przekazane w wymaganym terminie, zamknigcie
pomocy zostanie przeprowadzone w oparciu o poswiadczona deklaracje¢ koncowych
wydatkdéw oraz ostatnie sprawozdanie roczne, a KE natozy korekty finansowe ze wzgledu
na istotne znaczenie, jakie dokument ten posiada dla oceny pomocy oraz waznosci
zadeklarowanych wydatkow.

1.5.2 Dokonywanie zmian w dokumentach zamknigcia

Panstwa Czlonkowskie nie bg¢da uprawnione do zmiany poswiadczenia 1 zestawienia
koncowych wydatkow oraz wniosku o refundacjg po uptywie terminu ich zlozenia.

Komisja moze zwréci¢ si¢ do Panstwa Cztonkowskiego o dokonanie modyfikacji
ww. dokumentdéw poprzez przedtozenie dodatkowych informacji lub dokonanie technicznych
poprawek, jezeli te informacje lub poprawki zwiazane sa z wydatkami przedtozonymi



Komisji przed uptywem ostatecznego terminu ich zlozenia. W takiej sytuacji Komisja
umozliwi Panstwu Cztonkowskiemu dokonanie poprawek w terminie dwoch miesigey.
W przypadku, gdy poprawki nie zostana dokonane w tym terminie, Komisja bgdzie
kontynuowa¢ zamknigcie pomocy na podstawie informacji dostgpnych pod koniec
dwumiesigcznego okresu.

Tym samym, Krajowa Struktura Wsparcia nie bgdzie miata mozliwosci sktadania korekt
zestawienia 1 poswiadczenia koncowych wydatkow, wnioskdw o ptlatnos¢ koncowa,
sprawozdania koncowego oraz innych dokumentow zamknigcia Dziatania po uptywie terminu
ztozenia dokumentéw zamkniecia do KE.

2. Zamykanie projektu - zadania Partnerstw na rzecz Rozwoju

2.1. Kwalifikowalnos¢ wydatkow i zaciaganie zobowigzan

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 nie przewiduje konkretnej daty dla realizacji
prawnie zaciaganych zobowiazan. Nalezy jednak stwierdzi¢, ze zobowiazania powinny by¢
zaciagnigte przed upltywem terminu kwalifikowalnos$ci wydatkow, czyli przed 31 marca 2008
r. dla Dzialania 2 oraz 30 czerwca 2008 dla Dziatania 3, w celu umozliwienia Partnerstwom
na Rzecz Rozwoju, w uzasadnionych przypadkach:
e Zgromadzenia dokumentow finansowych dotyczacych okresu kwalifikowalnos$ci,
wystawionych do 30 kwietnia 2008 r. dla Dziatania 2;

e Zgromadzenia dokumentow finansowych dotyczacych okresu kwalifikowalnos$ci,
wystawionych do 31 lipca 2008 r. dla Dziatania 3;
e Dokonania platnosci wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan najpozniej
do 15 maja 2008 r. w ramach realizacji Dziatania 2;
e Dokonania platnosci wynikajacych z zaciagni¢tych zobowigzan najpozniej
do 15 sierpnia 2008 r. w ramach realizacji Dziatania 3.
Wyzej podane terminy dotycza jedynie zobowiazan, ktore ze wzgledu na swoj charakter

musialy by¢ zaciagnigte w ostatnim momencie realizacji programu i w koncu okresu
kwalifikowalnos$ci kosztow.

Pamigta¢ nalezy, ze ewentualne zmiany w realizowanych projektach i ich budzetach, moga
by¢ zglaszane przez PRR do Krajowej Struktury Wsparcia zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie Dzialania nie pdzniej niz na 1 miesiac przed planowanym zakonczeniem
realizacji projektu.

2.2. Dokumenty zamknig¢cia projektu skladane przez Administratora i terminy
ich skladania.

W celu dokonania zamknigcia projektu administrator zobowiazany jest do przestania
Krajowej Strukturze Wsparcia nastgpujacych dokumentow w okreslonych terminach:
Zamkniecie projektu realizowanego w ramach Dziatania 2:

e Sprawozdania koncowego, zgodnie z obowiazujacym wzorem  do 25 dni
kalendarzowych od =zakonczenia realizacji Dziatania, nie po6zniej jednak
niz do 25 kwietnia 2008 r. ;

e Wnhniosku beneficjenta o ptatno$¢ koncowa do dwoch miesigcy od daty zakonczenia
realizacji Dziatania, nie p6zniej jednak niz do 31 maja 2008 r.

e Korekt do rozliczenia wniosku koncowego oraz korekt sprawozdan z realizacji
Dziatania, jesli zaistnieje konieczno$¢ sporzadzenia wymienionych dokumentow
nie pdzniej niz do dnia 14 sierpnia 2008 r.;



Karty Zamknigcia Projektu przez Administratora, do dwoch tygodni od dnia wystania
przez KSW do Beneficjenta informacji o weryfikacji wniosku o ptatnosé
potwierdzajacej poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki o ptatnosé
koncowa, oraz po skorygowaniu sprawozdania koncowego w czgséci finansowe;,
w zakresie kwoty catkowitych wydatkdéw projektu, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia
2008;

Karty Weryfikacji Dokumentacji przez Administratora, niezwlocznie po dokonaniu
okreslonych jej zakresem czynnosci zgodnie z przedstawionym wzorem w Zataczniku
nr §, nie pozniej jednak niz wraz z Karta Zamknigcia Projektu;

Raport audytora niezwlocznie po zatwierdzeniu raportu i opinii z zakonczonego
badania, nie p6zniej jednak niz wraz z Karta Zamknigcia Projektu;

Innych dokumentéw zamknigcia zaleznych od wymagan Instytucji Zarzadzajacej
EQUAL, Krajowej Struktury Wsparcia, Instytucji Zarzadzajacej Podstawami
Wsparcia Wspolnoty, Instytucji  Platniczej oraz Departamentu Certyfikacji
i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finanséw, stanowiacego
organ niezalezny w terminach okreslonych przez te instytucje;

Zamkniecie projektu realizowanego w ramach Dziatania 3:

Sprawozdania koncowego, zgodnie z obowiazujacym wzorem  do 25 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji Dzialania, nie poOzniej jednak
niz do 25 lipca 2008 r. ;

Whiosku beneficjenta o ptatno$¢ koncowa do dwdch miesiecy od daty zakonczenia
realizacji Dzialania, nie pdzniej jednak niz do 31 sierpnia 2008 r.

Korekt do rozliczenia wniosku koncowego oraz korekt sprawozdan z realizacji
Dziatania, je$li zaistnieje konieczno$¢ sporzadzenia wymienionych dokumentow
nie p6zniej niz do dnia 30 wrzesnia 2008 r.;

Karty Zamknigcia Projektu przez Administratora, do dwoch tygodni od dnia wystania
przez KSW do Beneficjenta informacji o weryfikacji wniosku o platnosé
potwierdzajacej poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki o ptatnosé
koncowa, oraz po skorygowaniu sprawozdania koncowego w czgéci finansowe;,
w  zakresie  kwoty  calkowitych  wydatkdow  projektu, nie  pdzniej
niz do dnia 30 listopada 2008;

Karty Weryfikacji Dokumentacji przez Administratora, niezwlocznie po dokonaniu
okreslonych jej zakresem czynnosci zgodnie z przedstawionym wzorem w Zataczniku
nr 8, nie pdzniej jednak niz wraz z Karta Zamknigcia Projektu;

Raport audytora niezwlocznie po zatwierdzeniu raportu i opinii z zakonczonego
badania, nie pdzniej jednak niz wraz z Karta Zamknigcia Projektu;

Innych dokumentéw zamknigcia zaleznych od wymagan Instytucji Zarzadzajacej
EQUAL, Krajowej Struktury Wsparcia, Instytucji Zarzadzajacej Podstawami
Wsparcia Wspolnoty, Instytucji Platniczej oraz Departamentu Certyfikacji
i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finansoéw, stanowiacego
organ niezalezny w terminach okreslonych przez te instytucje;

Beneficjent przekazuje cato$§¢ dokumentacji dotyczacej zamknigcia Dziatania do Krajowej
Struktury Wsparcia.

Ponadto, administrator archiwizuje swoj egzemplarz dokumentacji projektowej w formie
oryginalnych dokumentow albo wersji poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem w taki



sposob, by poszczegdlne dokumenty mozna bylo odnalez¢ bez trudu, przy czym dokumenty
powinny by¢ przechowywane przez okres 3 lat od daty wyptacenia przez Komisj¢ Europejska
salda koncowego dla Programu, natomiast dokumenty dotyczace udzielenia pomocy
publicznej nalezy przechowywaé przez okres 10 lat od momentu zakonczenia realizacji
Dziatania.

2.3. Dokumenty zamknigcia projektu skladane przez Partnera na poziomie
Dzialania 2 i Dzialania 3.

W celu dokonania zamknigcia projektu Partner zobowiazany jest do przeslania
Administratorowi nastgpujacych dokumentow:
e Wniosku beneficjenta o platnos¢ koncowa (w przypadku, gdy Partnerstwo
rozlicza si¢ wnioskami beneficjenta o ptatno§¢ na poziomie poszczegdlnych
Partnerow);

e Jezeli Partner nie rozlicza si¢ wnioskiem o ptatnos$¢ lecz inna forma dokumentu (nota,
faktura) nalezy sporzadzi¢ zbiorcze rozliczenie wedlug rekomendowanego wzoru,
zgodnego z zatacznikiem nr 10;

e Korekt do rozliczenia wniosku koncowego jesli zaistnieje koniecznos$¢ sporzadzenia
wymienionych dokumentéw, w przypadku innej formy rozliczenia odpowiednio
skorygowanych dokumentow oraz korekt¢ dokumentu zbiorczego;

e Karty Zamknigcia Dziatania przez Partnera;

e Innych dokumentow zamknigcia zaleznych od wymagan Instytucji Zarzadzajacej
EQUAL, Krajowej Struktury Wsparcia, Instytucji Zarzadzajacej Podstawami
Wsparcia Wspdlnoty, Instytucji Platniczej oraz Departamentu Certyfikacji
i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finanséw, stanowiacego
organ niezalezny w terminach okreslonych przez te instytucje.

Partner przekazuje cato$¢ dokumentacji dotyczacej zamknigcia projektu do Administratora.

Ponadto, Partner archiwizuje swoj egzemplarz dokumentacji projektowej w formie
oryginalnych dokumentéw w taki sposob, by poszczegdlne dokumenty mozna bylo odnalez¢
bez trudu, przy czym dokumenty powinny by¢ przechowywane przez okres 3 lat od daty
wyplacenia przez Komisj¢ Europejska salda koncowego dla Programu, natomiast dokumenty
dotyczace udzielenia pomocy publicznej nalezy przechowywaé przez okres 10 lat
od momentu zakonczenia realizacji Dzialania.

2.4. Terminy dostarczenia dokumentow zamknigcia projektu na poziomie
Partnera.

Terminy zlozenia przez Partneréw wymaganych przez Administratora dokumentéw ustala
Administrator, poprzez wprowadzenie ich do procedury obiegu dokumentéw w Partnerstwie,
tak aby mogt on dotrzymac termindéw zgodnie z punktem 2.2..

2.5. Inne

Partnerstwa na Rzecz Rozwoju musza wzia¢ pod uwage fakt, ze moga by¢ kontrolowane
przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw =z Unii  Europejskiej
w Ministerstwie Finansow w celu wydania deklaracji zamknigcia pomocy, ktéra zawiera
opini¢ niezaleznego organu dotyczaca koncowej deklaracji poniesionych wydatkow
oraz wniosku o refundacj¢ IP do KE.



2.6. Zalecenia

W celu usprawnienia procesu zamykania Dziatania zaleca si¢ beneficjentom weryfikacje
postanowien umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju dotyczacych rozliczenia koncowego
poszczeg6Olnych Partneréw okreslonych w § 10 umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju
dla Dzialania 2 oraz § 9 umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju dla Dziatania 3. Ponadto
zaleca si¢ wprowadzenie wzorow dokumentow wymaganych wobec nich przez KSW,
oraz odpowiednich termindw ich dostarczenia do procedury obiegu dokumentow
w Partnerstwach na rzecz Rozwoju dla Dziatania 2 i1 dla Dziatania 3. Zastosowanie
w Partnerstwach podobnych wymogow, wzoréw dokumentéw i odpowiednich termindéw ich
wypetnienia niewatpliwie utatwi zebranie danych 1 sporzadzenie zestawien pozwalajacych na
sprawne i prawidlowe sporzadzenie dokumentacji zamknigcia Dziatania.

2.7. Dokumenty zamknigcia projektu na poziomie Dzialania 1.

W zwiazku z zamknigciem realizacji Dzialania 1 w ramach Programu Inicjatywy
Wspolnotowej EQUAL 1 mozliwoscia skladania korekty rozliczen finansowych,
Administrator i Partnerzy powinni dokona¢ przegladu zgromadzonej dokumentacji dotyczacej
Dziatania 1 oraz przekaza¢ Kartg Zamknigcia Dzialania 1 do KSW nie podzniej
niz do dnia 30 wrze$nia 2007.

3. Zamykanie Dzialania - zadania Krajowej Struktury Wsparcia

W ramach czynno$ci zwiazanych z zamykaniem Dzialania, Krajowa Struktura Wsparcia

dokonuje :

» weryfikacji 1 akceptacji wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ koncowa oraz dokonuje kontroli
Partnerstw zgodnie z planem kontroli w celu weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkow,
prawidlowosci realizacji projektow oraz osiagnigtych rezultatow;

» weryfikacji i akceptacji sprawozdan koncowych ztozonych przez beneficjentéw zgodnie
z obowiazujacym wzorem i w okreslonym terminie;

» przegladu dokumentow i ewentualnie kontroli ad hoc w celu upewnienia sig, ze wszystkie
rekomendacje, zalecenia pokontrolne zostaly w pelni wdrozone oraz wszystkie
btedy/nieprawidlowosci zostaly objete odpowiednim postgpowaniem;

» weryfikacji 1 akceptacji korekt do rozliczenia wnioskow koncowych oraz korekty
sprawozdan z realizacji Dziatania sporzadzone na podstawie informacji od KSW
o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ potwierdzajacej poswiadczone przez Instytucjg
Zarzadzajaca wydatki;

» KSW sporzadza poswiadczenie i zestawienie koncowych wydatkow oraz liste projektow,
ktére nie zostaly zakonczone, znajduja si¢ w fazie biernej, sa przedmiotem postgpowania
sadowego lub skargi administracyjne;j.

» KSW weryfikuje koncowe dane otrzymane od Partnerstw dotyczace beneficjentéw
ostatecznych, dokonuje kompleksowego przegladu calo$ci danych wprowadzonych
do PEFS w celu upewnienia si¢, ze sa one prawidtowo zaewidencjonowane;

» KSW dokonuje weryfikacji danych wprowadzonych do systemu SIMIK w celu
weryfikacji czy zostaly one prawidlowo zaewidencjonowane;

» KSW dokonuje weryfikacji ztozonych przez Beneficjentow Kart Zamknigcia Dziatania
i przygotowuje Karty Zamknigcia Dziatania dla kazdego zamykanego projektu;

» KSW przygotowuje i przekazuje do IZ Kart¢ Zamknigcia Tematu dla kazdego
z zamykanych Tematow;

» KSW dokonuje przegladu innych dokumentow dostarczonych przez beneficjenta;
dokumentoéw projektu i danych przechowywanych lub dostepnych w KSW.



Na podstawie otrzymanych dokumentéw Krajowa Struktura Wsparcia sporzadza
Poswiadczenie koncowych wydatkow w ramach poszczegdlnych Tematéow 1 przesyla
je do Instytucji Zarzadzajacej w terminie:
1. 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentéw przez KSW
w przypadku PRR, ktore podpisaly umowe z dnia 3 marca 2005 lub aneks
do umowy o dofinansowanie Dzialania 2, zmieniajacy ta umowe w zakresie
wynikajacym z wzorca umowy okre§lonego w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 21 czerwca 2006 r.;

2. do 90 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentow przez KSW
w przypadku PRR, ktére podpisza aneks do umowy o dofinansowanie zgodny
ze wzorem okreslonym w 2007 roku przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Zarzadzajaca rozlicza wszystkie wydatki i dokonuje w okreslonych przypadkach
koncowej ptatnosci na rzecz beneficjenta oraz przekazuje KSW informacj¢ o wyniku
weryfikacji po§wiadczenia i zestawienia wydatkow.

Po dokonaniu weryfikacji wszystkich wymienionych dokumentéw oraz po dokonaniu przez
beneficjenta odpowiednich korekt i poprawek we wnioskach o ptatnos¢ koncowa, korekt
w sprawozdaniach z realizacji Dziatania, ktore zostana zlozone przez PRR nie pdzniej
niz do dnia 14 sierpnia 2008 dla Dziatania 2 oraz 30 wrze$nia 2008 dla Dzialania 3
1 poswiadczeniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca koncowych wydatkow, Krajowa Struktura
Wsparcia wypelni Karte Zamknigcia Dziatania przez KSW.

Krajowa Struktura Wsparcia archiwizuje calo$¢ dokumentacji dotyczacej realizacji
PIW EQUAL. Dla kazdego projektu Krajowa Struktura Wsparcia cato$¢ dokumentacji
projektowej archiwizuje tak, by poszczegolne dokumenty mozna byto odnalez¢ bez trudu.

4. Zamykanie Tematu zadania Krajowej Struktury Wsparcia

W celu zamknigcia Tematu Krajowa Struktura Wsparcia sporzadza sprawozdanie koncowe
z realizacji Tematu, dokonujac monitoringu i oceny wdrazania Tematu zgodnie z zasadami
wynikajacymi z Programu oraz analizujac osiagnigte rezultaty.

Sprawozdanie koncowe z Tematu powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacym
wzorem — Program Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL dla Polski 2004-2006 oraz umozliwi¢
zweryfikowanie, czy Decyzja Komisji dotyczaca PIW EQUAL 2004-2006 zostata
prawidlowo wykonana i czy cele Programu zostaly osiagnigte.

Sprawozdanie koncowe z Tematu Krajowa Struktura Wsparcia przekazuje do IZ
w terminie okreslonym rozporzadzeniem w sprawie trybu, terminéw i zakresu
sprawozdawczosci dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen.

Krajowa Struktura Wsparcia po zakonczeniu weryfikacji dokumentow, przygotowuje
zestawienie projektow na poziomie Tematu, ktore na etapie zamykania Tematu nie zostaly
zakonczone lub znajduja si¢ w fazie biernej oraz list¢ projektow, ktore sa przedmiotem
postepowania sadowego lub skargi administracyjnej wywotujacej efekt zawieszajacy.

Zestawienia KSW sporzadza odregbnie dla kazdego Dziatania w nastepujacych terminach:
o dla projektéw realizowanych w ramach Dziatania 2 do dnia 30 listopada 2008;
o dla projektow realizowanych w ramach Dzialania 3 do dnia 20 grudnia 2008.

Nastepnie KSW wypetnia Karte Zamknigcia Tematu przez KSW 1 przekazuje
jado I1Z EQUAL.
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W zalezno$ci od wymagan IZ PWW, IP oraz Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen
Srodkéw z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finanséw, stanowiacego organ niezalezny,
IZ EQUAL moze natlozy¢ na Krajowa Struktur¢ Wsparcia obowiazek zlozenia dodatkowych
dokumentow zamknigcia.

4.1. Dokumenty zamknig¢cia Tematu i terminy ich zlozenia.

W celu dokonania zamknigcia Tematu Krajowa Struktura Wsparcia zobowigzana
jest do przestania Instytucji Zarzadzajacej nastgpujacych dokumentow:

e Poswiadczenie koncowych wydatkow w ramach danego Tematu nie p6zniej niz 90 dni
kalendarzowych od daty otrzymania dokumentéw przez KSW od Beneficjenta tj. do
dnia 29 sierpnia 2008 dla projektow realizowanych w ramach Dziatania 2 oraz do dnia
29 listopada 2008 dla projektow realizowanych w ramach Dziatania 3;

e Kart Zamknigcia Tematu przez KSW w terminie 2 tygodni od daty zlozenia
przez Beneficjenta ostatniej Karty Zamknigcia Dziatania, nie pozniej
niz do dnia 30 listopada 2008 dla projektow realizowanych w ramach Dzialania 2 oraz
20 grudnia 2008 ;

e Sprawozdania konicowe z Tematu do 50 dni od zakonczenia realizacji Tematu zgodnie
z obowiazujacym wzorem — Programu Inicjatywy Wspolnotowej EQUAL dla Polski
2004-2006;

e Listy projektow na poziomie Tematu, ktore na etapie zamykania Tematu nie zostaty
zakonczone lub znajduja si¢ w fazie biernej do dnia 30 listopada 2008 oraz do dnia 20
grudnia 2008 r. dla Dziatania 3;

e Listy projektow, ktore na etapie zamykania Tematu sa przedmiotem postgpowania
sadowego lub skargi administracyjnej wywotujacej efekt zawieszajacy
do dnia 30 listopada 2008 oraz do dnia 20 grudnia 2008 r. dla Dziatania 3;

e Innych dokumentéw zamknigcia Dziatania zaleznych od wymagan Instytucji
Zarzadzajacej EQUAL, Instytucji Zarzadzajacej Podstawami Wsparcia Wspolnoty,
Instytucji Platniczej oraz Departamentu Certyfikacji i Po$wiadczen Srodkow
z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finanséw, stanowiacego organ niezalezny
w terminach okreslonych przez te instytucje.

4.2. Inne

Dodatkowo, Krajowa Struktura Wsparcia musi wzia¢ pod uwage fakt, Ze moze byc¢
kontrolowana przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej
w Ministerstwie Finansow w celu wydania deklaracji zamknigcia pomocy, ktora zawiera
opini¢ niezaleznego organu dotyczaca koncowej deklaracji poniesionych wydatkow
oraz wniosku o refundacj¢ IP do KE.

5. Zamykanie pomocy technicznej - zadania Krajowej Struktury Wsparcia

Procedura zamykania pomocy technicznej jest tozsama z procedura opisana w odniesieniu
do zamykania projektu, przy czym rolg¢ beneficjenta pelni Krajowa Struktura Wsparcia.
Tym samym Krajowa Struktura Wsparcia przekazuje dokumentacje dotyczaca zamknigcia
projektu  (sprawozdanie koncowe, wniosek beneficjenta o platnos¢ koncowa,
w uzasadnionych przypadkach réwniez raport audytora, a takze karty zamknigcia projektu
przez KSW - analogicznie do zadan administratora) do Instytucji Zarzadzajace;j.
W tym przypadku to 1Z jest odpowiedzialna za zweryfikowanie dokumentéw i rozliczenie
projektu, a takze przygotowanie karty zamknigcia projektu.
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5.1. Kwalifikowalnos¢ wydatkow i zaciaganie zobowigzan.

Koncowym terminem kwalifikowalno$ci wydatkow dla Krajowej Struktury Wsparcia
jest 31 grudnia 2008 r. Zobowiazania powinny by¢ zaciagnig¢te przed uplywem terminu
kwalifikowalno$ci wydatkow, czyli przed 31 grudnia 2008 .

Koncowym terminem dokumentowania zaciagni¢tych zobowiazan jest 31 stycznia 2009 r.
Dokonanie ptatnosci wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan nastgpuje najpdzniej
w terminie do 15 lutego 2009 r.

5.2. Dokumenty zamknig¢cia pomocy technicznej i terminy ich zlozenia.

W celu dokonania zamknigcia projektu beneficjent Krajowa Struktura Wsparcia zobowiazana
jest do przestania Instytucji Zarzadzajacej nastgpujacych dokumentow:
e Sprawozdania koncowego do 25 dni od zakonczenia realizacji Dzialania, nie pdzniej
jednak niz do 25 stycznia 2009 .,

e Wnhniosku beneficjenta o ptatno$¢ koncowa nie pdzniej niz do 20 lutego 2009 r.;

e Korekt do rozliczenia wniosku koncowego oraz korekt sprawozdan z realizacji
Dziatania nie p6zniej niz do dnia 10 kwietnia 2009 r.;

e Karty Zamknigcia Projektu przez KSW nie pdzniej niz do dnia 30 kwietnia 2009 r.;

e Innych dokumentoéw zamknigcia zaleznych od wymagan Instytucji Zarzadzajacej
EQUAL, Instytucji Zarzadzajacej Podstawami Wsparcia Wspoélnoty, Instytucji
Ptatniczej oraz Departamentu Certyfikacji 1 PoSwiadczen w Ministerstwie Finansow,
stanowiacego organ niezalezny w terminach okreslonych przez te instytucje.

Ponadto, KSW archiwizuje sw¢j egzemplarz dokumentacji projektowej w formie
oryginalnych dokumentow albo wersji pos§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem w taki
sposob, by poszczegdlne dokumenty mozna bylo odnalez¢ bez trudu, przy czym dokumenty
powinny by¢ przechowywane przez okres 3 lat od daty wyplacenia przez Komisj¢ Europejska
salda koncowego dla Programu, natomiast dokumenty dotyczace udzielenia pomocy
publicznej nalezy przechowywaé przez okres 10 lat od momentu zakonczenia realizacji
Dziatania.

6. Zamykanie Programu — Zadania Instytucji Zarzadzajacej EQUAL
6.1 Zamykanie Programu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca EQUAL

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje wszystkie poswiadczenia 1 zestawienia koncowych
wydatkow, wnioski o ptatno$¢ przekazane przez Krajowa Struktur¢ Wsparcia do Instytucji
Zarzadzajacej, dokonuje kontroli Krajowej Struktury Wsparcia zgodnie z planem kontroli
w celu weryfikacji kwalifikowalno$ci 1 prawidlowosci wydatkow oraz osiagnigtych
rezultatow. 1Z dokonuje przegladu dokumentow i1 ewentualnie kontroli ad hoc w celu
upewnienia si¢, ze wszystkie ustalenia i rekomendacje zostaly w pelni wdrozone oraz,
ze wszystkie bledy/nieprawidlowosci zostaly objete odpowiednim postgpowaniem.
IZ zapewnia, aby w ramach poszczegdlnych Tematow warto$¢ dofinansowania z EFS
nie przekroczyta poziomu dofinansowania okreslonego w UP. Zestawienie i poswiadczenie
koncowych wydatkow oraz wniosek o refundacj¢ [Z przesyta do IP razem
ze zweryfikowanym  zestawieniem  projektow, ktore na  etapie = zamykania
PIW EQUAL nie zostaly zakonczone lub znajduja si¢ w fazie biernej oraz takich, ktore
sa przedmiotem postgpowania sadowego.

Weryfikuje sprawozdania koncowe z realizacji Tematow, dokonuje monitoringu i oceny
wdrazania Programu oraz analizuje osiagnigte rezultaty, a takze przygotowuje sprawozdanie
koncowe z realizacji PIW EQUAL (bez sprawozdania rocznego za ostatni rok kalendarzowy).
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Sprawozdanie przesyla do IZ PWW w terminie 140 dni od zakonczenia realizacji
PIW EQUAL, tj. do 17 wrze$nia 2009 r.

Najp6zniej 25 dni po uptywie ww. terminu Instytucja Zarzadzajaca PIW EQUAL przekazuje
sprawozdanie zatwierdzone w drodze uchwaty przez Komitet Monitorujacy PIW EQUAL.:

e Instytucji Ptatniczej — Minister Finansow;

e Instytucji Zarzadzajacej Podstawami Wsparcia Wspdlnoty — Departament
Koordynacji i Zarzadzania Podstawami Wsparcia Wspolnoty, MRR.

IZ weryfikuje otrzymane karty zamknigcia Tematu i archiwizuje calo$¢ dokumentacji
programowe;.

6.2 Tres¢ dokumentow zamknigcia Programu
6.2.1 Poswiadczona deklaracja koncowych wydatkow i wniosek o refundacje

Poswiadczona deklaracja koncowych wydatkow wraz z wnioskiem o refundacje powinna
zosta¢ zredagowana w formie przewidzianej w zataczniku nr 2 rozporzadzenia Komisji (KE)
Nr 438/2001.

Do poswiadczonej deklaracji wydatkow koncowych i wniosku o refundacjg nalezy dolaczy¢
aneks zawierajacy informacje na temat kwot odzyskanych, przy czym szczegotowe
informacje dotyczace odzyskiwania od beneficjenta kwot niezaleznie wyptaconych zawarte
sa w wytycznych w zakresie odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych oraz korekt
finansowych w ramach PIW EQUAL. Dodatkowo przypadki, w ktérych prowadzone
sa postgpowania prawne lub przypadki nieprawidtowosci, ktéore nie zostaly jeszcze
rozstrzygnigte zostana zaksiggowane jako naleznosci do odzyskania. Krajowa Struktura
Wsparcia zobowiazana jest przekazywac¢ 1Z EQUAL informacje dotyczace kwot odzyskanych
w okresie pomigdzy dorgczeniem koncowej deklaracji wydatkéw i1 wniosku o refundacje
a otrzymaniem ptatnos$ci koncowej z Komisji. Informacje te umozliwia IZ EQUAL dokonanie
odpowiednich potracen w ptatnosciach.

6.2.2. Sprawozdanie koncowe

Sprawozdanie koncowe powinno umozliwi¢ zweryfikowanie, czy Decyzja Komisji zostata
prawidtowo wykonana i czy cele Programu zostaty osiagnigte.

Zakres sprawozdania koncowego z realizacji Dziatania i Tematu jest okre§lony wzorami
formularza sprawozdawczego i stosowna instrukcja w tym zakresie

Krajowa Struktura Wsparcia 1 Partnerstwa na Rzecz Rozwoju zobowiazane
sa do przygotowania sprawozdan koncowych na obowiazujacych wzorach w terminie
okre§lonym rozporzadzeniem w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawczoS$ci
dotyczacej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego
Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen.

Jezeli okreslone projekty nie zostalty zakonczone, znajduja si¢ w fazie biernej
lub sa przedmiotem postgpowania sadowego, IP przesyta ich zestawienie wraz z wnioskiem
o refundacjg, ale nie pdzniej niz ze sprawozdaniem koncowym. Natomiast szczegodty
oraz warto$ci przedmiotowych projektow powinny zosta¢ opisane w sprawozdaniu.

6.2.3 Inne

W  zaleznosci od wymagan [Z PWW, [P oraz Departamentu Certyfikacji
1 Poswiadczen Srodkow z Unii Europejskiej w Ministerstwie Finanséw, stanowiacego organ
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niezalezny, IZ EQUAL moze nalozy¢ na Krajowa Struktur¢ Wsparcia obowiazek ztozenia
dodatkowych dokumentéw majacych na celu zagwarantowanie wilasciwego zamknigcia
Dziatania.

6.3. Operacje niezakonczone i w fazie biernej (ang. non-operational)
w momencie zamknig¢cia

Panstwa Czlonkowskie maja obowiazek przedstawi¢ w sprawozdaniu koncowym liste
projektow, ktore na etapie zamykania Programu nie zostaly zakonczone lub znajduja sig
w fazie biernej (ang. non — operational). Projekty w fazie biernej to projekty, ktérych
realizacja nie rozpoczgla sig lub ustata w momencie zamykania pomocy, zawieszone z innych
powoddéw niz postgpowanie administracyjne i sadowe, np. opoOznienia po stronie
projektodawcy albo przypadki tzw. ,,sity wyzszej”.

W  przypadku zagrozenia nieukonczenia Dzialania Administrator jest zobowigzany
niezwlocznie poinformowaé Krajowa Struktur¢ Wsparcia o chegei badZz koniecznosci
wycofania si¢ z realizacji Dzialania przed uplywem terminu okreslonego w umowie
o dofinansowanie wraz z podaniem uzasadnienia. Instytucja Zarzadzajaca decyduje
o wysokosci srodkéw, ktora podlega zwrotowi — w zaleznos$ci od osiagnigtych rezultatow.

W tym celu Krajowa Struktura Wsparcia powinna sporzadzi¢ listg ww. projektow.

6.4. Projekty zawieszone z przyczyn postepowan sadowych lub
administracyjnych

KSW powinna sporzadzi¢ listg¢ projektow bedacych przedmiotem postgpowania sadowego

i przekaza¢ ja do 1Z EQUAL, ktora, przed terminem przedtozenia dokumentéw zamknigcia,

powinna podja¢ decyzjg dotyczaca:

e wycofania projektu z Programu przed ww. terminem; w momencie poinformowania
Komisji o wycofaniu, Panstwo Czlonkowskie pozostaje zobowiazane do przyjecia
na siebie wszystkich konsekwencji zwiazanych z wycofaniem, takich
jak konsekwencje finansowe oraz kwoty nalezne nie do odzyskania;

e pozostawienia projektu w Programie; po przedtozeniu koncowego poswiadczonego
zestawienia wydatkow dla PIW EQUAL, projekt bedacy przedmiotem postgpowania
sadowego nie moze zosta¢ zamieniony na inny projekt pozostajacy poza Programem,
ktory moglby zosta¢ zakonczony przed koncowym terminem kwalifikowalnosci
wydatkow.

7. Lista zalgcznikow

Zalacznik nr 1. Harmonogram zamknigcia pomocy z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach PIW EQUAL.

Zalacznik nr la. Harmonogram zamknigcia pomocy z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach PIW EQUAL — Dziatanie 2

Zakacznik nr 1b. Harmonogram zamknigcia pomocy z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach PIW EQUAL — Dziatanie 3

Zakacznik nr 2. Karta zamknigcia Dziatania przez Administratora.
Zatacznik nr 3. Karta zamknigcia Dziatania przez KSW.
Zakacznik nr 4. Karta zamknigcia Tematu przez KSW.

Zatacznik nr 5. Karta zamknigcia Tematu przez 1Z EQUAL.
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Zatacznik nr 6. Karta Weryfikacji dokumentacji przez Administratora.
Zatacznik nr 7. Karta Weryfikacji Dokumentacji przez KSW.
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Zalacznik nr 1. Harmonogram zamknig¢cia pomocy z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach PIW EQUAL

Lp. |Deadline Opis czynnosci Wykonawea | Zroédlo
1 2006-09-30 | Mozliwo$¢ wnioskowania przez 1Z Wytyczne KE dot.
PCz o zmiany planu finansowego zamknigcia
stanowiacego zalacznik do decyz;ji pomocy
Komisji, ktore dotycza transferu
srodkow pomiedzy Funduszami
Strukturalnymi, Programami lub
Priorytetami
2 2006-12-31 | Mozliwo$¢ wnioskowania przez V4 Wytyczne KE dot.
PCz o inne zmiany planu zamknigcia
finansowego stanowiacego pomocy
zalacznik do decyzji Komisji
3 2008-12-31 |Mozliwo$¢ zmian w Uzupetnieniu | 1Z Wytyczne KE dot.
PIW EQUAL (bez naruszania planu zamknigcia
finansowego zamieszczonego w pomocy
PIW EQUAL)
4 2009-04-30 |Koncowa data kwalifikowalnos$ci KSW, 1Z Decyzja KE
dla wydatkéw poniesionych przez zatwierdzajaca
instytucje przyznajace pomoc PIW EQUAL
zgodne z art. 87 Traktatu 2004-2006
(2740/2004)
5 2008-08-19 | Przekazanie sprawozdania KSW Rozporzadzenie w
koncowego z realizacji Tematu od sprawie trybu,
KSW do 1Z terminow 1 zakresu
sprawozdawczosci
dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR oraz
trybu rozliczen
6 2009-08-25 | Przekazanie poswiadczenia i V4
zestawienia koncowych wydatkow
oraz wniosku o refundacj¢ od I1Z do
1P
7 12009-09-17 |Przekazanie sprawozdania 1z Rozporzadzenie w

koncowego z realizacji Programu do
1Z PWW

sprawie trybu,
termindéw i zakresu
sprawozdawczosci
dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR oraz
trybu rozliczen
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8 2009-10-12 | Przekazanie sprawozdania 1Z Rozporzadzenie w
koncowego z realizacji Programu sprawie trybu,
zatwierdzonego przez KM do 1Z termindéw i zakresu
PWWilIP sprawozdawczosci

dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR oraz
trybu rozliczen

9 2010-07-31 |Ztozenie dokumentow koncowych | Departament | Wytyczne KE dot.
do KE (dokumenty przekazywane | Certyfikacjii |zamknigcia
tacznie w ciagu 15 m-cy od Poswiadczen |pomocy
koncowej daty kwalifikowalnosci) | Srodkow z

Unii
Europejskiej w
MF

10 Wymog przechowywania PRR, KSW,

dokumentow dot. realizacji 1Z, 1P

projektow w terminie 3 lat od dnia
wyplacenia przez KE salda
koncowego dla Programu, daty
realizacji zwrotu funduszowi przez
panstwo cztonkowskie, daty
rekompensaty lub daty pisma
Komisji dotyczacego zamknigcia
Programu w przypadku braku
wyplaty salda koncowego z uwagi
na wystarczajaca wysokos¢ juz
dokonanych platnosci na pokrycie
wydatkéw (dokumenty dotyczace
udzielenia pomocy publicznej
nalezy przechowywac 10 lat od
momentu udzielenia pomocy)
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Zalagcznik nr la Harmonogram zamkni¢cia pomocy z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach PIW EQUAL —Dzialanie 2

Lp. |Deadline |Opis czynnosci Wykonawca | Zrodlo
1. 2008-03-31 | Koncowa data kwalifikowalnos$ci KSW Uzupetnienie
wydatkow dla Dziatania 2- termin programu
dokonania ptatnosci przez operacyjnego PIW
Partnerstwa na Rzecz Rozwoju (PRR) EQUAL dla
Polski 2004-2006
2. 2008-04-25 | Przekazanie sprawozdania PRR Rozporzadzenie w
koncowego z realizacji Dziatania 2 sprawie trybu,
od PRR do KSW termindw i
zakresu
sprawozdawczo$ci
dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR
oraz trybu
rozliczen
3. 2008-05-31 | Koncowa data ztozenia wnioskow o | PRR Umowa o
ptatnos$¢ koncowa przez PRR do dofinansowanie
KSw Dziatania
4. 2008-08-14 | Koncowa data ztozenia korekt do PRR Wytyczne [Z
rozliczenia wniosku koncowego oraz EQUAL dot.
korekt sprawozdan z realizacji zamknigcia
Dziatania 2 pomocy
5. 2008-08-29 | Przekazanie zestawienia i KSW Wytyczne [Z
poswiadczenia koncowych wydatkow EQUAL dot.
w ramach poszczegolnych Tematow zamknigcia
od KSW do IZ pomocy
6. 2008-09-30 | Koncowa data ztozenia Kart PRR Wytyczne [Z
Zamknigcia Dziatania przez EQUAL dot.
Administratora do KSW zamkniecia
pomocy
7. 2008-11-30 | Koncowa data zlozenia przez KSW | KSW Wytyczne IZ
do IZ Kart Zamknigcia Tematu przez EQUAL dot.
KSwW zamknigcia
pomocy
6 2008-11-30 | KSW sporzadza i przesyta do IZ KSW Wytyczne 1Z
zestawienie projektéw realizowanych EQUAL dot.
w ramach Dzialania 2 na poziomie zamknigcia
Tematu, ktore nie zostaty zakonczone pomocy

lub znajduja si¢ w fazie biernej
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Zalacznik nr 1b Harmonogram zamknigcia pomocy z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach PIW EQUAL —Dzialanie 3

Lp. |Deadline |Opis czynnosci Wykonaweca | Zrodlo
1. 2008-06-30 | Koncowa data kwalifikowalnos$ci KSW Uzupetnienie
wydatkow dla Dziatania 3- termin programu
dokonania ptatnosci przez operacyjnego PIW
Partnerstwa na Rzecz Rozwoju (PRR) EQUAL dla
Polski 2004-2006
2. 2008-07-25 | Przekazanie sprawozdania PRR Rozporzadzenie w
koncowego z realizacji Dziatania 3 od sprawie trybu,
PRR do KSW terminow i
zakresu
sprawozdawczo$ci
dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR
oraz trybu
rozliczen
3. 2008-08-19 | Przekazanie sprawozdania KSW Rozporzadzenie w
koncowego z realizacji Tematu od sprawie trybu,
KSW do 1Z terminow 1
zakresu
sprawozdawczosci
dotyczacej
realizacji NPR,
trybu kontroli
realizacji NPR
oraz trybu
rozliczen
4. 2008-08-31 | Koncowa data ztozenia wnioskow o | PRR Umowa o
ptatnos¢ koncowa przez PRR do dofinansowanie
KSW Dziatania
5. 2008-09-30 | Koncowa data zlozenia korekt do PRR Wytyczne 1Z
rozliczenia wniosku koncowego oraz EQUAL dot.
korekt sprawozdan z realizacji zamknigcia
Dziatania 3 pomocy
6. 2008-11-29 | Przekazanie zestawienia i KSW Wytyczne 1Z
poswiadczenia koncowych wydatkow EQUAL dot.
w ramach poszczegolnych Tematow zamknigcia
od KSW do [Z pomocy
7. 2008-11-30 | Koncowa data ztozenia Kart PRR Wytyczne 1Z
Zamknigcia Dziatania przez EQUAL dot.
Administratora do KSW zamknigcia

pomocy
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8. 2008-12-20 | Koncowa data ztozenia przez KSW | KSW Wytyczne [Z
do IZ Kart Zamknigcia Tematu przez EQUAL dot.
KSW zamknigcia

pomocy

9. 2008-12-20 | KSW sporzadza i przesyta do 1Z KSW Wytyczne [Z
zestawienie projektow realizowanych EQUAL dot.
w ramach Dziatania 3 na poziomie zamknigcia
Tematu, ktore nie zostaty zakonczone pomocy
lub znajduja si¢ w fazie biernej

10. 12008-12-20 | KSW sporzadza i przesyta do IZ KSW Wytyczne 1Z
zestawienie projektéw realizowanych EQUAL dot.
w ramach Dzialania 3 na poziomie zamknigcia
Tematu, ktore sa przedmiotem pomocy

postgpowania sadowego lub skargi
administracyjnej wywotujacej efekt
zawieszajacy
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Zalgcznik nr 2. Karta zamknigcia Dzialania przez Administratora
(odrebna karta dla kaidego Dzialania)

‘ Karta Zamknigcia Dzialania przez Administratora

Dzialanie 1

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dziatania:

Catkowita warto§¢ Umowy o dofinansowanie Dziatania
1:

Kwota $§rodkow otrzymanych w ramach Dziatania 1:

Kwota wydatkéw rozliczonych w ramach Dziatania 1:

% wykorzystania $srodkow:

Cze$¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej u
Administratora z pozytywnym skutkiem?

Czy zalaczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach podac datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data

Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy zostal zlozony 1 rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP? (poda¢ numery wnioskéw i daty ztozenia korekt)

Czy w rozliczeniu konhcowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
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wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez Administratora zostaty

zatwierdzone i poswiadczone przez KSW/IZ?

Czy Dziatanie mozna uznaé za zamknigte?

Imi¢ 1 nazwisko osoby weryfikujacej Podpis Data
Podsumowanie
Czy Dziatanie 1 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie, uwagi)
Miejsce przechowywania
dokumentacji dotyczacej
realizacji Dzialania
Imig 1 nazwisko osoby Funkcja Podpis Data

zatwierdzajacej wynik weryfikacji
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Dzialanie 2

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dziatania:

Calkowita warto§¢ Umowy o dofinansowanie Dziatania:

Kwota $rodkow otrzymanych w ramach Dziatania:

Kwota wydatkow rozliczonych w ramach Dziatania:

% wykorzystania srodkow:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej u
Administratora z pozytywnym skutkiem?

Czy zataczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy do Umowy TCA zostaly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW /1Z?

Czy do Umowy DPA zostatly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW /IZ?

Czy zostala zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomigdzy Administratorem i KSW?

Czy zostala zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomigdzy Administratorem i partnerami?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewnetrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach podaé date)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platno$¢ potwierdzajacej
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?

Czy przekazano do KSW wszystkie wymagane dane
dotyczace Beneficjentow Ostatecznych, ktére sa
gromadzone w bazie PEFS?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngetrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platnos$¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data
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Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezy potraci¢

przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowe;j).

Czy zostatl ztozony i rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaly ztozone 1 rozliczone korekty do wnioskow
BOP? (poda¢ numery wnioskow i daty zlozenia korekt)

Czy w rozliczeniu koncowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sg réwne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez Administratora zostaty
zatwierdzone 1 po§wiadczone przez KSW/IZ?

Czy Dziatanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dziatanie 2 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie, uwagi)

Miejsce przechowywania
dokumentacji dotyczacej
realizacji Dzialania

Imig i nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Dzialanie 3

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dzialania:

Calkowita warto§¢ Umowy o dofinansowanie Dzialania:

Kwota $§rodkow otrzymanych w ramach Dziatania:

Kwota wydatkow rozliczonych w ramach Dziatania:

% wykorzystania srodkow:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej u
Administratora z pozytywnym skutkiem?

Czy zataczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy do Umowy MPA zostaty wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW /IZ?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platnos¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki?

Czy przekazano do KSW wszystkie wymagane dane
dotyczace Beneficjentow Ostatecznych, ktore sa
gromadzone w bazie PEFS?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data
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Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezy potraci¢

przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowe;j).

Czy zostatl ztozony i rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaly ztozone 1 rozliczone korekty do wnioskow
BOP? (poda¢ numery wnioskow i daty zlozenia korekt)

Czy w rozliczeniu koncowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sg réwne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez Administratora zostaty
zatwierdzone 1 po§wiadczone przez KSW/IZ?

Czy Dziatanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imi¢ 1 nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dziatanie 3 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie, uwagi)

Miejsce przechowywania
dokumentacji dotyczacej
realizacji Dzialania

Imig i nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Zalacznik nr 3. Karta zamknig¢cia Dzialania przez KSW

\ Karta Zamknigcia Dzialania przez KSW

Dzialanie 1

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dziatania:

Calkowita wartos¢ Umowy o dofinansowanie Dziatania:

Kwota $§rodkow otrzymanych w ramach Dziatania:

Kwota wydatkéw rozliczonych w ramach Dziatania:

% wykorzystania srodkow:

Termin ztozenia sprawozdania koncowego
zatwierdzonego przez KSW oraz ostatniej korekty
zalacznika finansowego do sprawozdania:

Czg¢$¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?

Czy zalaczono do KZP Kart¢ Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzona przez KSW?

Czy zalaczono do KZP Kart¢ Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach poda¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne /wdrozyto
rekomendacje?

Czy zataczono do KZP Protokét Potwierdzenia Wdrozenia
Zalecen sporzadzong przez KSW?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ datg)

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngetrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platnos¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data

27




Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach podac¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne zgodnie z
Protokotem Potwierdzenia Wdrozenia Zalecen?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidlowos$ci zostaty zamieszczone w rejestrze
nieprawidtowosci?

Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidtowym wykorzystaniem, ktore nalezy potracic¢
przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowej).

Czy zostat ztozony i rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP? (poda¢ numery wnioskéw i daty ztozenia korekt)

Czy w rozliczeniu kohcowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i poswiadczone przez IZ?

Czy zostaly zwrocone niewykorzystane srodki?

Czy Dziatanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dziatanie 1 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie)

Imig 1 nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Dzialanie 2

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dziatania:

Calkowita warto§¢ Umowy o dofinansowanie Dziatania:

Kwota $rodkow otrzymanych w ramach Dziatania:

Kwota wydatkow rozliczonych w ramach Dziatania:

% wykorzystania srodkow:

Termin zloZenia sprawozdania koncowego
zatwierdzonego przez KSW oraz ostatniej korekty
zalacznika finansowego do sprawozdania:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?

Czy zataczono do KZP Karte Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez KSW?

Czy zataczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy do Umowy TCA zostaly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW /1Z?

Czy do Umowy DPA zostaly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW / 1Z7?

Czy zostala zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomigdzy Administratorem i KSW?

Czy zostata zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomigdzy Administratorem i partnerami?

Czy zweryfikowano prawidtowo$¢ danych dotyczacych
BO w PEFS i SIMIK?

Czy zalaczono Kartg Weryfikacji Danych sporzadzona
przez KSW?

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach podac¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne?

Czy zataczono do KZP Protokét Potwierdzenia Wdrozenia
Zalecen sporzadzong przez KSW?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewnetrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach podac datg)

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platno$¢ potwierdzajacej
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?
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Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach poda¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne zgodnie z
Protokotem Potwierdzenia Wdrozen Zalecen?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidlowosci zostaly zamieszczone w rejestrze
nieprawidlowosci?

Czy zidentyfikowano nieprawidlowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezy potraci¢

przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowe;j).

Czy zostatl ztozony i rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaly ztozone 1 rozliczone korekty do wnioskow
BOP? (poda¢ numery wnioskow i daty ztozenia korekt)

Czy w rozliczeniu koncowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i pos§wiadczone przez [Z?

Czy zostaty zwrocone niewykorzystane $rodki?

Czy zostaly wprowadzone i uzgodnione wszystkie dane
finansowe PRR w programie SIMIK?

Czy Dziatanie mozna uznaé za zamknigte?

Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dziatanie 2 mozna uzna¢ za zamknigte? ‘
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| (Tak / Nie)

Imig i nazwisko osoby
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Funkcja

Podpis

Data
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Dzialanie 3

Numer projektu:

Nazwa Partnerstwa:

Nazwa Administratora:

Okres realizacji Dziatania:

Calkowita warto§¢ Umowy o dofinansowanie Dziatania:

Kwota $rodkow otrzymanych w ramach Dziatania:

Kwota wydatkow rozliczonych w ramach Dziatania:

% wykorzystania srodkow:

Termin zloZenia sprawozdania koncowego
zatwierdzonego przez KSW oraz ostatniej korekty
zalacznika finansowego do sprawozdania:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?

Czy zataczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez KSW?

Czy zataczono do KZP Kartg Weryfikacji Dokumentacji
sporzadzong przez Administratora?

Czy do Umowy MPA zostaty wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW / 1Z7?

Czy zwerytikowano prawidtowo$¢ danych dotyczacych
BO w PEFS i SIMIK?

Czy zataczono Kartg Weryfikacji Danych sporzadzona
przez KSW?

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach poda¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne?

Czy zataczono do KZP Protokét Potwierdzenia Wdrozenia
Zalecen sporzadzong przez KSW?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngetrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ datg)

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewnetrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach podac date)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platnos¢ potwierdzajace;j
po$wiadczone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis

Data
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Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach podac¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne zgodnie z
Protokotem Potwierdzenia Wdrozen Zalecen?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidlowos$ci zostaty zamieszczone w rejestrze
nieprawidtowosci?

Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidtowym wykorzystaniem, ktore nalezy potracic¢
przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowe;j)

Czy zostat ztozony i rozliczony wniosek koncowy BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP? (poda¢ numery wnioskéw i daty ztozenia korekt)

Czy w rozliczeniu kohcowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i poswiadczone przez IZ?

Czy zostaly zwrocone niewykorzystane srodki?

Czy zostaty wprowadzone i uzgodnione wszystkie dane
finansowe PRR w programie SIMIK?

Czy Dziatanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dziatanie 3 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie)

Imig 1 nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Zalacznik nr 4. Karta zamknig¢cia Tematu przez KSW

Karta Zamknigcia Tematu

Dzialanie 1

Litera Tematu Temat
Liczba projektow zatwierdzonych do Dzialania:
Cze$¢ merytoryczna
Pytanie Tak/ Nie | Numery projektow, w
ktorych ocena danego
elementu wypadta
negatywnie 1
wptyneta na
ostateczna
klasyfikacje
Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?
Czy przeprowadzono w projektach kontrolg na miejscu?
(w uwagach poda¢ numery i daty)
Czy PRR wprowadzity zalecenia pokontrolne /wdrozyty
rekomendacje?
Czy przeprowadzono w projektach audyt zewngtrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ numery i daty)
Czy przeprowadzono w projektach audyt zewngtrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach poda¢ numery 1 daty)
Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platnos$¢ potwierdzajace;j
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?
Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis Data
Czes¢ finansowa
Pytanie Tak/ Nie | Numery projektow, w

ktorych ocena danego
elementu wypadta
negatywnie i
wplyngla na
ostateczna
klasyfikacje

Czy przeprowadzono w projektach kontrol¢ na miejscu?
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(w uwagach poda¢ numery i daty)

Czy PRR wprowadzity zalecenia pokontrolne?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidlowosci zostaty zamieszczone w rejestrze
nieprawidtowosci?

Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy od PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezato potracic¢

przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowej).

Czy zostaly ztozone 1 rozliczone wnioski koncowe BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP?

Czy potwierdzono, ze wszystkie zlozone korekty zostaly
uwzglednione w ostatecznym rozliczeniu Dzialania 1?

Czy w rozliczeniu koncowym PRR rozliczyty
wygenerowane przychody? (poda¢ numery)

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i1 poswiadczone przez [Z?

Czy zostaty zwrocone niewykorzystane $rodki?

Czy Dzialanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis Data
Podsumowanie
Czy Dzialanie 1 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie)
Imig i nazwisko osoby Funkcja Podpis Data

zatwierdzajacej wynik weryfikacji
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Dzialanie 2

Litera Tematu

Temat

Liczba projektéw zatwierdzonych do Dziatania:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie

Numery projektéw, w
ktorych ocena danego
elementu wypadta
negatywnie i
wplyngla na
ostateczna
klasyfikacje

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?

Czy do Umowy TCA zostaty wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW / 1Z?

Czy do Umowy DPA zostaly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW / 1Z?

Czy zostata zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomigdzy Administratorem i KSW?

Czy zostala zawarta umowa o udzielenie pomocy
publicznej pomi¢dzy Administratorem i partnerami?

Czy zweryfikowano prawidtowo$¢ danych dotyczacych
BO w PEFS i SIMIK?

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach poda¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach podac datg)

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewngtrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach poda¢ datg)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platno$¢ potwierdzajacej
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?

Imi¢ 1 nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie

Numery projektow, w
ktérych ocena danego
elementu wypadta

36




negatywnie i
wptyneta na
ostateczna
klasyfikacje

Czy przeprowadzono w projektach kontrolg na miejscu?
(w uwagach poda¢ numery i daty)

Czy PRR wprowadzity zalecenia pokontrolne zgodnie z
Protokétem Potwierdzenia Wdrozen Zalecen?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidtowosci zostaty zamieszczone w rejestrze
nieprawidlowos$ci?

Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy od PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezato potracic¢

przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowej).

Czy zostatl ztozone i rozliczone wnioski koncowy BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP?

Czy w rozliczeniu koncowym PRR rozliczyty
wygenerowane przychody? (poda¢ numery)

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i1 poswiadczone przez [Z?

Czy zostaty zwrocone niewykorzystane $rodki?

Czy zostaly wprowadzone i uzgodnione wszystkie dane
finansowe PRR w programie SIMIK?

Czy Dziatanie mozna uznaé za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Podsumowanie

Czy Dzialanie 2 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie)

Imig i nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Dzialanie 3

Litera Tematu

Temat

Liczba projektéw zatwierdzonych do Dziatania:

Czes¢ merytoryczna

Pytanie

Tak/ Nie

Numery projektéw, w
ktorych ocena danego
elementu wypadta
negatywnie i
wplyngla na
ostateczna
klasyfikacje

Czy dokonano przegladu dokumentacji zgromadzonej w
KSW z pozytywnym skutkiem?

Czy do Umowy MPA zostaly wprowadzone wszystkie
rekomendacje KSW / 1Z?

Czy zweryfikowano prawidtowo$¢ danych dotyczacych
BO w PEFS i SIMIK?

Czy przeprowadzono w projekcie kontrolg na miejscu? (w
uwagach poda¢ datg)

Czy PRR wprowadzito zalecenia pokontrolne?

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewnetrzny
zlecony przez KSW? (w uwagach poda¢ datg)

Czy przeprowadzono w projekcie audyt zewnetrzny
zlecony przez PRR? (w uwagach podaé date)

Czy dane z zatacznika finansowego do sprawozdania
koncowego sa zgodne z danymi finansowymi z informacji
od KSW o weryfikacji wniosku o platno$¢ potwierdzajacej
poswiadczone przez Instytucje Zarzadzajaca wydatki?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data

Cze$¢ finansowa

Pytanie

Tak/ Nie

Numery projektow, w
ktérych ocena danego
elementu wypadta
negatywnie i
wptyngta na
ostateczna
klasyfikacje

Czy przeprowadzono w projektach kontrolg na miejscu?
(w uwagach poda¢ numery i daty)
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Czy PRR wprowadzity zalecenia pokontrolne zgodnie z
Protokétem Potwierdzenia Wdrozen Zalecen?

Czy zidentyfikowane w czasie kontroli na miejscu
nieprawidlowosci zostaty zamieszczone w rejestrze
nieprawidtowosci?

Czy zidentyfikowano nieprawidtowosci podlegajace
raportowaniu?

Czy od PRR odzyskano kwoty do zwrotu w zwiazku z
nieprawidlowym wykorzystaniem, ktore nalezato potracic¢
przy przekazaniu §rodkow ? (dotyczy platnosci koncowe;j)

Czy zostal ztozone i rozliczone wnioski koncowy BOP?

Czy zostaty ztozone i rozliczone korekty do wnioskdéw
BOP?

Czy w rozliczeniu konhcowym PRR rozliczyto
wygenerowane przychody?

Czy przychody odsetkowe wykazane w rozliczeniu
koncowym sa rowne kwocie odsetek wykazanych na
wyciagach bankowych?

Czy poswiadczone wydatki przez KSW zostaty
zatwierdzone i poswiadczone przez 1Z?

Czy zostaly zwrocone niewykorzystane srodki?

Czy zostaly wprowadzone i uzgodnione wszystkie dane
finansowe PRR w programie SIMIK?

Czy Dzialanie mozna uzna¢ za zamknigte?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis Data
Podsumowanie
Czy Dzialanie 3 mozna uzna¢ za zamknigte?
(Tak / Nie)
Imig i nazwisko osoby Funkcja Podpis Data

zatwierdzajacej wynik weryfikacji
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Zalacznik nr 5. Karta zamkni¢cia Tematu przez 1Z EQUAL.

Karta Zamknigcia Tematu

Nazwa Tematu:

Wsparcie finansowe ogdtem dla Tematu:

Kwota srodkow wyplaconych w ramach Tematu:

Kwota wydatkoéw rozliczonych w ramach Tematu:

% wykorzystania srodkow:

Termin zlozenia sprawozdania koncowego w ramach
Tematu przez KSW oraz ostatniej korekty zatacznika
finansowego do sprawozdania:

Otrzymano wszystkie karty
zamknigcia Tematu przez KSW w
ramach :

Uwagi

Dziatania 1

Dziatania 2

Dzialania 3

Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej

Podpis

Data

Imig 1 nazwisko osoby Funkcja
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Podpis

Data
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Zalagcznik nr 8. Karta Weryfikacji Dokumentacji przez Administratora.

(odrebna karta dla kaZdego Dzialania)

Karta Weryfikacji Dokumentacji przez Administratora

Dzialanie 1/ Dzialanie 2 / Dzialanie 3 *

Pytanie

Tak/ Nie
/ Nie dot.

Uwagi

Czy dokonano przegladu zarchiwizowanej dokumentacji
dotyczacej Dziatania **?

Czy potwierdzono przeglad oryginalow nastepujacych
dokumentow:

- umowy o dofinansowanie

- wszystkich aneksow do umowy o dofinansowanie

- umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju (wszystkich
wersje jednolite)

- wszystkich anekséw do umowy o Partnerstwie na rzecz
Rozwoju

- umoOw bilateralnych

- dokumentacji finansowej potwierdzajacej wydatki
zwiazane z realizacja Dzialania rozliczanej we wnioskach
o0 platnos¢

- informacji pokontrolnych

- opinii i raportdw z przeprowadzonych audytow

- informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o platnos¢

Czy potwierdzono przeglad poswiadczonych z
zgodnos¢ z oryginalem kopii nast¢pujacych
dokumentow:

- dokumentacji finansowej potwierdzajacej wydatki
zwigzane z realizacja Dziatania przez Partnerow
rozliczanej we wnioskach o ptatnos¢

Czy potwierdzono przeglad kopii nast¢pujacych
dokumentow

- wniosku o dofinansowanie

- wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez Administratora
do KSW

- sprawozdan z realizacji Dzialania ** (okresowych 1
rocznego)

Czy wszystkie dane dotyczace Beneficjentow
ostatecznych do bazy PEFS zostaly przekazane do
KSW?

Imig i nazwisko osoby weryfikujacej

Podpis

Data
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Podsumowanie

Miejsce przechowywania
dokumentacji dotyczacej
realizacji Dzialania

Imig i nazwisko osoby
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Funkcja

Podpis

Data

*  Wybraé numer Dzialania, ktorego dotyczy formularz

** Wstawi¢ numer Dzialania
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Zalacznik nr 9. Karta Weryfikacji Dokumentacji przez KSW.
(odrebna karta dla kaZdego Dzialania)

Karta Weryfikacji Dokumentacji przez KSW

Dzialanie 1/ Dzialanie 2 / Dzialanie 3 *

Ocena merytoryczna

Pytanie Tak/ Nie Uwagi
/ Nie dot.

Czy dokonano przegladu zarchiwizowanej dokumentacji
dotyczacej Dziatania **?

Czy potwierdzono przeglad oryginalow nastepujacych
dokumentow:

- wniosku o dofinansowanie

- umowy o dofinansowanie

- wszystkich aneksow do umowy o dofinansowanie

- umowy o Partnerstwie na rzecz Rozwoju (wszystkich
wersje jednolite)

- wszystkich anekséw do umowy o Partnerstwie na rzecz
Rozwoju

- sprawozdan z realizacji Dzialania ** (okresowych 1
rocznego)

- informacji pokontrolnych

- opinii i raportdw z przeprowadzonych audytéw
zleconych przez KSW

- wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez Administratora
do KSW

Czy potwierdzono przeglad poswiadczonych z
zgodnos$¢ z oryginalem kopii nastepujacych
dokumentow:

- dokumentacji finansowej potwierdzajacej wydatki
zwiazane z realizacja Dziatania rozliczanej we wnioskach
o0 platnos¢

- dokumentacji finansowej potwierdzajacej wydatki
zwigzane z realizacja Dziatania przez Partnerow
rozliczanej we wnioskach o ptatnos¢

Czy potwierdzono przeglad kopii nast¢pujacych
dokumentow:

- informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o platnosé

Imi¢ i nazwisko osoby weryfikujacej Podpis Data
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Podsumowanie

Miejsce przechowywania
dokumentacji dotyczacej
realizacji Dzialania

Imig i nazwisko osoby
zatwierdzajacej wynik weryfikacji

Funkcja

Podpis

Data

*  Wybraé numer Dzialania, ktorego dotyczy formularz

** Wstawi¢ numer Dzialania
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Zalgcznik nr 10. Zbiorcze rozliczenie Partnera

dla transzy nr ....**

Rozliczenie §rodkoéw finansowych na dofinansowanie Dziatania ...*

Lp. Kwota
1. Catkowita kwota $rodkow  finansowych na
dofinansowanie Dziatania wynikajaca z umowy o
dofinansowanie Dziatania 2
2. Kwota dotychczas otrzymanych srodkow
finansowych na dofinansowanie Dziatania
0,00
Nalezy wpisa¢ nr transzy
Nalezy wpisac nr transzy
Nalezy wpisac nr transzy
3. [Kwota wydatkow kwalifikowanych zatwierdzonych
na podstawie noty, faktury
0,00
Nalezy wpisac¢ numer dokumentu(noty, faktury)
Nalezy wpisa¢ numer dokumentu(noty, faktury)
Nalezy wpisac¢ numer dokumentu(noty, faktury)
4. Kwota wydatkow rozliczana biezacym dokumentem
Partnera
5. Zadeklarowane przychody na podstawie wnioskow
Beneficjenta o platnos¢ 0,00
Nalezy wpisa¢ numer dokumentu
Nalezy wpisa¢ numer dokumentu
6. Kwota do rozliczenia {2-[(3+4)-5]} 0.00
b}
7. % wykorzystania otrzymanych $rodkéw finansowych
[(3+4)/2]
8. % wykorzystania przyznanych $rodkéw finansowych
[(3+4)/1]

* Nalezy wskazac¢ numer Dzialania
** Nalezy wskazac numer transzy
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