Szkolenie Partnerstw Programu EQUAL


Ćwiczenie 1. Dla wybranego projektu przeprowadź analizę interesariuszy.
	Interesariusze

•główni interesariusze projektu

•interesariusze procesu mainstreamingu


	Charakterystyka

interesariuszy z punktu widzenia elementów istotnych w projekcie

	Interesy i oczekiwania

•interesy, cele poszczególnych interesariuszy
•oczekiwania wobec projektu
•charakter wpływu na projekt (pozytywny / negatywny)


	Silne i słabe strony

• dostępne zasoby i środki

• wiedza i doświadczenie

• potencjalny wkład do projektu

	Implikacje i wnioski dla projektu

• planowane działania wobec interesariuszy
• sposób współpracy z interesariuszami przychylnymi dla projektu

• sposób radzenia sobie z interesariuszami negatywnie wpływającymi na projekt


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ćwiczenie 2. Dla wybranego projektu przeprowadź analizę problemu posługując się drzewem problemu.




Ćwiczenie 3. Dla wybranego projektu przeprowadź analizę celów posługując się drzewem celów.




Ćwiczenie 4. Dla wybranego projektu sporządź matrycę logiczną.

	 

 
	Opis kategorii celów i działań
	Wskaźniki
	Sposoby i źródła weryfikacji
	Założenia

	Cele 

nadrzędne

 
	 
	 
	 

 

 

 
	 

 

 

 

 

 

 

 

 

	Cel
projektu
	
	
	
	

	Rezultaty
	
	
	
	

	Działania
	
	Środki / zasoby:
	Koszty / budżet:
	Czas:

	
	
	
	
	Założenia wstępne:


Ćwiczenie 5. Dla wybranego projektu sporządź harmonogram czasowy przebiegu projektu.
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Ćwiczenie 6. Dla wybranego projektu sporządź zestawienie wydatków związanych z poszczególnymi działaniami /zadaniami, dokonując ich kategoryzacji.

	Lp.
	Działania
	Kwota planowanego wydatku
	Kategoria planowanego wydatków
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Ćwiczenie 7. Dla wybranego projektu sporządź plan budżetu Administratora / Partnera
	I.  Kategoria: koszty personelu Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2


	Kategorie:
	Koszt jednostki czasu pracy

(wskazać jednostkę)

(1)
	Liczba jednostek czasu pracy

(2)
	Liczba osób

(3)
	Koszt całkowity

(1)*(2)*(3)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Kategoria I: koszty personelu Administratora ogółem
	
	
	


	II.  Kategoria: koszty współpracy ponadnarodowej Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2


	Podróże


	Koszty pobytu

(nocleg, wyżywienie, ubezpieczenie)

(koszty jednej osoby)

(1)
	Koszty podróży

(koszty jednej osoby)

(2)
	Liczba osób

(3)
	Koszt całkowity

(1+2))*(3)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Podróż 1
	
	
	
	
	
	

	
	Podróż 2
	
	
	
	
	
	

	
	Podróż 3
	
	
	
	
	
	

	
	Tłumaczenia 
	
	
	
	

	
	Inne (należy podać jakie)
	
	
	
	

	Kategoria II: koszty współpracy ponadnarodowej Administratora ogółem
	
	
	


	III A.  Kategoria: koszty inne Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2
	Organizacja spotkań


	Koszt wynajmu sali

(1)
	Koszt pobytu (wyżywienia i  noclegów)

(2)
	Koszty pozostałe

(3)
	Koszt całkowity

(1)+(2)+(3)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Spotkanie 1
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie 2
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie 3
	
	
	
	
	
	

	Kategoria III A: koszty inne Administratora ogółem
	
	
	


	III B.  Kategoria: koszty inne Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2
	Podróże krajowe
	Koszt podróży

(1)
	Koszt pobytu (diety i  noclegów)
(2)
	Koszt całkowity

(1)+(2)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Podróż 1
	
	
	
	
	

	
	Podróż 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Kategoria III B: koszty inne Administratora ogółem
	
	
	


	III C.  Kategoria: koszty inne Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2
	Inne
	Koszt 

miesięczny 

(1)
	Liczba  miesięcy

(2)
	Koszt całkowity

(1)*(2)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Utrzymanie pomieszczeń
	
	
	
	
	

	
	Usługi telekomunikacyjne, w tym koszty połączeń Internetowych
	
	
	
	
	

	
	Środki trwałe - amortyzacja (należy podać jakie)
	
	
	
	
	

	
	Środki trwałe – wynajem, leasing (należy podać jakie)
	
	
	
	
	

	
	Pozostałe koszty
	
	
	
	
	

	Kategoria III C: koszty inne Administratora ogółem
	
	
	


	III D.  Kategoria: koszty inne Administratora

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2
	
	Koszt całkowity


	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Materiały biurowe
	
	
	

	
	Niskocenne środki trwałe
	
	
	

	
	Promocja
	
	
	

	
	Zabezpieczenie wykonania umowy i koszty bankowe
	
	
	

	
	Pozostałe , nie mieszczące się w pozostałych kategoriach (należy podać jakie)
	
	
	

	
	Koszt audytu
	
	
	

	Kategoria III D: koszty inne Administratora ogółem
	
	
	


	IV A. Kategoria: koszty Administratora związane z udziałem beneficjentów ostatecznych (BO)

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2

	Spotkania / szkolenia


	Koszty dojazdu beneficjentów ostatecznych

(1)
	Koszty pobytu beneficjentów ostatecznych

(wyżywienie i zakwaterowanie)

(2)
	Koszty inne

(3)
	Liczba osób

(4)
	Koszt całkowity

(1)+(2)+(3)
	Kwota finansowana z EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Spotkanie / szkolenie 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie / szkolenie 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie / szkolenie 3
	
	
	
	
	
	
	

	Kategoria IV A: koszty Administratora związane z udziałem beneficjentów ostatecznych ogółem
	
	
	


	IV B. Kategoria: koszty Administratora związane z udziałem beneficjentów ostatecznych (BO)



	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2

	
	Koszt całkowity


	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Świadczenia na rzecz BO
	
	
	

	
	Opieka nad osobami zależnymi od BO
	
	
	

	
	Inne (należy podać jakie):
	
	
	

	
	
	
	
	

	Kategoria IV B: koszty Administratora związane z udziałem beneficjentów ostatecznych ogółem
	
	
	


	V A. Kategoria: koszty Administratora związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów Programu EQUAL do głównego nurtu polityki

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2

	Spotkania/ konferencje
	Koszt wynajmu sali

(1)
	Koszt wyżywienia i ewentualnie noclegów

(2)
	Koszty inne

(3)
	Liczba uczest-ników

(4)
	Koszt całkowity

(1)+(2)+(3)
	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Organizacja spotkań/konferencji
	
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie 2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Spotkanie 3
	
	
	
	
	
	
	

	Kategoria V A: koszty Administratora związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów Programu EQUAL do głównego nurtu polityki ogółem
	
	


	V B. Kategoria: koszty Administratora związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów do głównego nurtu polityki

	Numer zadania/podzadania zgodnie z Programem Działania 2
	
	Koszt całkowity


	Kwota finansowana z Programu EQUAL
	Kwota finansowana z innych źródeł

	
	Ocena wpływu działań Partnerstwa na rzecz Rozwoju na sytuację grupy docelowej (badania) – należy określić jakie:
	
	
	

	
	Koszty upowszechniania rezultatów projektu (publikacje, prezentacje) – wyszczególnić:
	
	
	

	
	Monitoring ex-post
	
	
	

	
	Inne (wyszczególnić):
	
	
	

	Kategoria V B: koszty Administratora związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów do głównego nurtu polityki ogółem
	
	
	


	Planowany budżet całkowity Administratora w ramach Działania 2
	

	Personel (I)
	

	Współpraca ponadnarodowa (II)
	

	Inne (III A + III B + III C+ III D) = (III)
	

	Koszty związane z udziałem beneficjentów ostatecznych 

(IV A + IV B) = (IV)
	

	Koszty związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów do głównego nurtu polityki (V) 
(V A+ V B) = (V)
	

	Całkowite koszty Administratora w ramach Działania 2 (I+II+III+IV+V) = (A+B)
	

	Dotacja Programu EQUAL (A)
	

	Kwota finansowana z innych źródeł (B)
	


Zbiorczy harmonogram wydatków – planowany budżet projektu
	
	Kategoria wydatku                        okres
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ogółem

	I
	Personel (I)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Współpraca ponadnarodowa (II)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Inne (III A + III B + III C+ III D) = (III)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV
	Koszty związane z udziałem beneficjentów ostatecznych 

(IV A + IV B) = (IV)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V
	Koszty związane z upowszechnianiem i włączaniem rezultatów do głównego nurtu polityki (V) 
(V A+ V B) = (V)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	∑
	Całkowite koszty Administratora w ramach Działania 2 (I+II+III+IV+V) = (A+B)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A
	Dotacja Programu EQUAL (A)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	Kwota finansowana z innych źródeł (B)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Skutki





Przyczyny





Środki





Efekty











Zarządzanie cyklem projektu, matryca logiczna


