Załącznik do komunikatu

	l.p.
	Nazwa kategorii kosztów
	Numer kategorii kosztów i numer pozycji na liście sprawdzającej do wniosku o płatność.


	Rodzaje dokumentów wymaganych przy rozliczeniu
	Dokumenty wymagane do 23.11.06 r. załączenia do wniosku o płatność
	Ograniczona lista dokumentów obowiązkowo składanych do wniosku o płatność od dnia 24.11.06r. 
	Uwagi

	
	
	Nr kat
	Nr poz.
	
	
	
	

	1
	Płace pracowników etatowych

I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	44-58
	Lista płac
	TAK
	TAK
	Opis listy płac/ oświadczenie powinno zawierać wysokość kwoty netto, wysokość obciążeń z tytułu składek ZUS – kwota odprowadzana przez pracownika i pracodawcę, wysokość zaliczek na pdof oraz kwotę innych obciążeń jeśli występują. Kwoty wyliczone odpowiednio do wymiaru etatu przeznaczonego na realizację programu.

	
	
	I
	44-58
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	
	
	I
	44-58
	Karta czasu pracy
	NIE
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu.

	2
	Wynagrodzenia pozostałych osób pracujących na rzecz projektu

I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	59-74
	Umowa cywilno-prawna
	TAK
	NIE
	Udostępniane na żądanie KSW i/lub do wglądu podczas kontroli na miejscu.

	3
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	59-74
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	4
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	59-74
	Rachunek lub faktura
	TAK
	TAK
	Na rachunku/ fakturze musi być zapis czynności, jakich dotyczy rachunek lub szczegółowa adnotacja w opisie rachunku umożliwiająca identyfikację wydatku z budżetem projektu.

	5
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	59-74
	Potwierdzenie wykonania dzieła
	TAK
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu

	6
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	75-90
	DRA
	TAK
	TAK
	

	7
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	75-90
	Wyciąg bankowy
	TAK
	TAK
	Należy przedłożyć dowód zapłaty na pełną kwotę składek (niezależnie od wysokości kwoty kwalifikowanej w projekcie).

	9
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	75-90
	Oświadczenie z zapłacie za osoby zatrudnione w PIW EQUAL
	TAK
	NIE
	Wysokość składek weryfikowana na podstawie listy płac.

	10
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	91-106
	PIT-4
	TAK
	TAK
	

	11
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	91-106
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	Należy przedłożyć dowód zapłaty na pełną kwotę składek (niezależnie od wysokości kwoty kwalifikowanej w projekcie).

	12
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	91-106
	Oświadczenie o zapłacie za osoby zatrudnione w PIW EQUAL
	TAK
	NIE
	Wysokość składek weryfikowana na podstawie listy płac.

	13
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	107-122
	Kopia Polisy/ Alimenty i inne obciążenia
	TAK
	NIE
	Weryfikowane na podstawie listy płac

	14
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	107-122
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	15
	I Kat.: koszty personelu Partnerstwa na rzecz Rozwoju
	I
	107-122
	Oświadczenie o wysokości składki
	TAK
	NIE
	Weryfikowane na podstawie listy płac

	16
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Polecenie wyjazdu służbowego
	TAK
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu

	17
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Rozliczenie delegacji
	TAK
	TAK
	

	18
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Informacja o zastosowanym kursie
	TAK
	TAK
	Należy podać wysokość i datę zastosowanego kursu oraz nazwę banku.

	19
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Oświadczenie o nie stosowaniu zasad z Rozporządzenia o podróżach zagranicznych- Regulamin zakładowy
	TAK
	NIE
	Przesyłane na żądanie KSW i/lub do wglądu podczas wizyty kontrolnej.

	20
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Bilety
	TAK
	TAK
	

	21
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Faktury za paliwo
	TAK
	TAK
	

	22
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Faktury za hotel
	TAK
	TAK
	

	23
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Sprawozdanie z delegacji
	TAK
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu.

	24
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Książka przebiegu pojazdu
	TAK
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu


	25
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	26
	II Kat.: koszty współpracy ponadnarodowej
	II
	124-158
	Kalkulacja kwoty kwalifikowanej
	TAK
	TAK
	

	27
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Polecenie wyjazdu służbowego
	TAK
	NIE
	Do wglądu podczas kontroli na miejscu

	28
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Oświadczenie o nie stosowaniu zasad z Rozporządzenia o podróżach krajowych- Regulamin zakładowy
	TAK
	NIE
	Przesyłane na żądanie KSW i/lub do wglądu podczas wizyty kontrolnej.

	29
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Bilety
	TAK
	TAK
	

	30
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Faktury za paliwo
	TAK
	TAK
	

	31
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Faktury za hotel inne f-ry


	TAK
	TAK
	

	32
	III Kat.: koszty inne
	III
	160-177
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	33
	III Kat.: koszty inne
	III
	178-194
	Kopie faktur zakupowych
	TAK
	TAK
	

	34
	III Kat.: koszty inne
	III
	178-194
	Oświadczenie  o rozliczeniu kwoty kwalifikowanej
	TAK
	TAK*
	Kalkulacja kwoty kwalifikowalnej na dokumencie lub dołączonym oświadczeniu.

*wymagana tylko w przypadku kwalifikowania części wydatku 

	35
	III Kat.: koszty inne
	III
	178-194
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	36
	III Kat.: koszty inne
	III
	195-207
	Kopia wyciągu bankowego
	TAK
	TAK
	

	37
	III Kat.: koszty inne
	III
	208-221
	Pokwitowanie np. pocztowe
	TAK
	TAK
	

	38
	III Kat.: koszty inne
	III
	222-238
	Kopia faktury
	TAK
	TAK
	

	39
	III Kat.: koszty inne
	III
	222-238
	Tabela amortyzacyjna
	TAK
	TAK
	

	40
	III Kat.: koszty inne
	III
	222-238
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	

	41
	III Kat.: koszty inne
	I-V
	242-256
	Nota księgowa lub f-ra na przeniesienie kosztów
	TAK
	TAK
	Preferowane jest wystawanie not miesięcznych oddzielnie na poszczególne kategorie budżetu.

	42
	III Kat.: koszty inne
	I-V
	242-256
	Kopie wszystkich faktur składowych
	TAK
	TAK
	Dokumenty przygotowywane na takiej samej zasadzie jak Administrator.

	43
	III Kat.: koszty inne
	I-V
	242-256
	Dowód zapłaty
	TAK
	TAK
	


Proponowane zmiany w zakresie rodzajów dokumentów przedstawianych przez  Partnerstwa wraz z wnioskiem beneficjenta o płatność i podlegających weryfikacji przez KSW.

Jednocześnie Krajowa Struktura Wsparcia zastrzega sobie możliwość poproszenia o dodatkowe wyjaśnienia lub dokumenty w przypadku jakichkolwiek wątpliwości powstałych podczas weryfikacji wniosku o płatność.

