Załącznik nr 21 – Lista sprawdzająca KSW do sprawozdań okresowych, rocznych i końcowych z realizacji Działania przekazywanych przez beneficjentów 

	Nr PRR

Nazwa PRR
	

	
	


1. Czy to jest:

	        Sprawozdanie?
	
	
	
	
	
	
	

	        Korekta sprawozdania? *
	
	 
	
	
	
	
	

	* zaznaczyć krzyżykiem jedną z opcji
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	TAK
	
	NIE
	
	
	

	     2.  Czy sprawozdanie przedłożono w terminie?*
	
	 
	
	
	
	
	

	Wersja papierowa
	
	
	
	
	
	
	

	Wersja elektroniczna
	
	
	
	
	
	
	

	* zaznaczyć krzyżykiem jedną z opcji
	
	
	
	
	
	
	


3   Czy podany jest prawidłowo: 

                                                                  TAK            NIE

	Numer Partnerstwa na Rzecz Rozwoju?*
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Nazwa Partnerstwa na Rzecz Rozwoju?*
	
	
	
	

	* zaznaczyć krzyżykiem jedną z opcji
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Okres sprawozdawczy *                                        
	rok
	
	
	
	półrocze
	I
	II

	*wpisać rok oraz w przypadku sprawozdania okresowego zaznaczyć krzyżykiem właściwe półrocze
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Sprawozdanie końcowe*
	
	 
	
	
	
	
	

	Sprawozdanie roczne*
	
	
	
	
	
	
	

	Sprawozdanie okresowe*
	
	 
	
	
	
	
	

	*zaznaczyć krzyżykiem jedną z opcji
	
	
	
	
	
	
	

	Numer sprawozdania*
	
	 
	
	
	
	
	


	Lp.
	Wyszczególnienie
	TAK/NIE
	Uwagi

	I. INFORMACJE OGÓLNE

	1.1
	Czy sprawozdanie zostało złożone w wersji papierowej i elektronicznej ?
	
	

	1.2
	Czy sprawozdanie obejmuje właściwy okres sprawozdawczy?
	
	

	1.3
	Czy wszystkie dane w punktach 1.1 - 1.8 sprawozdania zostały podane prawidłowo?
	
	

	1.4
	Jeśli w punkcie1.3 listy sprawdzającej zaznaczono „nie”, to w uwagach  należy wpisać pozycję/e brakujące lub do poprawy.
	
	

	 II. PRZEBIEG REALIZACJI I POSTĘP RZECZOWY DZIAŁANIA 1

	2.1
	Czy w sprawozdaniu podane są odpowiedzi na wszystkie zagadnienia od punktu 2.1 do 2.5?
	
	

	2.2
	Jeśli w punkcie 2.1 listy sprawdzającej  zaznaczono odpowiedź „nie”, to należy w uwagach wpisać pozycje brakujące lub do poprawy.
	
	

	III. POSTĘP W REALIZACJI DZIAŁANIA 1



	A.
	WSKAŹNIKI REALIZACJI DZIAŁANIA 1
	
	

	3.1
	Czy w sprawozdaniu  podane są wszystkie wymagane odpowiedzi na zagadnienia od A.1 do A.5? 
	
	

	3.2
	Jeśli w punkcie 3.1 listy sprawdzającej zaznaczono odpowiedź „nie”, to należy w uwagach wpisać pozycje brakujące lub do poprawy. 
	
	

	                    II. PRZEBIEG REALIZACJI I POSTĘP RZECZOWY DZIAŁANIA 2

	2.1
	Czy opis zamieszczony w pkt. 2.1 sprawozdania dotyczący niżej wymienionych  obszarów przedstawionych w Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL został prawidłowo  sporządzony? 
	

	
	1. Realizacja zadań wynikających z umowy o partnerstwie (DPA)
	
	

	
	2. Ocena stopnia realizacji projektu 
	
	

	
	3. Kwestie związane z zarządzaniem w ramach partnerstwa
	
	

	
	4. Informacje o udziale beneficjentów ostatecznych w projekcie 
	
	

	
	5. Realizacja zadań wynikających z umów TCA (dotyczy sprawozdania z Działania 2)
	
	

	
	6. Aktywność partnerstwa w ramach Krajowych Sieci Tematycznych – realizacja strategii tematycznej 
	
	

	
	7. Informacje o rezultatach osiągniętych w ramach okresu sprawozdawczego 
	
	

	
	8. Przypadki transferu dorobku projektu
	
	

	2.2
	Czy opis zamieszczony w pkt. 2.2 sprawozdania dotyczący niżej wymienionych  obszarów przedstawionych w Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL został prawidłowo  sporządzony?
	

	
	1. Realizacja zadań wynikających z umowy o partnerstwie (DPA)
	
	

	
	2. Ocena stopnia realizacji projektu
	
	

	
	3. Kwestie związane z zarządzaniem w ramach partnerstwa
	
	

	
	4. Informacje o udziale beneficjentów ostatecznych w projekcie
	
	

	
	5. Realizacja zadań wynikających z umów TCA (dotyczy sprawozdania z Działania 2)
	
	

	
	6. Aktywność partnerstwa w ramach Krajowych Sieci Tematycznych – realizacja strategii tematycznej
	
	

	
	7. Informacje o rezultatach osiągniętych w ramach okresu sprawozdawczego
	
	

	
	8. Przypadki transferu dorobku projektu
	
	

	2.3
	Czy w sprawozdaniu  podane są odpowiedzi na wszystkie zagadnienia od punktu 2.4 do 2.5?
	
	

	2.4
	Jeśli w punkcie 2.3. zaznaczono odpowiedź „nie”, to należy wpisać pozycje brakujące lub do poprawy.
	
	

	III. POSTĘP W REALIZACJI DZIAŁANIA 2

	B.
	WSKAŹNIKI REALIZACJI DZIAŁANIA 2
	
	

	3.1
	Czy podane są wszystkie odpowiedzi na zagadnienia od B.1 do B.4 zgodnie z wymogami zawartymi  w  Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL?
	
	

	3.2
	Jeśli w punkcie 3.1. zaznaczono odpowiedź „nie”, to w uwagach należy wpisać pozycje brakujące lub do poprawy. 
	
	

	II. PRZEBIEG REALIZACJI  I POSTĘP RZECZOWY DZIAŁANIA 3

	2.1
	Czy opis zamieszczony w pkt. 2.1 sprawozdania dotyczący niżej wymienionych  obszarów przedstawionych w Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL został prawidłowo  sporządzony? 
	

	
	1. Realizacja zadań wynikających z umowy o partnerstwie do Działania 3 (MPA)
	
	

	
	2. Ocena stopnia realizacji projektu 
	
	

	
	3. Kwestie związane z zarządzaniem w ramach partnerstwa
	
	

	
	4. Informacje o udziale beneficjentów ostatecznych w projekcie 
	
	

	
	5. Aktywność partnerstwa w ramach Krajowych Sieci Tematycznych – realizacja strategii tematycznej 
	
	

	
	6. Informacje o rezultatach osiągniętych w ramach okresu sprawozdawczego 
	
	

	
	7. Przypadki transferu dorobku projektu
	
	

	2.2
	Czy opis zamieszczony w pkt. 2.2  sprawozdania dotyczący niżej wymienionych  obszarów przedstawionych w Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL został prawidłowo  sporządzony? 
	

	
	1. Realizacja zadań wynikających z umowy o partnerstwie do Działania 3 (MPA)
	
	

	
	2. Ocena stopnia realizacji projektu
	
	

	
	3. Kwestie związane z zarządzaniem w ramach partnerstwa
	
	

	
	4. Informacje o udziale beneficjentów ostatecznych w projekcie
	
	

	
	5. Aktywność partnerstwa w ramach Krajowych Sieci Tematycznych – realizacja strategii tematycznej
	
	

	
	6. Informacje o rezultatach osiągniętych w ramach okresu sprawozdawczego
	
	

	
	7. Przypadki transferu dorobku projektu
	
	

	2.3
	Czy podane są odpowiedzi na wszystkie zagadnienia od punktu 2.4 do 2.5?
	
	

	2.4
	Jeśli w punkcie 2.3. zaznaczono odpowiedź „nie”, to w uwagach należy wpisać pozycje brakujące lub do poprawy.
	
	

	III. POSTĘP W REALIZACJI DZIAŁANIA 3

	C.
	WSKAŹNIKI REALIZACJI DZIAŁANIA 3
	
	


	3.1
	Czy w sprawozdaniu podane są wszystkie  odpowiedzi na zagadnienia od C.1. do C.4 zgodnie z  wymogami zawartymi w  Instrukcji do sprawozdania z realizacji Działania w ramach PIW EQUAL?
	
	

	3.2
	Jeśli w punkcie 3.1 listy sprawdzającej zaznaczono odpowiedź „nie”, to należy w uwagach wpisać pozycje brakujące lub do poprawy. 
	
	

	 IV. REALIZACJA  PLANU FINANSOWEGO  PARTNERSTWA na rzecz ROZWOJU
	

	4.1
	Czy został załączony wypełniony załącznik „Postęp realizacji planu finansowego (w PLN)” ?
	
	

	V. INFORMACJA O ZGODNOŚCI REALIZACJI DZIAŁANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPÓLNOTOWYCH

	5.1
	Czy prawidłowo wypełniono  punkty sprawozdania od punktu 5.1 do 5.4?
	
	

	5.2
	Jeśli w punkcie 5.1 listy sprawdzającej  zaznaczono odpowiedź „nie”, to w uwagach należy wpisać pozycje brakujące lub do poprawy. 
	
	

	VI. WYPEŁNIENIE ZOBOWIĄZAŃ W ZAKRESIE INFORMACJI I PROMOCJI PARTNERSTWA NA RZECZ ROZWOJU

	6.1
	Czy prawidłowo wypełniono punkty sprawozdania 6.1 i 6.2 ?
	
	

	6.2
	Jeśli w punkcie 6.1 listy sprawdzającej  zaznaczono odpowiedź „nie”, to w uwagach należy wpisać pozycje brakujące lub do poprawy. 
	
	

	VII. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYTACH ZEWNĘTRZNYCH I STWIERDZONYCH NIEPRAWIDŁOWOŚCIACH W REALIZACJI DZIAŁANIA

	7.1
	Czy prawidłowo wypełniono punkt 7.1  sprawozdania (dotyczy tylko Działania 2)?
	
	

	7.2
	Czy prawidłowo wypełniono punkt 7.2  sprawozdania?
	
	

	VIII. OŚWIADCZENIE OSOBY WYPEŁNIAJĄCEJ SPRAWOZDANIE

	Czy sprawozdanie zostało podpisane przez uprawnioną osobę (odpowiedzialną za realizację projektu) lub inną osobę za odpowiednim upoważnieniem?
	
	

	IX. WNIOSKI

	Czy sprawozdanie wymaga dodatkowych wyjaśnień/uzupełnień ze strony beneficjenta? 
	
	

	Czy sprawozdanie  w istniejącej formie może zostać przyjęte przez KSW?

Jeśli nie może zostać przyjęte, w kolumnie „uwagi” należy opisać rodzaj dalszego postępowania (np. KSW prosi o korektę sprawozdania, umowa o dofinansowanie wymaga aneksowania, zostaje wstrzymana kolejna płatność do momentu wprowadzenia odpowiednich poprawek przez beneficjenta, itp.)
	
	


Weryfikacja Pracownik BKKK:

Imię i nazwisko pracownika: 

Podpis:

Data:


Kierownik Tematu:

Podpis:

Data:


Dyrektor Biura BKKK:

Podpis:

Data:
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