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GOSPODARKA MAGAZYNOWA

Magazyn jest miejscem, czasami wirtualnym, przez ktére wchodzg
dostawy i wychodza materiaty, towary i wyroby gotowe. Materiatami
nazywamy roznego rodzaju artykuty, ktore jednostka nabywa Ilub
wytwarza we wilasnym zakresie na wilasne potrzeby do wytworzenia
produktow. Towary to nabyte przez jednostke artykuty do sprzedania bez
poddawania ich dodatkowym procesom produkcyjnym. Produkty gotowe
to wytworzone przez jednostke artykuty nadajace sie do sprzedazy dla
zewnetrznych odbiorcow. Z gospodarowaniem w/w skfadnikow majatku
firmy Scisle zwigzany jest MAGAZYN. Stownik jezyka polskiego Magazyn
definiuje jako ,pomieszczenie do przechowywania réznych materiatow,

towardéw, surowcéw, produktdédw, zapasow czegos, sprzetu, narzedzi itp.”.

W magazynie wyrdznia sie nastepujace strefy:
1. przyjecie
2. magazynowanie

3. wydawanie

Ad. I.

Przyjecia do magazynu realizowane s poprzez wystawienie
odpowiedniego przychodowego dokumentu magazynowego. Sg to

nastepujgce dokumenty:
e dokumenty zewnetrzne

e dokumenty wewnetrzne

Dokumentami zewnetrznymi sa:
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- Pz - przyjecie zewnetrzne

- Pzk - przyjecie zewnetrzne korekta

Dokumentami wewnetrznymi sq:

- Pw - przyjecie wewnetrzne

- Wnk - przyjecie wewnetrzne korekta
- ZwW - zwrot wewnetrzny

- Zwk - zwrot wewnetrzny korekta

- PRw - protoko6t wprowadzenia

- INt - inwentaryzacja przychodu

- MMt - przesuniecie miedzymagazynowe przychdd

Kazdy wystawiony w magazynie dokument przychodowy powoduje
zarejestrowanie nowych dostaw w ten sposéb, ze jedna pozycja na

dokumencie generuje jedng dostawe. Dostawa taka jest opisywana przez:

nazwe (towaru, materiatu, wyrobu)

identyfikator

ilosc

wartosc

date operacji

zarejestrowana dostawa zwieksza stan ilosciowy oraz wartosciowy danego

towaru w magazynie.

Pz - przyjecie zewnetrzne
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Dokument Pz - przyjecie zewnetrzne, wystawiony jest w firmie dla

udokumentowania operacji przyjecia towaru do magazynu firmy.

Dostawa przed przyjeciem kontrolowana jest za zgodnos¢ z
zamowieniem wilasnym firmy. Kontroli dokonuje magazynier. Kontroli
ilosSciowej i asortymentowej dokonuje takze magazynier. Wyniki tej
kontroli sg zapisywane na dokumentach papierowych: w programie dane
do programu ,Magazyn" sgq wprowadzone na podstawie dokumentu Wz -

dostawcy przez magazyniera.

Przyktadowy obieg dokumentu - Pz
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Rysunek 1. Awers obiegu dokumentu Pz

dostawca/ magazynier/ szef zaopatrzenia/ magazynier/ kontroler jakosci/ magazynier

G ™

START Kontrola .
. Postgpowanie
funkcjonalna .
reklamacyjne. Czy
dokumentu dostawcy. .
dostawa towarow?

Wyjasnienie
réznic. Czy przyjac
dostawe? NIE

Sprawdzenie

dokumentu
dostawy

z zamOwieniem.

Czy zgodne?

+ i TAK

NIE *

Kontrola

NIE [ KONIEC ] jakosciowa
<} dostawy.

Czy zgodne?
ﬁ ¢ TAK s

Wystawienie
Sprawdzenie dokumentu Pz NIE
dostawy na podstawie %
z dokumentem otrzymanego Wz TAK ¢
dostawy.
Czy zgodne?
Pz — Zapis
- akceptacja KJ
NIE Pz — program - ilos¢ przyjeta
Zapis: - przyjat
TAK - dane o dostawcy - data przyjecia
—T - dane o towarze
L - ilo$¢ dostarczona
Przyjecie dostawy - data dostawy
od dostawcy - numer Wz dostawcy A
- data wystawienia Pz - program
Wz Zapis
Y - ilos$¢ przyjeta
Wz — sprzedawcy : gl;zc:;[;ctlaqa Ki
Zapis . Wydrukowanie - data przyjegcia
B CZ}fteln}f podpis dokumentu Pz - eksport do FK
oQb}orcy. w dotaczenie “Notatki”
miegseu prizyquhrhla L o dokumentach
oryginale i kopii
- data przyjegcia
[ p . y
—+ Z - Zapis Vo
- czytelny podpis Przekazanie
Wz — Zapis dostawcy: oryginatéw Wz, Pz
Adnotacja w miejscu dostarczyt do ksiggowosci
- odmowa przyjecia na oryginale i kopii Archiwowanie kopii
- przyczyna: - data dostawy
czytelny podpis
odbiorcy: na * ¥
oryginale ikopii
~ data [ KONIEC ]

| v
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Pw - przyjecie wewnetrzne

Materiaty, towary i produkty sg przekazywane do magazynu

dokumentem Pw - przyjecie wewnetrzne.

Dokument wystawia tu mistrz odcinka produkcyjnego. Danymi, ktére

wprowadza sq:

nazwa odcinka

symbol

nazwa wyrobu, materiatu

ilosc

typ zlecenia

numer zlecenia

- data wprowadzenia

Dane o wyrobie, materiale, pobierane sg z kartoteki wyrobéw. Kontroli
iloSciowej i asortymentowej dokonujg pracownicy przyjmujacy wyroby i

materiaty.

Przyktadowy obieg przekazania wyrobow z produkcji do magazynu
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Rysunek 2. Awers obiegu dokumentu Pw

mistrz/ szef produkcji/ magazynier/ robotnik/ kontroler jakosci/ magazynier

[ START

R |

dokumentu

y

Wystawienie J

Pw program, zapis
danych o dostawcy:
-nazwa

- symbol

- numer magazynu
dane o wyrobie

- nazwa wyrobu

- ilo$¢ dysponowana
- typ zlecenia

- numer zlecenia

- data

y

Wydrukowanie
dokumentu

A

Przedstawienie

do zatwierdzenia
dokumentu.

Czy zatwierdzony?

-

TAK

Pw — zapis
w miejscu zatwierdzit
- nazwisko i imi¢

z dokumentem.
Czy zgodne?

Sprawdzenie dostawy

:

TAK ¢

NIE

—

Postgpowanie

reklamacyjne. Czy
dostawa towaréw?

w v

Pw - zapis

podpis w miejscu

dostarczyt

- Nazwisko i imig.
podpis w miejscu

przyjat

- Nazwisko i imi¢
- data

- ilo$¢ dostarczona.

A

Pw — program
zapis

- Ilo$¢ dostarczona
- Data dostawy

=

—$ \

Pw zapis,

anulowano
-nazwisko i imi¢
program — anulowanie,
dokumentu

i TAK
Y

Sprawdzenie
jakoSciowe dostawy.
Czy zgodne?

NIE

TAK i

Pw

Zapis

- akceptacja KJ
- ilo$¢ przyjeta

- przyjat

- data przyjgcia

Y

Pw — program

Zapis

- ilo$¢ przyjeta

- akceptacja KJ

- przyjat

- data przyjgcia
eksport do FK
dotaczenie “Notatki”
o dokumentach

Przekazanie
oryginatéw Pw
do ksiggowosci

Archiwowanie
kopii

- dostawca

- magazynier

/
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Zw - zwrot wewnetrzny

Dokument Zw stuzy do obstugi zwrotu do magazynu pobranych
poprzednio materiatdbw na dokument Rw. Zwrotom mogg podlegad
materiaty pobrane do produkcji, pobrane na cele administracyjne, do
uzytkowania, pobrane na cele inne. Warunkiem dokonania zwrotu
materiatu jest jego niezuzycie po pobraniu i niepogorszenie jego jakosci.
Dokonany zwrot powoduje zwiekszenie stanu magazynu o ilos¢ i wartosc
wynikajacg z tego dokumentu. Dokument wystawia pracownik komorki, w

ktérej wystepuje nadmiar materiatow.

Danymi, ktore wprowadza sie do programu, s3:

nazwa komorki

symbol

nazwa materiatu

ilos¢

typ zlecenia

numer zlecenia

- data

Dokument wystawia pracownik komorki organizacyjnej.

Przyktadowy obieg dokumentu ,Zw - zwrot wewnetrzny"
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Rysunek 3. Awers obiegu dokumentu Zw

pracownik/ szef/ magazynier/ pracownik/ kontroler jakosci/ magazynier

RN |

Wystawienie J

[ START ]

dokumentu

Y

Zw - program.
Zapis danych

o dostawcy:

- nazwa

- symbol

- numer magazynu
dane o wyrobie

- nazwa wyrobu

- ilo$¢ dysponowana
- typ zlecenia

- numer zlecenia

- data

Sprawdzenie dostawy
z dokumentem.
Czy zgodne?

-

TAK ¢

Postgpowanie
reklamacyjne. Czy
dostawa towarow?

Pw - zapis

-ilo$¢ dostarczona,
podpis w miejscu
dostarczyt
-nazwisko i imig,
podpis w miejscu
przyjat

-nazwisko i imi¢

- data

Sprawdzenie
jakosciowe dostawy.
Czy zgodne?

TAK i

A

Wydrukowanie
dokumentu

Y

Przedstawienie

do zatwierdzenia
dokumentu.

Czy zatwierdzony?

NIE

TAK

Y

Zw — program
Zapis

- iloé¢ dostarczona
- data dostawy

w

Zapis

- akceptacja KJ
- ilos¢ przyjeta

- przyjat

- data przyjgcia

!

Zw zapis w miejscu
zatwierdzit
-nazwisko i imi¢

-

* [

Zw zapis anulowano
-nazwisko i imi¢
program — anulowanie
dokumentu

Zw — program

Zapis

- ilo$¢ przyjeta

- akceptacja KJ

- przyjat

- data przyjgcia

- eksport do FK
dotaczenie “Notatki”
o dokumentach

Przekazanie
oryginaléw Zw
do ksiggowosci

Archiwowanie
kopii

- ZWracajacy

- magazynier
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WYDANIA

Wydanie materiatéw, towaréw i wyrobow gotowych 2z magazynu
realizowane jest poprzez wystawienie odpowiedniego rozchodowego dokumentu

magazynowego. Mogg to byc¢:
- dokumenty zewnetrzne

- dokumenty wewnetrzne

Dokumentami zewnetrznymi sq:

- Wz - wydanie zewnetrzne

- Wzk - wydanie zewnetrzne korekta

Dokumentami wewnetrznymi sa:

- Rw - rozchdd wewnetrzny

- Wnk - rozchdod wewnetrzny korekta

- In - inwentaryzacja rozchdéd

- NM - przesuniecie miedzymagazynowe rozchod

- MMk - przesuniecie miedzymagazynowe korekta

Kazdy dokument magazynowy powoduje zarejestrowanie nowych wydan
towarow. Dotyczg one konkretnych dostaw, dlatego kazda pozycja
rozchodowego dokumentu generuje jedno wydanie, ale moze to by¢
wiecej wydan, tyle, z ilu dostaw pochodzi wydany towar. Wystawienie
dokumentu rozchodu magazynowego powoduje zmniejszenie zaréwno
ilosci jak i wartosci towaréw w magazynie, zmniejszone sg takze stany

biezace ilosci i wartosci konkretnych dostaw, tych, z ktérych zostaty
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zrealizowane wydawania. Rozliczanie wydan z magazynu odbywa sie

wedtug cen rzeczywistych, nastepujgcymi metodami:

1 FIFO (first in, first out) - pierwsze weszto, pierwsze wyszto. Wydanie

towaru nastepuje w kolejnosci od najstarszych do najnowszych.

2 LIFO (last in, last out) - ostanie weszto, pierwsze wyszto. Wydanie

towaru nastepuje w kolejnosci od najnowszych do najstarszych.

3 Metoda cen przecietnych. Polega na wycenie rozchodu wediug sredniej
wazonej ceny zakupu. Srednig ustala sie dzielac warto$é w cenie nabycia

przez ich ilos¢.

Wz - wydanie zewnetrzne

Dokument Wz - wydanie zewnetrzne, wystawiany jest w firmie dla

udokumentowania operacji wydania towaru z magazynu.

Towary mogg by¢ wydawane z magazynu przewoznikowi lub nabywcy. Na
dowodzie tym przyjecia towardéw kwitowane sg czytelnymi podpisami

upowaznionych osoéb - odbierajacych towar.

Dokument ten wystawia sprzedawca. Danymi, ktére wprowadza do

programu sa:
- dane o nabywcy
- numer faktury
- numer zamowienia

- dane o towarze

Przyktadowy obieg dowodu ,,Wz- wydanie zewnetrzne"
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Rysunek 4. Awers obiegu dokumentu Wz

sprzedawca/ szef sprzedazy/ magazynier/ transport/ nabywca/ magazynier

START £
Wyjasénienie réznic.
; Czy wyjasniono?
Wz — program. l
Zapis danych NIE
o nabywcy: *<>
-nazwa
- adres ¢ TAK
_NIP v
- numer zaméwienia Wydanie towaru L
- numer faktury nabywcy. )
- numer magazynu CZy sa réznice? Wz — Zapis
dane o towarze L w miejscu odebrat
-nazwa ; i imi
- numer dostawcy TAK Wnrarllziglssclzo‘;;g:f
- metoda rozliczenia & - nazwisko i imig
-ilo$¢ dysponowana
- data L
i Odebranie ——
dokumentdéw. Wydanie
] ™ Czy transport obcy? - oryginat dla
Wydrukowanie odbiorcy
dokumentu L -kopia 1 dla
~ - NIE ksiggowosci
-kopia 2 dla
! magazynu
Przekazanie TAK l -kopia 3 c.lla
do zatwierdzenia. \ przewoznika /
Czy zatwierdzony? .
Wz - Zapis
danych o transporcie: Y
- Srodek transportu
- numer listu Wz - program
% PIZEWOZOWEZO w miejscu odebrat
-nazwisko i imi¢
i TAK | - data odbioru
- eksport do FK
Wz - Zapis: dotaczenie “Notatki”
w miejscu wystawit o dokumentach
-nazwisko i imi¢
w miejscu zatwierdzit
-nazwisko i imi¢ * L

.y | KONIEC ]

Wz - Zapis: anulowano
-nazwisko i imi¢
program - anulowanie
dokumentu
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Rw - rozchéd wewnetrzny

Dokument Rw stuzy dla obstugi pobran materiatdw z magazynu.
Dokument ten moze by¢ uzyty w kazdej prowadzonej dziatalnosci.
Pobrania mogg dotyczy¢ materiatdw do produkcji, materiatdw na cele

administracyjne, inwestycyjne itp.

Danymi, ktére wprowadza sie do programu sg:

nazwa komorki

symbol

nazwa materiatu

- ilos¢

typ zlecenia

numer zlecenia

- data

Wydanie i przyjecie jest potwierdzone czytelnym podpisem oséb

upowaznionych.

Przyktadowy obieg dowodu ,Rw - rozchéd wewnetrzny"
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Rysunek 5. Awers obiegu dokumentu Rw

pracownik/ szef/ magazynier/ pracownik/ magazynier

~

[ START ] ;
Wyjasnienie réznic.
; Y Czy wyjasniono?

Rw — program zapis i
NIE

danych o odbiorcy:
- nazwa

- symbol

- typ zlecenia

- numer zlecenia y
- numer magazynu
dane o towarze

odbiorcy.
- hazwa Czy sg r6znice? ;
- id towaru
- ilo§¢ dysponowana Rw -Zapis
- data wystawienia TAK w miejscu odebrat

-nazwisko i imi¢
# w miejscu wydat,

-nazwisko i imi¢

¢ TAK

Wydanie towaru

Wydrukowanie NIE -ilo$¢ wydana
dOkumeniu - data wydania
Rw - Zapis:
w miejscu wystawil Wydanie
-nazwisko i imig - oryginat dla
# odbiorcy
-kopia 1 dla
Przekazanie ks1qu Woset
do zatwierdzenia. ~kopia2 dla

Czy zatwierdzony?

- :

Rw - program
w miejscu odebrat
-nazwisko i imi¢
- data odbioru
Rw - Zapis: - eksport .dO“FK o

. . . dotaczenie “Notatki
w miejscu zatwierdzit

. A o dokumentach

-nazwisko i imi¢

|
— *L )

Rw - zapis anulowano
-nazwisko i imi¢
program — anulowanie
dokumentu

N N

magazynu

TAK
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MM - przesuniecie miedzymagazynowe

Dokument MM - przesuniecia magazynowego - petni role dokumentu
przychodowego dla magazynu przyjmujacego i role dokumentu

rozchodowego dla magazynu wydajacego materiat.

Dokument MM wystawia pracownik zaopatrzenia, a zatwierdza szef
zaopatrzenia. To wediug jakich cen rozliczana jest wartos¢ towaru w
magazynie, zalezy od decyzji kierownika firmy. Z reguty dla towardw,
materiatdw przyjmowanych na podstawie Faktur VAT - przyjmuje sie cene
zakupu netto, w przypadku rachunku uproszczonego - cene zakupu brutto.

Cene dla wyrobdw gotowych ustala sie wedtug kosztu wytworzenia.

Przyktadowy obieg dokumentu ,MM - Przesuniecie miedzymagazynowe"
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Rysunek 6. Awers obiegu dokumentu MM
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Szkolenie praktyczne w catosci poswieca sie pracy na wyzej
wymienionych dokumentach poszerzajac zakres tematyczny o elementy
ustawy o rachunkowosci, (dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne,
przechowywanie dokumentéw) ustawy o podatku od towardw i ustug

(zasady wystawiania faktur i ich cechy).
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